ESTADO DE MATO GROSSO
Prefeitura Municipal de Barra do Garg¢as

DECRETO N° 4/ 094 DEOY DE Oufilvie  DE2.01s.

“Regulamenta o  Procedimento  de
Reconhecimento de Divida, e estabelece
outras providéncias.”

O Prefeito Municipal de Barra do Gargas, Estado de Mato Grosso,
ROBERTO ANGELO DE FARIAS, no uso de suas atribuigdes legais e;

Considerando que ndo se pode admitir que a Administracio se
locuplete a custa alheia, ou seja, o Estado nao pode tirar proveito da atividade
particular sem o correspondente pagamento, o que configuraria enriquecimento sem
causa,

DECRETA:

Art. 1°Os  processos decorrentes de reconhecimento de divida
obedecerdo o disposto neste decreto.

Paragrafo unico. A indenizacdo decorrente da declaragdo de nulidade
do contrato administrativa nos termos do art. 59, paragrafo tnico, da Lei 8.666/93, sera
auferida por intermédio de procedimento previsto neste regulamento.

Art. 2° E causa impeditiva a anélise do requerimento de reconhecimento
de divida a existéncia de agao judicial cujo objeto refira-se no todo ou em parte ao
crédito discutido administrativamente.

Art. 32 O processo inicia-se com o Protocolo, enderecado a Secretaria ou
orgao do Poder Publico Municipal relacionado a despesa, e devera ser instruido com
0s seguintes documentos:

[ - requerimento do fornecedor ou prestador do servico postulando o
reconhecimento e pagamento do produto ou servigo, especificando de forma objetiva
0 produto/servigo entregue, as condigdes em que se deu o negocio juridico, e o valor
liquido e certo que entende ser devido pela administracao;

Il - declaracao do requerente de que o crédito objeto do pedido nio se
encontra judicializado;

lII - se for o caso, documentos que comprovem a despesa, quais sejam;
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a) contrato, ajuste ou acordo que deu origem a divida;
b) a nota de empenho, se houver;

c) os comprovantes de entrega do material ou da prestagdo efetiva dos
servigos.

IV - quando possivel, cotagao de pregos, atestada por servidor do 6rgao
ou entidade que recebeu o produto ou servico, demonstrando que o valor pretendido
pelo produto ou servigo encontrava-se dentro do prego de mercado;

V - Atesto de recebimento do produto ou servigo objeto do
requerimento;

VI - outros documentos que o requerente entender pertinentes;

§ 1° Na auséncia do atesto de recebimento, deverd a autoridade
competente emitir declaragdo em documento apartado na qual informe a respeito do
recebimento do bem e/ou da regularidade do servigo prestado, bem como
justificativa da auséncia do atesto.

§ 2° No Protocolo o requerente devera esclarecer o pedido,
fundamentando-o e juntando os documentos necessarios, devidamente digitalizados.

§ 3% O requerente garante a autenticidade dos documentos anexados e
guarda dos mesmos pelo periodo legal.

§ 4° O Municipio, devera publicar através de Decreto a nomeagdo de
uma Comissdo Temporéria de Reconhecimento de Divida para apuragdo contendo
técnicos com amplo conhecimento dos produtos/servigos a serem reconhecido como
despesas a pagar.

Art. 4°Recebido o Protocolo pela Comissdo de Reconhecimento de
Divida, a mesma passara a instrucao e julgamento do pedido.

§ 1° Recebido o processo pela Comissédo, esta o saneard, determinando,
se for o caso, o complemento do requerimento inicial, juntada de documentos, ou
diligéncias que entender necessarias ao esclarecimento do processo, devendo,
inclusive, juntar manifestagio do Setor Financeiro sobre os documentos fiscais
apresentados pelo requerente.

§ 22 A Comissao observara a incidéncia, ou ndo, da prescrigao.



ESTADO DE MATO GROSSO
Prefeitura Municipal de Barra do Gargas

§ 32 Havendo contradi¢do entre documentos juntados apds o
requerimento inicial, ou o resultado de diligéncia realizada, sera dado ao requerente
o prazo de 48 (quarenta e oito) horas para, querendo, manifestar-se nos autos do
Protocolo.

Art. 52 Na auséncia de certificacdo de aceite do material/servico nos
documentos fiscais constantes do Processo, a Comissdo fara juntar aos autos um
Termo de Reconhecimento de Divida, expedido pela autoridade competente do
orgdo ou entidade que adquiriu o produto ou servigo, no qual constara, entre outros
elementos que a autoridade que expedir o Termo julgar necessarios:

I - a origem e o objeto do que se deve pagar;

II - aimportancia exata que entende devida;

III - a quem se deve pagar a importancia, para extinguir a obrigagao.

Art. 6° Encerrada a fase de instrucdo do processo, sera proferida
decisdo, por maioria, pela Comissdo de Reconhecimento de Divida, a qual devera

conter:

I - relatorio;

II - fundamentacao;

I1I - parte dispositiva que devera especificar:

a) a quem deve ser pago, incluindo nome, endereco, e CPF/CNPJ do
credor;

b) valor liquido e certo a ser pago.
IV - Discriminagdo da despesa, observando seu carater indenizatério;

§ 1° Na decisao, a Comissao devera informar a Secretaria de
Administragdo para que tome as devidas providencias a fim de instaura¢do de
sindicancia ou procedimento administrativo disciplinar, objetivando apurar a
responsabilidade pela realizagdo da despesa de modo irregular.

§ 2° Havendo divergéncia entre os membros da Comissdao, o voto
vencido constara do processo.
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Art. 7° Findo o processo, 0 mesmo serd encaminhado a Secretaria de
Administragdo para as seguintes providéncias:

I - Instauragdo de Sindicancia ou Processo Administrativo Disciplinar;

I - Encaminhamento a Secretaria de Finangas para promover os atos de
liquidagao e pagamento.

Art. 82 Encerrados os procedimentos, os autos serdao encaminhados
eletronicamente a Controladoria Geral do Municipio, para conhecimento e anotac¢des
pertinentes.

Art. 9° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao.

Art. 10 - Revogam-se as disposi¢des em contrario.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL

Barra do Gargas/MT, W de QM@’ de 2.018.

ROBERTO %NGELO DE ¥ARIAS

Prefeito Municipal
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