PREFEITURA MUNICIPAL
BARRA DO GARCAS/MT

DECRETON° 5. 363  pE QY DE “gwmm)@ DE 2.024.

Regulamenta o disposto no § 3° do art. 8° da Lei
Federal n® 14.133, de 2021, para dispor sobre as
regras para a atuacdo do agente de contratagao e
da equipe de apoio e o funcionamento da comissao de
contratacdo, no ambito da Administragdo Publica
Municipal, direta e indireta.

O PREFEITO MUNICIPAL DE BARRA DO GARCAS, Estado de Mato Grosso, no
uso de suas atribuicdes legais, consderandm& disposto no art. 89, 839, da Lei Federal n®

14.133, de 2021, |
DECRETA:" f’w,

- Do olbjeto e‘do dmbito de aplt'

Art, 10, Este Decreto regulamenta a atuagao do agente de contratagdo, do
pregoeiro, da equipe de apoio e o funcionamento da cormssao de contratagao no ambito da
Administacao Publxca direta e |nd|reta do MUn|c1p|o 3 f

8§ 1 Os “orgaos mtegrantes d fAdminlstragao md;re%:a autarquica e fundacional do
municipio, promoverao a gestdo de competéncia no ‘interno, de acordo com sua
realidade e estrutra, promevendo para tanto, necessarias no presente
normativo. o

Das atividades“dos agente§ pﬁﬁﬁms
Art. 2°. Para 0s ﬁns éeste Regufamento, considera- se

| - agente de contratagao pessoa designada pela autondade competente, entre
servidores efetivos ou empregados ‘publicos dos quadros permanentes da Administracdo
publica, para tomar decisdes, acompanhar o tramite da hatagao, dar impulso ao procedimento
licitatério e executar quaisquer outras atlwdades necessarlas ao bom andamento do certame
até a homologacao; e

,,;e em virtude de ele&gao nomeagao designacao,
contratacdo ou qualquer outra forma de investidura ou vmculo, exerce: mandato, cargo,
emprego ou funcao em pessoa juridica integrante da Administracdopublica;

Il - agente publico: individuo -

III - comissdo de contratacdo: conjunto de agentes publicos indicados pela
Administracdo, em carater permanente ou especial com a fungdo dentre outras, de receber,
examinar e julgar documentos relativos as ||c1tagoes e aos procedimentos auxiliares, nas
contratagdes em que conduzir;

IV - didlogo competitivo: modalidade de licitagdo para contratacdo de obras,
servicos e compras em que a Administracdo Publica realiza dialogos com licitantes previamente
selecionados mediante critérios objetivos, com o intuito de desenvolver uma ou mais opgoes
capazes de atender as suas necessidades, devendo os licitantes apresentar proposta final apds
o encerramento dos didlogos;
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V - equipe de apoio: conjunto de servidores nomeados para apoiar a atuagaodo
agente de contratagdo e a comissao de contratacao, seja com o fornecimento de dados e/ou
informacgdes, estudos, pareceres, opinides, entre outros elementos de convencimento
necessariosa atuacao dos condutores da fase de selecao do fornecedor e subsequentes até a
homologacao.

Da designacéio dos agentes publicos

Art. 3°. Os agentes de contratacdo, a equipe de apoio e 0s membros da comissao
de contratagdo serdo designados pelo-Chefe do Poder Executivo, juntamente com os
respectivos substitutos, escolhidos dentre’ os *‘S;ewidbrgg%Q que detiverem conhecimentos
especificos acerca de licitagoes. -

§1° O ato de designagdo sera editado e.m carater permanente, podendo ser
alterado sempre que a Administracdo entender pertinente.

§2° Poderdo ser designados agentes referidos 'njo'capvut deste artigo, para atuacado
em processos especificos, a critério da Aministracgo.” 3
§3° Os Decretos de designagdo dos agentes referidos no caput deste artigo,
deverdo permanecer publicadas no sitio eletronico do municipio, em campo especifico, no
icone “licitagbes” e mantidos em arquivo nos autos de cada processo ou informados os links de

acesso em documento préprio a instruir os feitos, .

Art. 4°, O encargo de agente de. contratagio, de integrante de equipe de apoio e

de integrante de comissdo de co trataca od recusado pelo agente publico.

§1° Na hipdtese de deficiénci s téchicas que /possam impedir o
cumprimento diligente das atribuicdes, o agente publico deverd comunicar o fato ao seu
superior hierarquico. ’ 7 did

82 Na hipétese prevista no § 19, a autoridade competente podera providenciar a
qualificacdo prévia do servidor para o desempenho das suas atribuigbes, conforme a natureza
e a complexidade do objeto, ou designar outro servidor com a qualificacdo requerida.

Do principio da segregacio das fungdes .
Art. 5°. Em prestigio ao principio da segregacao de;fuhcjaes, 0s mesmos agentes

publicos ndo poderdo atuar na fase preparatdria € na condugdo da fase de selecio do
fornecedor e subsequentes: '

Art. 6°. Conforme as caracteristicas do caso concreto, havendo necessidade, a
flexibilizagdo da segregagdo de fun¢bes sera avaliada e justificada nos autos.

CAPITULO II
Dos agentes de contratagdo

Art. 79. Serdo nomeados agentes de contratacdo da fase preparatéria e da fase
de selecdo do fornecedor e subsequentes até a homologacéo.
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Paragrafo Unico. O agente de contratagdo da fase de selegao do fornecedor e
subsequentes até a homologagdo, sera denominado agente de contratagao da fase externa.

Do agente de contratagdo da fase interna

Art. 8. O agente de contratacdo da fase preparatéria sera responsavel pela
revisao dos instrumentos formalizados na fase preparatoria do processo, devendo certificar a
correta instrugdo processual e executar quaisquer atividades necessarias ao bom andamento
da contratagdo, promovendo diligéncias quando necessarlas e, em especial as seguintes
agoes:

I — verificar a instrugao processual eo preenchimento das certidoes e declaragdes
obrigatdrias;

II — verificar a correta apllcagao dos normativos internos;

III - responder as sohcrtagoes de mformagoes do.agente de contratagdo da fase
externa e as notificacdes dos controles internos e externos sobre a fase preparatéria;

IV — preencher a lista de vefff&agéo de regularidade-cheklist da fase preparatéria,
verificando o atendimento de eventuals recomendagoes do setor Jurldlco e ou do controle
interno;

V -~ certificar b encerramento da-fase preparatdria e encaminhar o processo para
designagao do agente de contratacio da fase externa para. pos!:eﬂor pubhcagao do edital ou
do aviso de contratacio dlreta,.

Art. 99, Compete de contratagao da fase externa conduzir a sessao
publica da licitagdo ou da contratagao direta e dos procedlmentos auxiliares, praticando,
dentre outras, as seguintes agoes: .

#

I — acompanhar o trémite da I|C|tagao dar |mpulso aos procedlmentos licitatorio e
executar quaisquer outras atlwdades necessarias ao bom andamento do certame até a
homologacao;

IT - conduzir a 'sessdo publica;

III - receber, .exammar e deadlr as lmpugnagoes e 0s pedldos de esclarecimentos
ao edital e aos anexos, além de poder requisitar subsidios formais aos responsavels pela
elaboragao desses documentos anallsar € responder recursos; e

IV - verificar a conformidade da proposta em relagdao aos requisitos estabelecidos
no edital;

V - coordenar a sessdo publica e o envio de lances, quando for o caso;
VI - verificar e julgar as condigOes de habilitagdo;

VII - sanar erros ou falhas que nao alterem a substancia dos documentos e sua
validade juridica, observado o disposto nos arts. 12, 59 e 64 da Lei 14.133, de 2021;

VIII - conduzir os procedimentos da negociacao;
- indicar o vencedor do certame;
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X - conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

XI - encaminhar o processo devidamente instruido a autoridade competente e
propor a sua adjudicacdao e homologagao;

XII — praticar quaisquer atos necessarios ao bom desenvolvimento do certame da
fase de selegao do fornecedor e subsequentes até a homologagao.

§ 1° O agente de contratacdo ao receber o processo com a certidao de
encerramento da fase preparatdria, antes da publicagdo do edital ou aviso de contratacdo
direta, devera adotar atos preparatorios tendentes a facilitagdo da sessdo, tais como:

a) Verificar se o objeto enseja discussdes no Tribunal de Contas do Estado de
Mato Grosso, e, se for o caso, antecipar pesquisas de eventuais impugnagdes ou recursos,
discutindo preliminarmente- com a. equipe de apono possivel solugao caso hajam impugnagoes
ou pedidos de esclareumentos" ‘ ‘

b) caso tenham 5|do identificados riscos de interposicdo Hé impugnagﬁes no
gerenciamento de riscos lancado nos autos, em razdo de clausulas ndo ordinarias que,
justificadamente, tenham sido inseridas, se antecipar em agbes de mitigagdo de riscos
podendo dentre essas, solicitar a publicacéo da respectlva justifi catlva na sequencia da
pubI|cagao do Edital no sitio etetron;g;a do municipio, de forma a alertar os interessados das
razoes da disposicao; !

) programar a data da sessao d‘e forma a ewtar contratagoes complexas de
objetos extensos na sequencia. v

§ 20 Havendo necessidade de retlf cagao de algu
termo do edital ou aV|so de cantratagao dtreta 0 agenlze de
ori »

citifou tolerar, nos atos que praticar, situacdes que:
w@W’”M‘ ;

a) comprometam restrxn}am ou frustrem. 0 carater campetitivo doprocesso
licitatério, inclusive nos casos de parthpagao de soc1edades caoperatfvas,

b) estabelegam preferencuas ou distlngoes em razao da naturalldade dasede ou
do domicilio dos licitantes;

c) sejam impertinentes ou irrelevantes para o objeto especifico do
contrato.

Il - estabelecer tratamento diferenciado de natureza comercial, legal, trabalhista,
previdencidria ou qualquer outra entre empresas brasileiras e estrangeiras, inclusive no que se
refere a moeda, modalidade e local de pagamento, mesmo quando envolvido financiamento de
agéncia internacional;

Il - opor resisténcia injustificada ao andamento dos processos e, indevidamente,
retardar ou deixar de praticar ato de oficio, ou pratica-lo contradisposi¢do expressa em lei.
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§1° Ndo podera part|C|par, direta ou indiretamente, da licitagdo ou da execugao do
contrato, agente publico de 6rgdo ou entidade licitante ou contratantedo Munlcuplo, devendo
ser observadas as situacbes que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou ap6s
0 exercicio do cargo ouemprego.

§2° As vedacdes de que trata este artigo estendem-se a terceiro que auxilie a
conducio da contratacdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional
especializado ou empregado ou representante de empresa que presteassessoria técnica.

Da eqmpe de apoio

Art. 12. Sera nomeada equipe de apoio titular e os seus respectivos substitutos
com base nos critérios do artigo 7° da Lei 14.133, de 2021, para a fase de selecdo do
fornecedor até a homologagao.

Art. 13. A equipe de apo Wsera des:gnada pela autondade maxima para auxiliar o
agente de contratagao ou a comlssao de contratagdo em todos os atos de sua competéncia,
em especial:

I — promovendo pesquisas

ara funjdament‘ar posECionamentos do agente da
contratagdo; g : :

II — promovendo diligéncias necessarlas,

s e no Portal Nacional das
Contratacoes Publlcas - PNCP i A

V — na fase de hablhtagao, consultando 0s cacfastros vvobngatorros a verificagdo das
condigdes de habilitacao. i : /

Art. 14. Em_ procedm?entos espeC|a|s ou em contratagoes complexas e nao
habituais, devidamente motlvado poderdo ser contratados membros para compor a equipe de
apoio da fase preparatona e de selegao do fornecedor ate a homol@gagao

IDa comnssao de contratagao

Art. 15. A com:ssao de contratagao sera compesta por, no minimo, 03 (trés)
servidores ou -empregados publicos, preferenualmente dos. quadros.. permanentes da
Administragao Publlca ou cedidos de outros Orgdos ou entidades.

Paragrafo unico. A’ comisss3o de contratacdo sera presidida por servidor efetivo do
municipio ou cedido de outros drgdos publicos, com certificacdo de curso de formagdo
especificode para agente de contratacdo.

Art. 16. Sempre que necessario, a comissdo de contratagdo registrara suas
decisbes em ata.

Paragrafo Unico. O membro que expressar posigdo individual divergente e
fundamentada devera registrar, na ata lavrada na reunido em que houver sido tomada a

decisdo, o respectivo posicionamento, sob pena de responder solidariamente por todos os atos
praticados pela comissao.
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Art. 17. Observadas as disposicdes deste Decreto, cabera a comissdo de
contratacdo:

| — se determinado pela Administragdo em ato proprio juntado aos autos,
substituir o agente de contratagdo na condugao da fase de sele¢do do fornecedor e nas
subsequentes até a homologagdo, em objetos especiais, nos termos do § 59, do artigo 79,
deste Decreto.

Il - conduzir a licitacdo na modalidade didlogo competitivo, ocasido em que no
minimo 03 de seus membros deverdo ser efetlvos,

Il - quando conduznr a fase: de selegao do fornecedor e subsequentes até a
homologagdo, sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia dos documentos de
habilitagdio e a sua validade juridica, mediante despacho fundamentado registrado e acessivel
a todos, e atribuir-lhes eficacia para fins de habilitagéo e de classificagao;

IV - receber, examinar e ]ulgar documentos. relativos aos procedimentos
auxiliares previstos no artlgo 78 da Lei. egteral n® 14.133, de 2021, observados os requisitos
estabelecidos em regulamente espec{f' co, e’xcetuando -se 0 reglstro de pregos.

Art. 18. A comissdo de contl:at'afgﬁo quando ndo atuar na fase de selecao do
fornecedor, atuard na fase preparatoria da contratacdo, e serd responsével pela revisdo dos
instrumentos formalizados no processo e pela certificagao da correta instrugdo processual,
certificando o cumprimento da regularidade e da legalidade ¢ ytratagdo, e ainda:

I—acompanharaf mahza : xilian mdﬂvidas;

IT - verificar o preenchlmento de certiddes e vecaragoes obrigatorlas e a correta
instrugio processual;

III - veriﬁcar a apllca __0 eo atendlmento dos normatlvos gerais e internos;

v - responder pedidos de esclarecimento de davidas do agente de contratagao ou
diligéncias para corregdo de procedimentos adotados na fase preparatorla e a notificagdo dos
controle interno e externo;

V- 'preencher o checklist final da fase preparatdria, yeriﬁ"cai‘idov 0s critérios para a
remessa do processo para parecer prévio juridico ou manifestacao da- controladoria,
providenciando o atendimento de eventuais recomendagoes dos referidos setores;

VI - encaminhar, o processo para o agente de contratagdo da fase’subsequente;

VII - executar quaisquer outras atividades necessarias ao bom andamento da
contratagdo, promovendo diligéncias sempre que necessario.

8§10 A comissao de contratacdo pode participar da confeccdo dos instrumentos
produzidos nesta fase, de forma a garantir o sucesso da licitagao e a boa execugao contratual.

8§20 A comissdao de contratacdo ndo se responsabilizard pelas especificagoes
técnicas do objeto, pela validagdo da pesquisa de pregos ou pela compatibilidade do orcamento
referencial com os parametros de mercado, nem respondera pelas decisbes que envolvam
discricionariedade da Administragao.
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8§39 A comissdo de contratacdo praticara os atos de sua competéncia em conjunto
e sempre que necessario registrara posicao em ata,

84° Os membros da comissdo de contratagao responderdao solidariamente pelos
atos praticados ou informagdes prestadas nos autos, salvo posi¢do registrada em ata ou
ressalvada pelo membro que discordar no préprio documento emitido, de forma motivada.

§5° Quando a comissao de contratagdo substituir o agente de contratagao na fase
de selecdo do fornecedor e subsequentes até a homologagdo, o agente substituido sera

responsavel pela instrugdo do processo Wmas atos de competenaa ordinaria da comissdo,
na fase preparatoria. r'é

sy

< CAPITULO III
Das disposicdes finais
Art. 19. A Secretaria Municipal de Finangas podera editar normas relativas a
procedimentos operacionais-€ documentos padronizados a serem observados na area de
licitagbes e contratos, pelo agente de ceatratagao pela eque cie apoio e pela comissao de
contratagao, observado o d|to neste Decreto

Art. 20. Os agentes que atuem nas I|C|tagoes e contratos deverdo ser capacitados
de forma frequente para o exercicio de su@s atrlbmgoes, mantendo-se atuahzados

Art. 211. 0 agent@ de contratagao, a comis
poderdo, sempre que necessar
e/ou do 6rgdo central de con

atagao e a equ1pe de apoio,
de assessoramento juridico

Art. 22. »RéVOgam—se._ 1S drsposugoes do Decreto ne 5, 150/2023
Art. 23, Este Decreto entra em vigor na data de sua publlcagao

Gabinete do Prefelto Mun‘!_qipal de Barra do Gar_ga - MT,em 03 _ de janeiro de

2024.
ADILSON GONGALVES DE MACEDO-
Prefeito Municipal
FABIO TADEU WEILER
Secretario de Finangas
o
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