c)- Promover a coordenagao da Prefeitura com a comunidade,

entidades e associagoes de classe.

. & Va o
d)- atender e encaminhar os interessados aos orgaos compe-

tentes da Prefeitura, para solugao de consultas ou rei

vindicagoes junto ao Poder Executivo Municipal.

Art. 3%2- A Assessoria de Planejamento e Controle Adminis -

’ o A . -~ . .
, como orgao de Planejamento e Organizagao Municipal compete.

trativo
e execugao dos Orgamentos Muni-

a)- coordenar a elaboracao

Cipais-

~ -~ % .
b)- acompanhar a execugao dos convenios ce lebrados e apli-

' cacoes dos planos, programas a metas que ensejam o de-

s= senvolvimento municipal.

5 . . V4 ~
c)- oferecer assessoramento nas demais Secretarias e orgaos

. . . ’ . o . .
municipais, quando necessario e assim solicitados

Art. 42- A Assessoria Juridica competiré, dentre outras a-

tividades:-

a)- Assessorar o Prefeito Municipal nos assuntos de naturg

. L4 . . N . ~
za Jjuridica submetidos a sua apreciagao.

. . ~ .
b)=- elaborar ou apreciar minutas de contratos, convenios <

ou qualquer outros instrumentos obrigacionais a serem

firmados pela municipal idade.

c)- elaborar e/ou opinar sobre Projetos de Leis;

d)- proceder cobranga da divida ativa municipal, tanto na

fase administrativa, quanto na parte Judicial, se for

O Casoy

A . 'd .
e)- advogar as causas de interesse do Municipio, em qual-

quer instancias, sempre munido de Mandato expresso do

Prefeito Municipala

Art. 52- O Gabinete do prefeito tera uma Secretaria Parti-

. 4
cular a qual competira:

a)- executar todas as tarefas que lhe forem cometidas pelo

Prefeito Municipal.

b)- acompanhar todos os assuntos internos da Prefeitura a

fim de manter o Prefeito Municipal sempre bem informa=

do da dinamica administrativa.

[Jddddd03833330080d030JdJ0000000000030800000BOO0T0Y
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c)- responder pelo Gabinete do Prefeito, gquando ausente o Pre

d)-

e)-

Af‘t- g -

b)-

c)-

e)-

Af't- 79-

pal-

g o ——— - -y Y
2 ¥ {

feito Municipal, anotando os assuntos ali encaminhados e
as reivindicagSes apresentadas pela comunidade e autorida
des em geral.

zelar pela correspondéncia particular do Prefeito Munici=
pal nos assuntos de interesse do Municfpio.

representar o Prefeito Municipal perante érggos e aconte-
cimentos que requeiram a presenga do Chefe do Poder Execu
tivo, quando sua presenga se tornar dificil ou impossivel
aos variados compromissos do cargos

colaborar nas atividades do Prefeito Municipal no sentido
de facilitar o seu desempenho no cargo, principalmente na

filtragem de assuntos que devam ser apreciados e decidi

dos pelo Poder Executivo.

procurar acompanhar a tramitagSO de projetos de Leis e
sua divulgagao, até a final sancao das normas legislati =
vas;

acompanhar, sempre que possivel e necessario, o Prefeito

Municipal, em suas viagens de interesses do Municipios

A Assessoria de Imprensa e Relagoes Piblicas tera as se-
guintes responsabilidades, podendo outras ainda serem ar—

roladas.

S . . .’ . .
manter o prefeito informado sobre o noticiario de interes

se da Prefeitura.

elaborar e distribuir o “Bolentim Informativo da Prefeity

ra”.

4 . " < . . 4 . ~ o
distribuir noticias de interesse publico a imprensaa
- L4 - . . .
manter fichario atualizado das autoridades federais, esta
. . . . < .
duais e Municipais, em todos seus niveiss

manter o Prefeito Municipal informado sobre acontecimen -

tos sociais ou civicos, inclusive representa-lo nesses e-
ventos, quando para tanto houver a delegaggo-
Competira a Secretaria de Administragao amplas e gerais -
tarefas dentre as quais devem ser destacadas.

executar as atividades relativas ao expgﬁiente, documenta

- .

an, protocolo, arquivo e zeladoria da.Prefeitura Mu

.o vy - -
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c)-

d)-

e)-

F)-

g)-

v — O S
=

T

s - . . <
promover o recrutamento selegao, treinamento, regime Jurli

-
-

dico, controles funcionais e demais atividades pertinen

tes a pessoal.
promover a padronizagao, aquisigao, guarda, distribuigao

e controle de todo o material utilizado na Prefeitura Mu-

nicipal.
. . L4 4 ~
promover o tombamento, registro, inventarios, protegao e

~ 4 . . (4 . o . .
conservagao dos bens moveis e imoveis municipais;

de ad-

promover a menutengao do equipamento de uso geral
ministragao, abrangendo, nesse caso, as demais secreta -

r‘ias-
receber, distribuir e controlar o andamento de processos

equivalente de papéis e documentos de interesses da Admi

nistragao;

s . . o~ . ~ .
acompanhar os calculos das contribuigoes devidas a Previ

dencia Socials

Paragrafo (inico- A Secretaria de Administraggo é composta das seguin

. - ~ - - . L4 .
tes divisoes, imediatamente subordinadas ao Secretario, :

compondo-se de Segoes, subordinadas ao respectivo Diretor

de Divisaos

DIVISAO DE PESSOAL

Segao de Frequencias e Registros Funcionais

Segao de Treinamento e Aperfeigoamento ~

DIVISAO DE MATERIAL

Secao de compras
Segao de Almoxerifado
Secao de Patrimonio

DIVISAO ADMINISTRATIVA

Segao de Expediente e Zeladoria

Segao de Protocolo e Arquivo

Cont.--
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Art, 82- A Secretaria de Finangas e o orgao encarregado de exercer

a)-

b)-

c)-

d)-

f)=

g)-

h)-

a polTtica-econamica-Financeira do Municipio, cabendo-lhe
dentre outras tarefas, as seguintes:

promover o langamento, fiscal izagao e arrecadagao dos tri
butos e demais rendas municipaiss

responsabilizar-se pelo recebimento, pagamento, guarda e
movimentagao dos numerarios e outros valores pertencentes
ao municfpio.

elaborar e executar, conjuntamente com a Assessoria de
Planejamento e Controle Administrativo, os Orcamentos do
Municipios

assessorar o Prefeito municipal e os demais setores da ad
ministragaoo em assuntos fazendarioss

participar da execugSO financeira dos convenios firmados
pelo municfpio, oferecendo suas respectivas pbsiqSes, a
qualquer momento, bem assim estar apto a fornecer relato-
rios circunstanciados das aplicagoes realizadas.

manter atualizados os controles das disponibilidades finan
ceiras do municipio, individualizando as contas bancarias
segundo a fonte de receitas, quando for o caso.
supervisionar o arquivamento de documentos e de receitas e
despesas, segundo a natureza de cada um deles.

sugerir conjunto de madidas, propugnando sempre pela me lho
ria da arrecadagao municipal, tanto nas suas receitas pro-

prias, quanto na obtengao de recursos transferidoss

Parégrafo (inico- Compor-se-é a Secretaria de Finangas dos seguintes

rd ~
orgaos:

CONTADORIA GERAL

DIVISAO DE CONTAB!LIDADE

Secao de orgamento de controle Geral

DIVISAO DE TESOURARIA

Secao de Pagamento
Secao de Recebimento

DIVISAO DE TRIBUTAGAOQ

Seqéo de Tributos
Segao de Cadastro
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3 Seggo de Langamento
4- Segao de Fiscal izagao
e)- DIVISEO IMOBILIARIA

|- Segao de Fiscal izagao

Art.92- A Secretaria de Obras e Servigos Urbanos, competiré dentre

outras, as seguintes tarefas:
a)- elaboragao e acompanhamento de projetos, construgoes e

~ 4 . . " . 4 .
conservagoes de obras publicas municipais, de proprios mu=

. . . ’ . .
nicipais, em todas as areas do governo municipal .«

.b)- conceder licenca para realizacao de obras particulares,Fig

calizando os servigos executadosas

c)- elaborar, acompanhar e implantar normas de aspectos urba -

. -
nisticos zelando pela sua observagaos

d)- Sugerir planos de trabalho e projetos para a administragso

Municipals
(inico- A Secretaria de Obras e Servigos Urbanos estard -

Paragrafo
diretamente subordinadas’

composta das seguintes divisoes,
ao Secretarios.
a)- Divisao de Obras, Urbanfsmo e Meio Ambiente —
|- Segao de Obras e Conservagao
2- Segao de Fiscalizacao de Obras e Urbanismo
3- Segao de Estudos, Projetos e Orgamentos.
b)- Divisao de Servigos Urbanos
|- Segao de Mercados e Feiras
2- Secao de Limpesa Publica
3- Segao de Pargques, Jardins e Cemitérios
4- Segao de Fiscalizagao de Postura
5- Secdo de |luminagao Piblica.

- ~ 4 s i <
taria de Educagao e Cultura e o orgac responsave |

competindo-lhe en=

Art.10- A Secre

bl . < .
pela educagao e 3a Cultura no municipio,

tre as suas variadas atividades, as seguintes que destacamos:

a)- Instalar e manter estabelecimentos municipais de ensino

wn

b)- coordenar as atividades educacionais, de acordo, co m a

normas e legislagaes vigentes:
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c)- elaborar o Plano Municipal de Educagaos

dj- coordenar e implantar a Biblioteca piblica Municipal;

e)- Implantar biblioteca nas Unidades Escolares do Municipio

f)= promover programas desportivos, culturais e recreatiwos;

g)- manter os servigos relativos a al imantagao escolar;

ver a reciclanagem de professores
stema de repetxqao e retrans-

h)=- promo
i)- zelar pela manutengao do si

missao de sinais de Televisaos

Paragrafo (inico- A Secretaria de Educagao e Cultura esta composta das

seguintes unidades de servigos:

a)- Coordenagao do Ensino Municipal

(

b)- Divisao de_EducagEo
| = Segso Técnica-pedagégica
2- Secao de Administragao Escolar
3- Segao de Apoio Administrativo
c)- Divisao de Cultura

d)- Divisao de Esportes e Recreagao1

|- Dep. de manutengao e Retransmissao de Televisao

1= A Secretaria de Saude a Assitencia Social é o orgao encar

regado de promover 0s servigos de- Administrag5o,digo,AssLs

tencia medlco-ooontologtca, bem como a assistencia social
N S . -
geral a populagao municipal, sendo suas principais atrtbuaqoes as se

(

guintes:
" . ~ . < . L4 .
a)- promover 0s servigos de assistencia medica-odontologica;

b)- promover inspegao de saude e vacinagao nos habitantes do

llllﬂJJJll‘llllM&Mllllllllluul‘mt1

. c .
municipios
. . . ol . Lol . .
vigos de fiscalizagao sanitaria, i solada e/ou

c)- realizar ser
taduais ou federais.

em conjunto com outros orgaos es

fiscalizar a aplicaqao dos auxilios financeiros consigna-

dos em Orgamentos e destinados a entidades de assistencia

gerals
e )- encaminhar pessoas necessitadas a entidades assigenciais;

promover levantamento de recursos de comunidade que pos=

sam ser utilizadas em prol dos mais necessitadoss

participar e/ou promover campanhas assistenciais;

- —_—~
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Paragrafo (nico-

Art. 12- A Secretaria dos Transporte

Paragrafo Unic

Arts.

4 & o ~ -
Sera a seguinte a composigao da Secretaria de

Saude e Assigencia Socials

a)- Divisao de Saude Publica

b)- Divisao de Saneamento

c)

Divisao de Assistencia Social Geral

d)- Divisao Administrativa

'd 'd ~
s € o orgao encarregado de

desenvoliver as atividades pertinentes ao sistema rodo-

e f . . . . .
viario municipal, competindo=lhe variadas tarefas dentre

as quais destacamos:

« € . . .
|- elaborar o plano Rodoviario Municipal

2- promover a abertura,
3- construir, restaurar e con

4- projetar e real izar as obras de

5- manter em perfeitas condigoes de uso a

6- fornecer a As

restauragao e conservagao dos

. . . . e .
trechos vicinais do municipios
seprvar as pontes municipais;

artes;

-~
.’
frota rodovia=-

% . . s . . A . .
ria municipal, atraves de oficina mecanica apropriada

sessoria de planejamento e Controle Admi

. . . &, ~
ministrativo os elementos necessarios para a elaboragao

anual do ORGAMENTO PROGRAMA DO FUNDO RODOVIARIO NACIOw

NAL e do RELATORIO DAS AT | VIDADES RODOVIARIAS de cada

< . - .
exercicio, ambos dest inados ae Departamento Nacional’

de Estradas de Rodagers+DMER.

o-f a seguinte estrutura da Secretaria dos Transpor

tes:
a)-Divisao Administrativa

|-Segao de Controle ‘
b)-Divisao de Estradas de Rodagens

|- Segao de Transportes

2- Secgao de Manutengao Geral

de Administragao Regional sao
, composta das Administragoes Regio

Os orgaos agueles definidos
na legislagao estadual

tralizagao da Adminis=

nais, tendo por finalidade a descen

tragao Municipal.

L - —
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Paragrafo (lnico- Para a ins

Al"t- I 6"
|-
2-
3_
4_
Art. 17-

sos che

qualquer

- L4 .
julgar necessario em face d

Paragrafo (inico- Nao se

Art- I8"

fes para proferir despachos des

r =~ - . ~
Os orgaos Associados e/ou Conveniados sao aqueles que por

~ . ~
forga de Convenios ou em colaboragao com os governos fede

. < . .
atuam no municipio prestando servigos

ral ou estadual,

€< .
aos municipess
. ~ . < . ~
As unidades, segoes, setores e servigos necessarios a coll
g ~ o~ . 5 ¢ " ~
plementagao dos orgaos instituidos nesta Lei, poderao ser

criados por decreto Executivo na medida das necessidades’

da administragao.
talagao das unidades, segoes, setores e

. . . < . . .
servigos acima mencionados, devera o Prefeito Municipal

. . . ~ .
ificar-se da existencia de recursos -

antecipadamente cert
4

L4 . . . . .
orgamentarios €, posteriormente, observar os principios

gerais estabelecidos nesta Lei;

0 Prefeito Municipal Decreto con-

@ 'd
baixara, oportunamente,

tendo Regimento Interno da Prefeitura Municipal de Barra’

do Gargas que definiras

rentes atividades administrativas da

atribuigoes das dife

Prefeitura Mu nicipals

. o« €~ . . .
atribuigoes especificas € comuns dos servigos investidos

de fungoes de Chefiaj

normas de trabalho

" . o . < .
outras disposigoes julgadas necessarias

No Regimento lnterno de que trata o artigo anterior, po~
dera o Prefeito Municipal delegar competéncias aes diver
cisorios, podendo contudo, a

momento, avocar a si competencia de legada, sempre que

a natureza do assunto.

o deste artigo as compe

incluem no elenc -
assim definy -

tencias privativas do Prefeito Municipal,

Lei Orgsnica dos MUnicipios.

das na
serao instalados a partir

Os érggos previstos nesta Lei
de 0l de janeiro de 1,980, ficando o Prefeito Municipal’
autorizado a determinar a alteragao nominativa daqueles
que constam da Lei Orgamentéria aprovada para 1980, e que

tenham sido objeto de modificagao nesta Leis
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Arts 23-

Art. 24~
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Paragrafo (inico-

N (\‘\
\o= \coC

Art. 19- Fica o Poder Executivo autorizado a ajustar nominalmente

aos termos desta Lei, por Decreto, as unidades e demais
’ ~ L . .
orgaos competentes da Proposta Orcamentaria a vigorar no

4 . < .
proximo exercicio de 1.980.

Para colocar em pratica estatuito no "CAPUT” des

te artigo poderé o Prefeito Municipal baixar decreto
transferindo dotagoes orgamentérias sem alterar-lhes os
valores previamente consignados.

Os 6rg§os municipais deverao funcionar perfeitamente ar-
ticulados em regime de mutua cooperaqso.

A subordinagao hierarquica se define no enunciado de ca-
da orgao e no Organograma Geral da Prefeitura Municipal
que acompanha a presente Llei, tornando~-se da mesma parte

integrantes

A Prefeitura Municipal devera zelar pelo aperfeigoamento
funcional de seus funcionarios e servidores, promovendo ’
ou permitindo a frequencia a cursos de treinamento na me
dida de suas necessidades e consoantes as disponibilida=

de financeiras

Ficam revogadas as disposigSes em contrério, e especial~-

mente a Lei n2 564 de 17.10.77 e Lei n? 584 de 14.04.78.

Esta Lei entrara em vigor a partir de Ol de Jjaneiro de

1.980.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL

L% Barra do Gargas, 44de janeiro de 1980
LU -toe (4
;W\-éjz LL.2C ﬁ A
& - - Ut ‘\\%\ N
- WILMAQVPERES DE FARIAS

7 v v "
Prefeito Municipal

- e -
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; LEl Ne ©3RpE 220DE JANEIRO DE 1.980

“p1SPOE SOBRE A ESTRUTURA ADMINISTRATIVA DA PREFEL
TURA MUNICIPAL DE BARRA DO GARCAS, E DA OUTRAS PRO

VIDENCIAS” .

Wl LMAR PERES DE FARIAS, PREFEITO MUNICIPAL DE BAR-

RA DO GARCAS, ESTADO DE MATO GROSSO, faz saber que a Camara Munici-

pal aprovou e ele sanciona a seguinte Lei:
Art. 12- A Estrutura Administrativa da Prefeitura

Municipal de Barra do Gargas, Estado de Mato Gposso, a partir desta

o ld ~
data, passa a compor-se dos seguintes orgaos:

|- GRGAO DE ASSISTENCIA IMED IATA

éabinete do Prefeitao
[1- GRGKOS DE_ASSESSORAMENTO

& .
|- Assessor Juridico

2- Assessoria de Planejamento e Controle Administa

3- Assessoria de Imprensa e Relagoes Pablicas
4- Secretaria Particular do Prefeito

111- ORGAOS DE ADMINISTRACAO GERAL

|- Secretaria de Administragao

2. Secretaria de Finangas
1v- ORGAOS DE ADMINISTRACAQ EsPECIFICA

gos Urbanos

|- Secretaria de Obras e Servi
2- Secretaria de Educagao e Cultura
3- Secretaria de Saude e Assistgncia Social

4- Secretaria dos Transportes

v- ORGAOS DE ADMINISTRAGAO REGIONAL

1= Administragoes Regionais

Art. 292- 0 Gabinete é o orgao destinado a assistir

o Prefeito nas suas fungoes polftico—administrativas, cabendo-lhe a
pelo Chefe do Executl

’ .
lém de outras tarefas que lhe forem cometidas

vo, as seguintes:

@ P 3 I 2
a)- registrar e controlar as audiencias publicas -

do Prefeito
< . ~
b)- controlar o uso de veiculos a servigo do Gabi-

nete do Prefeito.




