ESTADO DE MATO GROSSO
Prefeitura Municipal de Barra do Gargas
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Projeto de Lei n® 003/2011, de autoria do Podét Legislativo Municipal.

“CRIA H ACRESCE CARGOS NO
QUADRO ADMINISTRATIVO DA
CAMARA MUNICIPAL DE BARRA DO
GARCAS”

O PREFEITO MUNICIPAL DE BARRA DO GARCAS, ESTADO
DE MATO GROSSQO, faz saber o que a Camara Municipal aprovou e ele
sanciona a seguinte Lei:

Art. 1° - Ficam criados e acrescidos os seguintes cargos na
estrutura administrativa existente da Camara Municipal de Barra do Gargas.

I - Quadro de Pessoal de Carreira
Quantidade Cargos:

04 Auxiliar Servigos Gerais

03 Auxiliar Administrativo

01 Almoxarife

IT - Quadro de provimento em Comissdo
01 Assessor Parlamentar
03 Assessor de Gabinete

Art. 2° - Para a execucao dos servigos dos cargos citados no
artigo anterior, se dardo em conformidade com as atribui¢des descritas no
anexo I que fazem parte integrante desta Lei.

§ 1° — As atribuicdes dos cargos constantes do item I, exceto o
cargo de almoxarife , sao os estabelecidos no art. 1%, da Lein.2 3.120/10, de 10 de
maio de 2010.

§ 2° - As atribui¢des do cargo de almoxarife, constam no anexo
IT, desta Lei.
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ESTADO DE MATO GROSSO
Prefeitura Municipal de Barra do Gar¢as

Art. 3° - As despesas decorrentes desta Lei serao suportadas
pelos recursos constantes nas dotagdes orcamentdrias destinadas as despesas de
pessoal, consignadas no or¢amento para o exercicio de 2011.

Art. 4° - Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicagdo.

Art. 5° - Revogam-se as disposi¢des em contrario.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL
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ESTADO DE MATO GROSSO
Prefeitura Municipal de Barra do Garg¢as

ANEXO |

QUADRO: Cargo em Comissio.
PADRAO: Nivel 2

DENOMINACAQ: Assessor do Gabinete
VENCIMENTO: R$ 1.500,00
ATRIBUICOES:

1 - Sintese dos Deveres: Organizar o arquivo de documentos e papeis que
interessam diretamente aos Vereadores; receber, minutar Assessorar os
servidores e Vereadores, nas reunides das Comissdes, nas audiéncias ptiblicas
e das Sessdes Ordinarias, Extraordinarias, Solenes e Especiais da Cimara de
Vereadores. Redigir informacdes simples, oficios, cartas, memorandos,
telegramas, Pedidos de Providéncias, Requerimentos, Pedidos de
Informacoes, Indica¢oes, Projetos de Leis; auxiliar a direcdo e fazer o controle
de movimentacdo de entrada e saida de processos, preencher fichas; operar
microcomputador e executar tarefas externas e internas afins.

CONDICOES DE TRABALHO:
Carga horaria de 25 horas semanais.

RECRUTAMENTO:
O cargo é de livre nomeacdo do Presidente da Camara Municipal.

QUADRO: Cargo em Comissdo.

DENOMINACAQ: Assessor Parlamentar

VENCIMENTO: R$ 2.300,00

ATRIBUICOES:

1 — Sintese dos Deveres: Redigir informagdes, oficios, cartas, memorandos,
telegramas, pedidos, Projetos de Leis, assessorar os Vereadores do gabinete e
da Bancada; atender, receber e encaminhar o publico e autoridades que
ocorrerem ao gabinete; encaminhar o publico aos 6rgdos municipais
desejados, fornecer informagdes de sua competéncia; auxiliar nos trabalhos
das Sessoes e nos trabalhos quando solicitado pela Mesa ou Direcédo, executar
tarefas afins, zelar pelo patriménio da Camara colocando a disposi¢io da
Bancada.

CONDICOES DE TRABALHO:
Carga horaria de 30 horas semanais.

RECRUTAMENTO:
O cargo é de livre nomeacdo do Presidente da Cimara Municipal.




ESTADO DE MATO GROSSO
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ANEXO Il

QUADRO: Cargo de Carreira
DENOMINACAQ: Almoxarife
VENCIMENTO: R$ 1.000,00
ATRIBUICOES:

Elaborar, em conjunto com os demais 6rgdos, a previsdo do consumo anual dos matérias
de uso para o servigop da Camara; Promover a padronizacio e especificagdo dos
materiais, a fim de facilitar o seu controle; Supervisionar periodicamente, o registro de
entradas e saidas de material do almoxarifado da Cdmara; Orientar a conservagio e
recuperagdo dos materiais adquiridos; Executar outras tarefas que lhe forem
determinadas pelo seu superior imediato.




