
PREFEITURA MUNICIPAL 
BARRADOGARÇAS/MT 

LEI Nº J.j , ~6'4 DE ~g DE .~y1;f1 DE 2021. 
Projeto de Lei n2 009/2021, de autoria da Mesa da Câmara Municipal. 

"Altera a Lei Municipal n.2 3.272/2012, que 
Consolida a legislação da estrutura 
administrativa e do plano de cargos e 
salários da Câmara Municipal de Barra do 
Garças." 

O PREFEITO MUNICIPAL DE BARRA DO GARÇAS, ESTADO 
DE MA TO GROSSO, faz saber que a Câmara Municipal aprovou e ele sanciona a 
seguinte Lei: 

Art. 12 
- O anexo V, da lei mencionada, passa a vigorar com a 

seguinte redação: 

"Cargo: Coordenador de Sistema de Serviços Gerais: 

Atribuições Típicas: 

- Efetuar o controle de emissão e recepção de correspondências, utilizando 
fonnulários e cartões apropriados; 
- Providenciar a encadernação, colecionamento ou arquivamento de jornais, 
revistas ou publicações oficiais de interesse da Câmara; 
- Providenciar a limpeza das áreas internas e externas do prédio da Câmara, bem 
como dos móveis e instalações, promovendo a guarda do material utilizado; 
- Providenciar abertura e fechamento do prédio da Câmara nos horários 
regulamentares e o hasteamento das bandeiras; 
- Mandar verificar, periodicamente, as instalações elétricas e hidráulicas da 
Câmara, providenciando os reparos necessários para o regular funcionamento dos 
trabalhos. 
- Planejar e supervisionar as atividades de logística, visando assegurar a 
organização e a eficácia das atividades; 
- Manter atualizado o sistema informatizado utilizado pela Logística, visando 
atender às modificações na legislação ou procedimentos desta Câmara Municipal; 
- Responder pela manutenção preventiva das instalações da Câmara e Anexo, 
contemplando e realizando pequenos reparos e manutenções necessárias para o 
bom desempenho das atividades deste Poder Legislativo; 
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- Supervisionar se as atividades de manutenção e conservação são exercidas em 
confonnidade com as nonnas e procedimentos técnicos, de qualidade, de 
segurança, de saúde e de preservação do meio ambiente; 
- Outras atividades correlatas a critério da chefia. 

Art. 2° - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicação. 

Art. 3° - Revogam-se as disposições em contrário. 

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL 

Barra do Garças/MT, j8 de de 2021. 
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