PREFEITURA MUNICIPAL
BARRA DO GARGCAS/MT
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Projeto de Lei n® 041/2022, de autoria: A Me$4 da Camara Municipal

“Altera dispositivo da Lei Municipal n.° 4.365 de
22 de dezembro de 2021, que consolida a legislag@do
da estrutura administrativa ¢ do plano de cargos,
salarios e carreiras da Camara Municipal de Barra
do Gargas.”

O PREFEITO MUNICIPAL DE BARRA DO GARCAS, ESTADO DE
MATO GROSSO., faz saber que a Camara Municipal aprovou e ele sanciona a seguinte Lei:

Art. 1° - O inciso II e 111, do artigo 8° da Lei em epigrafe passa a vigorar
~ com a seguinte redacdo:

“II- Chefia

a) Chefe de Arquivo;

b) Chefe de Tecnologia e Informatica;

c) Coordenador de Gabinete Parlamentar;

d) Coordenador de Sistema de Servicos Gerais;

e) Coordenador Geral de Imprensa:

f) Coordenar do Sistema de Transportes.

I11- Assessoramento:

a) Assessor da Presidéncia;

b) Assessor de Patrimonio e Almoxarifado;

c) Assessor do Setor de Recursos Humanos;

d) Assessor Especial Administrativo e Financeiro;

e) Assessor de Gabinete Parlamentar;

) Assistente de Imprensa;

g) Assistente de Sistema de Compras, Licita¢oes e Contratos;
h) Pregoeiro;

i) Secretdrio de Gabinete da Presidéncia;

j)  Tradutor e Intérprete de Libras.

Art. 2° - Acrescenta-se ao artigo 8° desta os §§ 3° e 4° com a seguinte
redagdo:

§ 3° - Cada Parlamentar poderd indicar para auxiliar nas tarefas de seu
Gabinete:

1- 02 (dois) Assessores de Gabinete Parlamentar, ou;

II- 01 (um) Coordenador de Gabinete Parlamentar;

§ 4° - Os servidores mencionados no pardgrafo anterior, estio
subordinados diretamente ao Vereador do gabinete ao qual estejam vinculados, conforme
‘organograma, constante do Anexo IX.”
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Art. 3° - O artigo 9° inciso III, da Lei em epigrafe passa a vigorar acrescido
da seguinte redagéo:

“III- Assessoramento:
e  Ouwvidor;”

{ Art. 4° - Os Cargos em Comisséo abaixo relacionados, constantes no anexo
IV Quadro de Cargos Legislativos em Comisséio Grupo do Ocupacional Assessoramento,

passa a vigorar com a seguinte redag@o:

‘Nomenclatura do Cargo Padriode Numero | Jornada de
‘ vencimento | de vagas | trabalho
'Coordenador de Gabinete Parlamentar | CLC - 8.A 15 30 horas
Assessor de Gabinete Parlamentar CLC-3.A 30 30 horas

Art. 5° - As fungdes abaixo nominadas constantes do Anexo V - Descri¢do
das Atividades dos Cargos Leglslatlvos de Provimento em Comisso passam a vigorar com a
seguinte redagdo:

“Assessor de Gabinete Parlamentar:
Atribui¢es Tipicas: -

- Encammhar toda a correspondé‘ncza oﬁctal recebzda e dirigida ao
Gabinete do vereador; - ;

- Controlar a agenda do vereador, dlspondo horarws de reunioes, visitas,
entrevistas e solemdades, especificando os dados pertmentes e fazendo as necessdrias
_anotagdes para permitir o cumprimento dos compromissos assumidos;

- Participar das reunides, providenciando a pauta e convocagio dos
participantes, bem como elaborar atas para manter registrados os assuntos discutidos;

- Receber, class:f car, distribuir e arquivar documentos oficiais ou de
cardter confi idencial do vereador, para selecionar assuntos afetos ao respectivo Gabinete;
A~ ‘ - Redtgtr, dtgttar e dtgttar correspondéncia pessoal do vereador e outros
i expedientes;

- Pamctpar das reumoes comunitdrias nos dtversos setores designados
pelo parlamentar, ‘ :
- Ortentar, assessorar e executar attwdades no ambzto da acao
parlamentar de gabmete, :

"- Elaborar e dzgttar pareceres, proposzcoes legislativas, textos de
divulgagdo, correspondéncias e consultas de interesse do mandato parlamentar;

- Acompanhar o agente politico nas atividades do mandato;

- Manter-se esclarecido e atualizado sobre a aplicacdo das leis, normas e
regulamentos;

- Zelar pelo patriménio e materiais disponibilizados para o exercicio da
atividade parlamentar;

- Executar atividades correlatas que lhe forem determinadas pelo
parlamentar.

Coordenador de Gabinete Parlamentar:

Atribui¢des Tipicas:

J ' = ‘ o
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- Assessorar diretamente o Parlamentar;

- Supervisionar as atividades do Gabinete Parlamentar;

- Controlar arquivo de copias de documentos oficiais, de pegas
Iegtslattvas e de correspondéncias do Gabinete;

- Elaborar e digitar pareceres, proposicies legislativas, textos de
divulgagdo, correspondéncias e consultas de interesse de mandato parlamentar;

- Acompanhar o agente politico nas atividades do mandato;

- Manter-se esclarecido e atualizado sobre a aplicacdo das leis, normas e
regulamentas;

- Zelar pelo patriménio e materiais disponibilizados para o exercicio da
atividade parlamentar;

- Redigir, digitar e dattlografar correspondéncia pessoal do vereador e
‘outros expedientes de cardter confidencial, para assegurar o sigilo da informagcdo;

- Executar outras tarefas correlatas e merentes as responsabilidades do
Gabinete Parlamentar.”

) Art. 6° - Os venclmentos dos Cargos em. Comlssao abaixo, constantes no
‘anexo VI, passam a v1gorar com a segumte redagéo: «

Nomenclatura do Cargo,,... o " Simbolo Valor do Vencimento
Coordenador de Gabinete Parlamentar , CLC - 8.A 'R$'4:200,00
Assessorid’e;LGabine’éé Parlamentar .. B ¢ R$:2.100,00

Nomenclatura do Cargo A 3 ) S
Ouvidor 01 R$'1.6’00,00

Art 8°- O anexo VIII, descrigédo das at1v1dades dos Cargos Legislativos de
Func;ao Gratificada da lei mencionada, passa a v1gorar coma segumte redag:ao

~ el

Cargo: 0uv1dor ,
, :Requlsltos para: Investldura ~

Servidor Efetivo que possua dtploma com

Atrtbmg:oes Tipicas:

- Receber, analisar, encammhar e acompanhar as. mamfestag:oes da
sociedade civil dmgtdas a Cimara Municipal;

- Organizar os canais de acesso do ctdadao @ Camara Municipal,
 simplificando procedimentos;

- Orientar os cidadios sobre os meios de formalizacdo de manifestacdes
dirigidas a Ouvidoria;

- Fornecer informagées, material educativo e orientar os cidaddos
quando as manifestagdes ndo forem de competéncia da Ouvidoria da Camara Municipal;

- Responder aos cidaddos e entidades quanto ds providéncias adotadas
em face de suas manifestacées;

- Auxiliar a Camara Municipal na tomada de medidas necessdrias a
regularidade dos trabalhos ou sanar violagées, ilegalidades e abusos constatados;

) Superior;

o) , o © o
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- Auxiliar na divulgagio dos trabalhos da Cimara Municipal, dando
conhecimento dos mecanismos de participagdo social;

- Elaborar e divulgar, trimestral e anualmente, relatérios de suas
atividades, bem como, permanentemente, os servicos da Ouvidoria da Cdmara Municipal
junto ao publico, para conhecimento, utilizacdo continuada e ciéncia dos resultados
alcancados;
| - Promover a realizagio de pesquisas, semindrios e cursos sobre assuntos
‘relattvos ao exercicio dos direitos e deveres do cidadio perante a Administracio Publica;

- Organizar e manter atualizado arquivo da documentacdo relativa as
den tincias, reclamacées e sugestoes recebidas;

- Receber deniincias, reclamacgdes e representagcées sobre atos
‘considerados arbitrdrios, desonestos, indecorosos, ilegais, irregulares ou que violem os
direitos individuais ou coletivos, praticados por servidores civis e militares da
Administracio Piiblica Municipal dtreta e indireta e daquelas entidades referidas no
artigo desta lei;

7 - Receber sugestoes de aprimoramento, criticas, elogios e pedidos de
~ informacdo sobre as atividades da Admmtstracao Puiblica Municipal;

- Diligenciar junto.as-unidades administrativas competentes, para que
prestem informagaes e esclarecimentos a respeito das comunicagées recebidas;

- Manter o cidadio informado a respeito das averiguagoes e provzdenczas
adotadas pelas unidades administrativas, excepcionados os casos em que necessdrio for o
sigilo, garantindo o retorno dessas prowdencms a partir_de sua _intervenc¢do e dos
resultados alcancados; e o

. - Cuidar do:szstema de e-matl da Camara., .unicipal; '

Municipal;”

P .
Coordenador do Slstema de Controle Inte constante do Anexo VIH (das Atividades dos
Cargos Leglslatlvos de Fung:aoAG tifi Eda), passa a vigorar com a segumte redagdo:

“Cargo Coordenador do Sistema de Controle Interno
Atrlbulqoes Tipicas:

-~ i - Assegurar a economicidade da admtmstra;:ao, nas dreas contdbil,

‘ - or¢amentdria, financeira, administrativa, patrimonial e operacional;
_- Controlar desvios, perdas e desperdicios;
- Identifi icar erros, fraudes e seus agentes;
- Garantir o cumprimento das normas tecmcas, admmtstrattvas e legais,
como das metas de resultado,
: - Apoiar o controle externo e mtemo,
- Preservar a integridade patrimonial;
- Desenvolver outras atividades que lhe forem atrlbmdas pelo Presidente
da Casa, no dmbito de sua competéncia;”

Art. 10 - Fica criado e passa a fazer parte desta Lei o organograma,
constante do Anexo IX.

Art. 11 - Ficam Revogados em todos os seus termos os cargos
comissionados de Assessor Parlamentar € Agente de Gabinete.

Art. 12 - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo.
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Art. 13 — Os cargos Coordenador de Gabinete Parlamentar e de Assessor de
Gabinete Parlamentar, somente fardo jus ao Reajuste Geral Anual a partir de 2024.

| Art. 14 - Revogam-se as disposi¢des em contrario.
|

‘ Gabinete do Prefeito Municipal de Barra do Gargas/MT, J de
dezembro de 2022.

ADILSON GONC ES DE MACEDO
Prefeito Municipal
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Camara
Municipal «

BARRA DO l JARCAS
ORGANOGRAMA

ANEXO IX

- CARGOS EFETIVOS

CARGOS ELETIVOS
n FUNGOES
GRATIFICADAS
- CARGOS
COMISSIONADOS
R CARGO COMISS.
PARA VEREADOR

* Os cargos de Apoio Administrativo, de acordo com sua disponibilidade,
serdo distribuidos a critério da presidéncia e ficardo subordinados a
chefia imediata do setor para qual foi designado.




