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“Dispde sobre a instituicdo da Comissdo Permanente
da Avaliagdo — CPAD e dd outras providéncias.”

A MESA DA CAMARA MUNICIPAL DE BARRA DO GARCAS, ESTADO
DE MATO GROSSO, faz saber que o Plenario aprovou e ela promulga a seguinte Resolugao:

Art. 1° Instituir a Comissdo Permanente de Avalia¢do de Documentos — CPAD ¢ o Regimento
Interno da Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos (anexo) com a finalidade de orientar e
coordenar o processo de analise, avaliagdo e selegdo dos conjuntos documentais arquivisticos no ambito
da Camara Municipal de Barra do Gargas- MT.

Art. 2° Compete a Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos — CPAD:
| I — Promover a divulgagdo e orientar a aplicagdo do Codigo de Classificagdo de Documentos
(CCD) e da Tabela de Temporalidade e Destinagdo de Documentos (TTDD) relativos as atividades-
meio aprovados pelo Arquivo Nacional; '

I1 — Elaborar e divulgar o Cédigo de Classificacdo de Documentos e a Tabela de Temporalidade
e Destinagdo de Documentos de Arquivo relativos as atividades da Camara Municipal .de Barra do
Gargas - MT, bem como promover sua atualizagdo, quando necessario, revendo descritores, prazos de
guarda e destinagdo final, encaminhando-os para aprovagio do Arquivo Nacional, se necessario;

III — Elaborar, excepcionalmente, Plano de Destinagdo de Documentos (PDD), quando os
conjuntos documentais ndo constarem no Codigo de Classificagao de Documentos (CCD) e na Tabela
de Temporalidade e Destinagdo de Documentos (TTDD) relativo as atividades-meio e/ou quando da
inexisténcia de Cédigo de Classificagdo de Documentos (CCD) e Tabela de Temporalidade € Destinagdo

I . N . . - ~ . -
de Documentos (TTDD) relativo as atividades-fim, conforme orientagdo do Arquivo Nacional;

IV - Aplicar os procedimentos para eliminagio de documentos de arquivo no @mbito da Camara
Municipal de Barra do Gargas - MT, conforme legislagdo e normas em vigor;
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V — Analisar, aprovar e encaminhar para o Presidente titular da Cimara Municipal de Barra do
Gargas - MT, as Listagens de Eliminagdo de Documentos produzidas em seu dmbito de atuagdo;

Ciamara
Municipal «

VI — Analisar e aprovar os editais de ciéncia de eliminagdo de documentos e os termos de
eliminag@o de documentos;

|

1 VII — Orientar a formagio de Grupo de Trabalho - GT na unidade organizacional do 6rgéo,

responsavel pela analise, avaliagéo e selecdo dos conjuntos de documentos produzidos na Camara

Municipal de Barra do Gargas-MT, em conformidade com os instrumentos técnicos de gestdo aprovados

pelo Arquivo Nacional (AN);

VIII — Promover treinamento em servigo € cursos de capacitacdo e reciclagem na sua area de
competéncia em articulagdo com o setor responsével pelos arquivos do 6rgao;

IX — Articular-se com as demais unidades organizacionais do Orgéo;

X — Emitir normas e diretrizes inerentes as atividades sob sua responsabilidade.

Art. 3° A Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos — CPAD da Camara Municipal
d‘e Barra do Gargas-MT sera constituida por 03 (trés) membros efetivos e 03 (trés) suplentes escolhidos
pelos seguintes critérios:

I — Arquivista ou servidor responsavel pelos servigos arquivisticos, que a presidira;

11 — Servidores representantes das unidades organizacionais da Camara Municipal de Barra do
Gargas-MT:

' a) Ouvidoria;
b) Secretaria Geral;

¢) Administrativo Financeiro;

d) Juridico.

111 — Servidores com formagdo na area de Historia, Ciéncias Sociais ou Sociologia;

IV — Servidores que atuem no campo de conhecimento de que trata o acervo objeto da avalia¢do
(Economista, Antropologo, Engenheiro, Médico, Estatistico e outros).

 § 1° O exercicio dos membros da Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos sera de 2
(dois) anos, podendo haver recondugdo por igual periodo.

§ 2° Os membros indicados nos incisos I a III integrardo a Comissao Permanente de Avaliagdo de
Documentos — CPAD como membros efetivos.

§ 3° Caso o 6rgdo ou entidade ndo possua servidores com formagdo no campo de conhecimento,
conforme apontado nos incisos Il e IV.
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§ 4° Os membros indicados no inciso IV atuardo como convidados € néo terdo direito a voto.

§ 5° Sera substituido o membro da Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos — CPAD
que faltar a trés reunides, consecutivas ou ndo, com ou sem justificativa.

. § 6° A Comissdo Permanente de Avaliagio de Documentos — CPAD se reunira em carater
olrdinério, no minimo semestralmente, e em cardter extraordinario, sempre que convocada por seu
presidente ou por solicitagdo de um ter¢o dos membros.

§ 7° O quérum da reunido da Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos — CPAD € de
maioria absoluta de seus membros e o quorum de aprovagdo ¢ de maioria simples. Além do voto
ordinério, o presidente da Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos terd o voto de qualidade
em caso de empate.

§ 8° A participag@io na Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos — CPAD sera
considerada prestagdo de servigo publico relevante.

Art. 4° Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando as disposi¢des em
contrario.

Pregidente da Camara Municipal de Barra do Gargas-MT

Aprovado por Unanimidade
de vereadores presentas

essao Odinaria do

emchs Y3 O3 2005
| cim® ¢
: P‘“"{)o(
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JUSTIFICATIVA

Senhores Vereadores:

Este Projeto de Resolugdo prevé a instituigdo da Comissdo Permanente de Avaliagdo de
Documentos — CPAD e do seu Regimento Interno (anexo), objetivando a orientagéo e coordenagdo do
p:l'ocesso de analise, avaliacio e selecdo dos conjuntos documentais arquivisticos desta Casa Legislativa,
atribuindo eficacia a sua competéncia e constituigio mediante Resolugdo ao invés de Portaria, em razio
desta tratar de norma de carater temerario por ser de facil revogagdo, enquanto o procedimento de
revogagao daquela ¢ de notoria rigidez, implicando na consolidago das disposigdes que regulamentam
aiComisséo Permanente de Avaliagdo de Documentos — CPAD.

|
| Por estas razdes, almejando aprimorar a organizagdo interna na realizagdo dos trabalhos da
Camara Municipal de Barra do Gargas-MT, justifica-se a_propositura deste Projefo-de Resolug@o.

2023.

(66) 3401-2484 / 0800 642 6811
barradogarcas.mt.leg.br — fb.com/camarabarradogarcas
Rua Mato Grosso, N° 617, Centro, Barra do Gargas — MT, CEP: 78600-023

camara@barradogarcas.mt.leg.br / gilmar.nascimento@barradogarcas.mt.leg.br




C Mun.B
Estado de Mato Grosso ':s

Camara Municipal de Barra do Garg¢as =

Municipal »

TRy Paldcio Vereador Dr. Dercy Gomes da Silva

REDACAO

ANEXO A
Regimento Interno da Comissiio Permanente de Avaliacio de Documentos
CAMARA MUNICIPAL DE BARRA DO GARCAS (CPAD/CBMG)
CAPITULO I
DA NATUREZA E DA FINALIDADE
Art. 1° A Comissio Permanente de Avaliagio de Documentos da Cdmara Municipal de Barra
do Gargas (CBMG) terd seus membros designados pelo presidente da CBMG, conforme
determma o decreto federal n° 10.148, de 2 de dezembro de 2020, ora constituida pela referéncia
do ato normativo de institui¢do da CPAD, tendo suas atribuigdes e competéncias regidas pelo

Reglmento Interno, e tem por finalidade:
I Coordenar e orientar o processo de analise, avaliagdo, selec@o e estabelecimento dos prazos
de guarda e a destinagfio dos documentos produzidos e recebidos no 4mbito da CBMG, tendo
em vista sua identificagdo para guarda permanente ou sua eliminag@o quando destituidos de
valor de acordo com o decreto n° 4.073, da Presidéncia da Republica, de 3 de janeiro de 2002,
decreto 1.148, de 2 de dezembro de 2019, decreto n° 10.278, de 18 de margo de 2020 e as
resolug:oes n° 40, do CONARQ), de 9 de dezembro de 2014 e sua atualizaggo, € n° 44, de 14 de
feverelro de 2020;
II‘ — Instituir procedimentos para a transferéncia e recolhimento, bem como aplicar os
procedimentos para ehmlnac;ao de documentos de arquivo no dmbito do CBMG, conforme
legislagdo e normas em vigor; 4
I I — Promover treinamento em servigos e cursos de capamtac;ao e reciclagem na sua area de
empetencm em articulagdo com o setor responsével pelos arquivos do 6rgéo ou entldade,
Articular-se com as demais unidades organizacionais do 6rgéo;
— Propor & autoridade a qual estiver subordinada alteragdes a esse Regimento Intemo
CAPITULO II
DA ORGANIZACAO, COMPOSICAO, FUNCIONAMENTO E DELIBERACAO
Secdo I
Da Organizagdo

Art 2° A CPAD ficara hierarquicamente subordinada 4 Cimara Municipal de Barra do Gargas
(CBMG).
Art. 3° A CPAD € composta por:
I — Presidente; e
II — Secretario;
III — Secretario Adjunto
IV — Membros efetivos;
V - Colaboradores eventuais.
§ 1° A Presidéncia da CPAD serd do Arquivista ou servidor responsavel pelos servigos
arquivisticos, para mandato de 2 (dois) anos, permitida a recondug&o.
§ 2° Os secretdrios deverdo ser membros efetivos da CPAD, indicados pelo presidente.
§ 3° S#o considerados colaboradores eventuais profissionais ligados ao campo de conhecimento
de que trata o acervo objeto da avaliagdo (economista, antropdlogo, engenheiro, médico,
estatistico € outros) ou servidor responsiavel pelo acervo documental, convidado
especificamente para prestar esclarecimento sobre determinado objeto de anélise da CPAD.
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§/4° A CPAD, ap6s reunido deliberativa, encaminhara ao titular da unidade organizacional do
6rgdo ou entidade & qual esteja subordinada o pedido de substitui¢éo, devidamente justificado,
de qualquer membro efetivo.

Secdo I1
Do Funcionamento e Deliberagao
Art. 5° As reunides ocorrerdo:
I — Ordinariamente, no minimo semestralmente, conforme calendério preestabelecido pelo
presidente da CPAD.
11 — Extraordinariamente, por convocagdo do presidente ou de um tergo dos membros da CPAD,
com antecedéncia minima de 3 (trés) dias uteis.
§ 1° Na convocagdo constara a pauta dos assuntos a serem tratados, e a indicag@o do local, data
e horario da reunido.
§ 2° Qualquer matéria urgente ou de alta relevancia podera, a critério do presidente, ser
colocada em discussdo, ainda que néio conste na pauta de convocagao.
!:\rt. 6° As reunides ordindrias e extraordindrias serdio instaladas e iniciadas com a maioria
absoluta dos seus membros, incluindo o presidente da CPAD.
§ 1° O membro que nfio puder comparecer a uma reuniéo deverd comunicar ao Secretario da
CPAD e avisar ao seu substituto que comparega a referida reunido.
Art. 7° A CPAD deliberara por maioria simples dos votos dos membros presentes a reunido.
§ 1° Em caso de empate, caberd ao presidente o voto de qualidade.
§ 2° As deliberagdes da CPAD, definidas em registro de reunido, serdo enviadas ao titular da
unidade organizacional do 6rgdo ou entidade & qual esteja subordinada para conhecimento e
formallzag:ao, quando for o caso, com abrangéncia para toda a instituigéo.
CAPITULO 111
DA COMPETENCIA
Art. 8° Compete a CPAD:
I - Elaborar o Codigo de Classificagdo de Documentos (CCD) e a Tabela de Temporalidade e
Destinagio de Documentos (TTDD), relativos as atividades-fim do SIGLA DO ORGAO OU
ENTIDADE;
I — Promover a atualizagio do CCD e TTDD relativos as atividades-fim do 6rgdo ou entidade,
quando necessario, revendo descritores, prazos de guarda e destinagdo final;
IIT — Aplicar e orientar o uso do CCD e da TTDD, tanto os relativos as atividades-meio da
administra¢do publica federal quanto os relativos as suas atividades-fim;
IV — Elaborar, excepcionalmente, Plano de Destinagdo de Documentos (PDD), quando os
conjuntos documentais nfo constarem no CCD e na TTDD relativos as atividades-meio e/ou
quando da inexisténcia de CCD e de TTDD relativos as atividades-fim, conforme orientagio
do Arquivo Nacional (AN);
V - Orientar a formagdo de Grupo de Trabalho na unidade organizacional do 6rgéo, responsavel
pela analise, avaliagdo e sele¢do dos conjuntos de documentos produzidos e acumulados pela
sua institui¢do, em conformidade com o disposto nos instrumentos técnicos de gestdo aprovados
pelo Arquivo Nacional;
VI - Providenciar, quando for o caso, as datas de aprovagdo das contas pelo Tribunal de Contas
da Unido, quando o conjunto documental assim o exigir;
VII - Orientar, acompanhar, analisar e aprovar as listagens de elimina¢@o de documentos (LED)
E::Iaboradas pelos servidores responsaveis pela selecdo;
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VIII — Dar ciéncia ao titular da unidade organizacional a qual a CPAD esteja subordinada da
LED aprovada pela CPAD e solicitar que a mesma seja encaminhada para autoriza¢do de
eliminag¢do pelo titular do 6rgéo ou entidade;
IX — Analisar e aprovar os editais de ciéncia de eliminagio e os termos de eliminagdo, bem
como os demais documentos que vierem a ser exigidos;
X — Contatar a equipe técnica do AN para esclarecimentos de dividas, sempre que necessario,
bem como disseminar as orientagdes técnicas do AN, em resposta as demandas apresentadas;
1 — Promover treinamento em servigo e cursos de capacitac;ﬁo e reciclagem na sua area de
competéncia em articulagéio com o setor responsavel pelos arquivos do 6rgdo ou entidade;
XII — Articular-se com as demais unidades organizacionais do ¢rgéo ou entidade;
XIII — Emitir normas e diretrizes inerentes as atividades sob sua responsablhdade
CAPITULO IV
DAS ATRIBUICOES
Secdo |
Do Presidente
Art. 9° Ao presidente compete dirigir, coordenar e supervisionar as atividades da CPAD e,
especificamente:
I — Fazer cumprir este Regimento, e propor solugdes sobre questdes omissas;
IT — Convocar e coordenar as reunides ordindarias e extraordinarias;
III - Definir a pauta das reunides;
IV Convidar, a seu critério ou por indicagdo dos membros da CPAD, autoridades e/ou
tecmcos, para as reunides, em carater consultivo, como colaborador eventual;
Representar a CPAD junto aos 6rgdos de administragio publica ou fora dele ou designar
qLem o faga;
VI - Delegar atribui¢des aos demais membros;
VII — Designar membros como secretarios da CPAD;
VIII — Solicitar substituigdo de membros da CPAD, obedecendo ao previsto no § 4° do art. 4,
[X — Encaminhar ao titular do 6rgdo a LED e demais documentos para assinatura, autorizando
a eliminacao;
X — Encaminhar ao titular do érgdo o CCD e a TTDD relativa as atividades-fim, bem como o
Plano de Destina¢do de Documentos (PDD), quando for o caso, para autoriza¢do de eliminagio
pelo Arquivo Nacional;
XI — Publicar o relatorio anual de atividades da CPAD.
Secéao 11
Do Secretario
Art. 10 Ao secretario e/ou secretario adjunto competem:
I ‘— Elaborar as convocagdes e submeté-las a apreciag@o do presidente da CPAD;
II - Organizar o local das reunides ¢ a infraestrutura necessaria;
III — Redigir os registros de todas as reunides;
IV — Elaborar as correspondéncias e expedi-las;
V — Encaminhar as solicitagdes do presidente;
VI — Organizar e manter atualizados os arquivos da CPAD;
VII — Atender as solicitagdes dos membros;
VIII — Exercer outras atividades que assegurem o bom desempenho da Secretaria da CPAD.
Secao IT1
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Dos Membros Efetivos
Art. 11 Aos membros efetivos da CPAD compete:
I — Participar das reunides da CPAD, contribuindo nas discussdes € deliberagdes relativas aos
assuntos constantes em pauta;
II — Zelar e cumprir com os objetivos, atribuigdes e todas as deliberagdes da CPAD;
II] — Zelar pela implantagéo das agdes da CPAD;
IY — Participar, quando designados, de agdes que envolvam a avalia¢do de documentos;
V — Manter-se atualizado quanto a legislagdo e as normas vigentes;
V}I — Elaborar notas técnicas, estudos e pareceres quando solicitados pelo presidente;
VII — Exercer outras atividades que assegurem o bom desempenho das atividades de andlise,
sele¢do e eliminacdo de documentos.
CAPITULO V
DAS DISPOSICOES GERAIS
Art. 12 A proposta de alteragio deste Regimento devera ser elaborada em reunido ordinaria da
CPAD, e constar, obrigatoriamente, na pauta de convocagéo, que tera eficicia a partir de nova
publicagdo.
Art. 13 Este Regimento entra em vigor a partir da data de sua publicacéo.
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ANEXO B
Modelo de registro de reuniio da CPAD

REGISTRO DE REUNIAO

i e s e i I PAVEA
Llstar 0s assuntos que serdo tratados na reunido.

DATA |  HORARIO - LOCAL
SRR h_min -
Participantes
Nome Orgio Cargo
MEMBROS AUSENTES

s ~ Assuntos Tratados
Descrever os assuntos tratados na reunido em ordem sequenmal de acordo com 08

pontos de pauta, bem como as decisdes tomadas.

Acdes Responsaveis
| e 0 | Autenticagiio s
RESPONSAVEL PELA DATA ASSINATURA
ELABORACAO o
~ CIENCIA DO DATA ASSINATURA
~ PRESIDENTE .
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ARQUIVO

CERTIDAO

Certifico que apos pesquisa nos indices de Projetos, de Leis Complementares e Leis
?rdinarias e Resolugdes ndo foram encontradas correspondéncias sobre o tema do Projeto de
Resolugdo n°020/2023 de autoria do Vereador GABRIEL PEREIRA LOPES (DISPOE

ﬁOBRE A INSTITUICAO DA COMISSAO PERMANENTE DA AVALIACAO-

CPAD E DA OUTRAS PROVIDENCIAS).

Barra do Gargas-MT, 26 de junho de 2023

Giceli Cristina Esteves Barros
Arquivo - Portaria 050/2023
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[ COMISSAO DE CONSTITUICAO, JUSTICA E REDACAO |

PARECER

Projeto de Resolugio n® 020/2023 de
autoria do Vereador GABRIEL PEREIRA
LOPES-PSDB

A COMISSAO DE CQNSTITUICRO JUSTICA E
REDACAO, analisando a PROJETO DE RESOLUCAO , em epigrafe, resolve exarar
PiARECER FAVORAVEL, por entender ser a aludida matéria, legal e constitucional.

Sala das Comissdes da Camara Municipal, em 2 de Iﬂ‘ AL CEI SO~ de 2023.

|

|

APROVADO L
=M 8E88A0.02 401 /JOLT

ISP Aoeepeesl -
Cilma Balbino de SousT
Auxiliar Administrativo
Portaria 13/1996

i. JAIRO GE

Presidente

Ver. PEDRO YERREIRA DA STE(A FILHO
Relator

-
Ver. JAIRO MARQU
Vogal
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Camara
Municipal «

BARRA DO GARCAS

Estado de Mato Grosso
Camara Municipal de Barra do Garcas
Paldcio Vereador Dr. Dercy Gomes da Silva

VOTACAO

PROJETO DE RESOLUCAO N°020/23 DE AUTORIA VERADOR GABRIEL PERIERA LOPES-PSDB.

VEREADORES PARTIDO | SIM | NAO | ABSTENCAO
CARPEGIANE GONZAGA DA SILVA LIONES | PSB f-
Dr. FLORIZAN LUIZ ESTEVES -Vice -Presidente | SOLIDARIEDADE [
: y =
GABRIEL PEREIRA LOPES - Presidente PSDB Ty
GERALMINO ALVES R. NETO PSB N
HADEILTON TANNER ARAUJO PSD .
JAIME RODRIGUES NETO PSB g
JAIRO GEHM - 1° Secretario PRTB Ny
JAIRO MARQUES FERREIRA - 2° Secretario | REPUBLICANO 1

Dr. JOSE MARIA ALVES VILAR

UB

AU

)ISENTE

MURILO VALOES METELLO REPUBLICANO o/

PAULO BENTO DE MORAIS PL AU SEN'“'E
PEDRO FERREIRA DA SILVA FILHO PSD J

RONAIR DE JESUS NUNES PSDB 2

VALDEI LEITE GUIMARAES MDB N

V\‘fANDERLI VILELA DOS SANTOS PSB £

RESULTADO DA VOTACAQO: MERITO

Aprovado por Unanimidade
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em—Sessio Qdinaria _do
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