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RESOLUCAO N° 014/2020, DE 17 DE NOVEMBRO DE 2020
Projeto de Lei n® 015/2020, de autoria da Mesa da Camara Municipal.

"Dispde sobre o Sistema de Transporte-
STR da Camara Municipal de Barra do
Gargcas-MT"

A MESA DA CAMARA MUNICIPAL DE BARRA DO GARCAS, ESTADO
DE MATO GROSSO, faz saber que o Plenario aprovou e ela promulga a seguinte
Resolucao:

Art. 1°. O Sistema de Transporte-STR da Camara Municipal criado pela Instrugao
Normativa 002/2020, obedecera as seguintes normas:

I-FINALIDADE

Estabelecer procedimentos para o gerenciamento e o controle sobre o uso da frota
de veiculos e controle sobre despesas com combustiveis € manutengdes, incluindo
politica disciplinar para os condutores, com vistas & eficada, eficiéncia e moderacdo das
despesas no ambito do Poder Legislativo Municipal de Barra do Gargas -MT.

I1 -ABRANGENCIA

Abrange todos os setores da estrutura organizacional d4 Camara Municipal de
Barra do Gargas - MT.

III-CONCEITOS

1.Veiculo Oficial: todos os veiculos de apoio administrativo, automoéveis,
motocicletas e congéneres integrantes do patrimonio da Camara Municipal com
gerenciamento centralizado pelo Responséavel Setorial de Transporte da Camara;

2.Condutor: servidor ou vereador devidamente habilitado que detenha autorizacao
do Responsavel Setorial para dirigir veiculo de propriedade da Camara Municipal, seja
ou nao ocupante de cargo de motorista profissional;

3.Responsavel Setorial de Transporte da Camara: servidor indicado pelo
Presidente do Poder Legislativo como responsavel pelas informagdes referentes aos
veiculos; tal servidor sera o intermedidrio pela comunicacao e repasse de informagdes;

4.Smistro: ocorréncia de prejuizo ou dano resultante de acidente, furto, roubo ou
pane ocorrido em veiculo oficial.

IV - BASE LEGAL E REGULAMENTAR
A presente Instru¢do Normativa integra o conjunto de agdes, de
reponsabilidade do Chefe do Poder Legislativo, no sentido de atendimento aos principios
da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia, dispostos no Art. 37
da Constituicdo Federal da Republica Federativa do Brasil - CF. Amparado na Lei
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Federal n°® 9.503/1997 - Cédigo de Transito "Brasileiro, na Lei Federal 8.429/1992, na
Lei Federal n*” 4.320/64, nos artigos 31, 70 e 74 da CF, Lei Municipal n° 2.906/2008,
Manual de Orientacdes Técnicas sobre Procedimentos de Rotina na Administragao
Publica da Camara Municipal de Barra do Gargas e disposi¢des do Tribunal de Contas do
Estado de Mato Grosso - TCE/MT.

V - RESPONSABILIDADES

1.Do Responsavel Setorial de Transporte da Camara

1.1. Manter o gerenciamento dos veiculos da Camara Municipal de Barra do
Garcas;

1.2. Manter o cadastro atualizado de todos os veiculos pertencentes a Camara
Municipal;

1.3. Executar e manter atualizado o sistema de controle de frotas para
acompanhamento dos gastos sobre: consumo de combustivel, pecas e acessorios por
veiculo;

1.4. Manter o controle de abastecimento de veiculos e das médias de
quilometragem por veiculo e encaminhar para tesouraria, a partir da competéncia de julho
de 2019, o relatorio de abastecimento, a fim de controlar € monitorar os gastos mensais,
possibilitando identificar a média de consumo de combustivel por quilémetro rodado de
cada veiculo;

1.5. Tomar providéncias cabiveis em caso de acidentes, roubo, multas e produzir
relatdrios a respeito;

1.6. Orientar os condutores quanto aos exames médicos e renovagdo de validade
da Carteira Nacional de Habilitacao - CNH;

1.7. Manter copia e controle da data de vencimento da CNH dos condutores
autorizados;

1.8. Manter a guarda da documentagdo obrigatéria dos veiculos da Camara
Municipal, comunicando o vencimento do licenciamento e do seguro obrigatorio a
autoridade superior;

1.9. Manter o controle da saida de cada veiculo, com registos de: deslocamento,
data, hora, quilometragem de saida e de chegada, nome do condutor, através do Registro
Operacional de Veiculo - Anexo I;

1.10. Receber as notificagdes de transito, identificar o condutor e encaminhar para
o departamento de Recursos Humanos e Assessoria Juridica;

1.11. Autorizar a utilizagdo de veiculos somente no interesse do servigo publico,
fiscalizando o fiel cumprimento das autorizagoes;
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1.12. Assegurar que todos os veiculos estejam entregues no fim do expediente,
registrando ou justificando as possiveis auséncias;

1.13. Comunicar ao Presidente da Camara quando houver furto, sinistro ou
extravio de documentagao dos veiculos;

1.14. Providenciar a solicitacdo de pagamento para renovar o licenciamento e
encaminhar o seguro obrigatério (DPVAT) para a Tesouraria dentro dos prazos para
efetivo pagamento;

1.15. Nao permitir que os veiculos circulem sem os acessorios e ferramentas
obrigatorias, tais como: macaco, clave de rodas, tridngulo, bem como qualquer
equipamento ou peca danificada que possa ser objeto de multa de transito;

1.16. Prestar contas mensalmente, até o décimo dia util do més subsequente, a
Tesouraria dos Mapas de Atividades Diarias dos Veiculos, encaminhando copia do
Registro Operacional (Anexo I) de todos os veiculos;

1.17. Expedir ordem de abastecimento de combustivel contendo os dados do
veiculo e nome do motorista.

2. Dos Condutores Autorizados:

2.1. Zelar pelo patrimdnio sob sua guarda e responsabilidade, comunicando ao
Responsavel Setorial da Camara qualquer ocorréncia ou sinistros verificados durante o
deslocamento, que possam vir a causar dano ao veiculo ou a terceiros;

2.2. Verificar, quando do recebimento do veiculo, se 0 mesmo estd em perfeitas
condi¢des técnicas, com equipamentos € acessOrios obrigatorios, comunicando ao
Responsavel Setorial as anormalidades constatadas para as providéncias cabiveis;

2.3. Dirigir o veiculo de acordo com as exigéncias do Codigo Nacional de
Transito, responsabilizando-se pelas infragdes porventura cometidas e pelo pagamento
imediato de multas a que der causa;

2.4. Manter-se atualizado com as normas e regras do transito, acompanhando as
modificagdes;

2.5. Assinar e cumprir o Termo de Responsabilidade por Utilizagdo de Veiculos
da Camara Municipal de Barra do Gargas - Anexo 11;

2.6. Realizar o transporte com seguranga, obedecendo as normas de transito e de
conservagao ¢ economia dos veiculos;

2.7. Tratar os colegas e usuarios dos veiculos sempre com respeito e cordialidade;

2.8. Exigir dos passageiros o uso do cinto de seguranga;

2.9. Manter o veiculo em bom estado de limpeza e conservacgao;
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1.12. Assegurar que todos os veiculos estejam entregues no fim do expediente,
registrando ou justificando as possiveis auséncias;

1.13. Comunicar ao Presidente da Camara quando houver furto, sinistro ou
extravio de documentacao dos veiculos;

1.14. Providenciar a solicitacdo de pagamento para renovar o licenciamento e
encaminhar o seguro obrigatorio (DPVAT) para a Tesouraria dentro dos prazos para
efetivo pagamento;

1.15. Nao permitir que os veiculos circulem sem os acessorios e ferramentas
obrigatorias, tais como: macaco, clave de rodas, tridngulo, bem como qualquer
equipamento ou peca danificada que possa ser objeto de multa de transito;

1.16. Prestar contas mensalmente, at¢ o décimo dia til do més subsequente, a
Tesouraria dos Mapas de Atividades Diarias dos Veiculos, encaminhando copia do
Registro Operacional (Anexo I) de todos os veiculos;

1.17. Expedir ordem de abastecimento de combustivel contendo os dados do
veiculo e nome do motorista.

2. Dos Condutores Autorizados:

2.1. Zelar pelo patrimdnio sob sua guarda e responsabilidade, comunicando ao
Responsavel Setorial da Camara qualquer ocorréncia ou sinistros verificados durante o
deslocamento, que possam vir a causar dano ao veiculo ou a terceiros;

2.2. Verificar, quando do recebimento do veiculo, se 0 mesmo esta em perfeitas
condi¢des técnicas, com equipamentos e acessoOrios obrigatérios, comunicando ao
Responsavel Setorial as anormalidades constatadas para as providéncias cabiveis;

2.3. Dirigir o veiculo de acordo com as exigéncias do Coédigo Nacional de
Transito, responsabilizando-se pelas infragdes porventura cometidas e pelo pagamento
imediato de multas a que der causa;

2.4. Manter-se atualizado com as normas e regras do transito, acompanhando as
modificagdes;

2.5. Assinar e cumprir o Termo de Responsabilidade por Utilizagdo de Veiculos
da Camara Municipal de Barra do Gargas - Anexo 11;

2.6. Realizar o transporte com seguranca, obedecendo as normas de transito e de
conservagao e economia dos veiculos;

2.7. Tratar os colegas e usuarios dos veiculos sempre com respeito e cordialidade;

2.8. Exigir dos passageiros o uso do cinto de seguranga;

2.9. Manter o veiculo em bom estado de limpeza e conservaciao; condutor ao
Responsavel Setorial apenas uma vez, antes que inicie a operagdo de conducdo dos
veiculos.

2.Da guarda e uso dos veiculos2.1. Todos os veiculos devem ser recolhidos em
local determinado pelo Presidente da Camara, ficando proibido ao condutor recolher o
veiculo para local ndo autorizado;

2.2. A conducao dos veiculos oficiais somente podera ser realizada por condutor
devidamente habilitado, que tenha preenchido o Termo de Responsabilidade e que possua
autorizagao;

2.3. A CMH devera ser compativel com o tipo de veiculo que o condutor ird
utilizar, conforme Cédigo de Transito Brasileiro;
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2.4. Fica proibida a utilizacao dos veiculos oficiais:

2.4.1.Em qualquer atividade de carater particular como transporte a casa de
diversdes, supermercados, estabelecimentos comerciais e de ensino, dentre outros;

2.4.2.No transporte de familiares de servidores publicos ou vereadores para fins
particulares;

2.4.3.No transporte de pessoas que ndo estejam vinculadas as atividades da
Administracao, salvo se autorizadas;

2.4.4. Aos sabados, domingos e feriados, exceto os veiculos que estiverem a
servigo publico;

2.5. Sem prejuizo da fiscalizacdo exercida pelas autoridades da policia de transito,
qualquer cidaddao poderd comunicar o uso irregular de veiculo a Ouvidoria da Camara
Municipal;

2.6. Para efetividade do item anterior, os veiculos oficiais possuirdo na parte
traseira de forma visivel e clara, contato telefonico da Ouvidoria da Camara Municipal
com os dizeres "Como estou dirigindo?".

3.Abastecimento de veiculos

3.1. O abastecimento dos veiculos so sera feito no posto credenciado, determinado
pela Administracdo e vencedor de processo licitatorio; estes abastecimentos também
serao condicionados a expedig¢ao de requisi¢ao;

3.2. O abastecimento dos veiculos no posto credenciado fica condicionado a
expedicdo de Autorizacdo de Abastecimento (Anexo V) pelo Responsavel Setorial, que
repassara ao condutor do veiculo para que apresente ao fornecedor no ato do
abastecimento, sendo uma via anexada posteriormente a Nota Fiscal apresentada a
Camara Municipal a qual devera especificar: os quantitativos em litros, o valor, a placa, o
hodometro do veiculo e nome do motorista;

3.3.0 Responsavel Setorial encaminhard mensalmente, até o décimo dia do més
posterior, a Tesouraria o Controle de Abastecimento (Anexo 1U), por veiculo, contendo
no minimo as informagdes: placa do veiculo, data do abastecimento, nome do posto de
combustivel, o tipo de combustivel, o hodémetro anterior, o hodometro atual, os
quildometros rodados, a quantidade de litros abastecidos, o consumo, o valor por litro e o
total pago no abastecimento.

4.Das infragdes de transito

4.1. A responsabilidade pelo cometimento da infragdo de transito sera do condutor
do veiculo, desde que devidamente promovida por meio de processo legal, e implicara o
pagamento da multa por parte do infrator, independentemente de qualquer outra
penalidade cabivel;

4.2. O pagamento de multas advindas de infragdes de transito cometidas por
servidores ou vereadores, quando da conducdo de veiculos oficiais, ¢ de inteira
responsabilidade do condutor, todavia, se por ventura a administragdo publica for
obrigada a promover o seu pagamento, compete a este adotar as medidas necessarias
visando o ressarcimento da despesa ao erario por parte do responsavel pela infracao.

4.3. E da competéncia do Responsavel Setorial o acompanhamento e o controle
das infrag¢des de transito aplicadas contra os veiculos;
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4.4. O Responsavel Setorial tem responsabilidade de comunicar e encaminhar os
Autos de Infracdo ao condutor para que este apresente, caso tenha interesse, a Defesa
Prévia junto ao Detran;

4.5. O condutor que dispensar a Defesa Prévia, e assumir diretamente a
responsabilidade da infragdo e o Onus da mesma, efetuard o ressarcimento da multa
através de pagamento em parcela Unica ou parcelada;

4.6. O condutor que se recusar a pagar o Auto de Infracdo, apo6s ter se utilizado de
todas as garantias dos principios do contraditério e da ampla defesa, tiver contra si a
caracterizacao da infracdo e a responsabilizacao pelo pagamento da multa, respondera a
processo administrativo nos termos da Lei Complementar n® 03/1991 - Estatuto dos
Servidores Publicos Municipais.

5.Dos Sinistros

5.1. Em caso de colisdao, atropelamento ou qualquer outro acidente com veiculo da
Camara Municipal, o condutor tomara, caso tenha condi¢gdes fisicas, as seguintes
providéncias:

5.1.1.Havendo vitima, prestar-lhe, prioritariamente, pronto e integral socorro,
acionando o servigo de remocao da vitima (SAMU ou assemelhado);

5.1.2.Comimicar a ocorréncia ao Responsavel Setorial, de forma mais rapida;

5.1.3.Arrolar, se possivel, no minimo duas testemunhas, de preferéncia nao
envolvidas diretamente no acidente, anotando os nomes completos, profissdes,
identidades, enderecos e locais de trabalho, além de solicitar a permanéncia no local até a
chegada da autoridade policial;

5.1.4.Devera apresentar-se a autoridade policial dando-lhe ciéncia do ocorrido
para lavratura do Boletim de Acidente de Transito;

5.2. Em caso de colisdao de veiculo oficial, podera ainda ser instaurada, se
necessario, sindicancia e posteriormente, processo administrativo disciplinar, caso do
acidente resulte danos ao erdrio ou a terceiros, com o intuito de apurar a
responsabilidade;

5.3.0 final da apuracdo da responsabilidade devera resultar, de forma clara e
concisa, quanto a autoria do acidente, uma das hipoteses:

5.3.1. O responsavel ndo tem vinculo com o servigo publico;

5.3.2. O responsavel € servidor do Ente;

5.3.3. O condutor ¢ responsavel; e

5.3.4. Nao ha responsabilidade pessoal.

5.4. Na hipétese do subitem

5.3.1.,, caso ndo ocorra o ressarcimento do terceiro envolvido por via
administrativa, a Procuradoria Geral da Camara Municipal devera tomar as providéncias
para que o responsavel seja acionado judicialmente;

5.5. Na hipétese do subitem

5.3.2., a indenizacdo do prejuizo causado a Administragdo poderd efetuar-se
mediante desconto em folha de pagamento, se for conhecida a culpa do servidor. Caso o
servidor ndo autorize o desconto em seus vencimentos, devem ser adotadas as medidas
preconizadas no subitem;

5.4;5.6. Ainda na hipotese do subitem;
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5.3.2, se do acidente resultarem danos a terceiros, estes somente serao indenizados
ap6s o transito em julgado de decisdo judicial proferida em a¢do de indenizagdo, que
assim condenar a Fazenda Municipal,

5.7. Efetuada a indenizacao, sera instituida acdo regressiva contra o servidor, no
caso de culpa deste.

VII - CONSIDERACOES FINAIS

1. Os veiculos da Camara Municipal de Barra do Gargas terdo identificacao
propria e personalizada, devendo ser utilizados apenas em servigo.

2.0 uso indevido do veiculo por servidor ou vereador fora do servigo € passivel de
punicao, apods andlise de sindicancia, nos termos do Estatuto dos Servidores ou Codigo de
Etica, conforme o caso;

3.0 controle da frota devera ser alimentado, a fim de gerar relatorios que
permitam o controle € monitoramento dos gastos mensais com abastecimento, assim
como o0s gastos com manutengdo, que possibilitem identificar a média de consumo de
combustivel por quildmetro rodado e o custo de manutengao de cada veiculo;

4.0s esclarecimentos adicionais a respeito desta Instrugdo Normativa poderdo ser
obtidos junto a Unidade de Controle Interno da Camara Municipal que, por meio de
procedimentos de controle aferira a fiel observancia de seus dispositivos;

5. Sempre que de interesse publico, podem os veiculos da Camara Municipal
serem cedidos, temporariamente, por ato da presidéncia, a  outros Orgdos da
Administracdo Publica, devendo, nesses casos, o Cessionario obedecer, no que couber,
ao disposto na presente instru¢do normativa, bem como assinar termo de vistoria, no qual
se compromete a devolver o veiculo, no praza previsto e no estado em que o recebeu,
bem como arcar com eventuais multas geradas no periodo em que o veiculo esteve sob
sua posse.

REDACAO DADA PELA RESOLUCAO N° 002/2022 DE 07 DE FEVEREIRO DE 2022

Art. 2° - Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicacao.
Art. 3° - Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Gabinete da Presidéncia da Cadmara Municipal de Barra do Gargas - MT-, em 17
de novembro de 2020.

(66) 3401-2484 / 3401-2395 / 3401-2358 / 0800 647 6811
barradogarcas.mt.leg.br — fb.com/camaramunicipalbarradogarcas
Rua Mato Grosso, N° 617, Centro, Barra do Garcas — MT, CEP: 78600-000
camarabg@gmail.com / imprensa@barradogarcas.mt.leg.br / ouvidoria@barradogarcas.mt.leg.br



Estado de Mato Grosso

Camara Municipal de Barra do Gargas
Paldcio Vereador Dy. Dercy Gomes da Silva

¥

Dtmiudwuw opava,
CONTROLE INTERNG

ANEXO |
REGISTRO OPERACIONAL DE VEICULO

VEiCuLO: MES:
CAMARA MUNICIPAL DE BARRA DO GARGAS PLACA: ANO:
KM INICIAL:
HORARIO KM DE KM DE ASSINATURA DO
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Responsavel Setorial da Camara
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ANEXO II
TERMO DE RESPONSABILIDADE POR UTILIZAGAO DE VEICULOS DA
CAMARA MUNICIPAL DE BARRA DO GARCAS

Pelo presente instrumento, eu ,
CPF n2 - , assumo a responsabilidade sobre o veiculo de
propriedade da Camara Mumcupal de Barra do Gargas, disponibilizado para a realizacio de
meu trabalho e declaro estar ciente das minhas responsabilidades constantes da Instrugao
Normativa STR n? 002/2019, comprometendo-me pelo cumprimento do disposto na referida
Instrugdo Normativa e disposto abaixo:

a) Pela guarda e conservacdo do veiculo colocado 3 disposicdo, dos seus
acessorios, equipamentos e do respectivo documento original de porte
obrigatorio;

b} Pela utilizagdo do veiculo Gnica e exclusivamente a servico da Cdmara
Municipal, ndo o utilizando em beneficio proprio;

¢) Pelo pagamento de todas as multas que porventura venham a ser aplicadas
enquanto eu estiver na condugdo do veiculo, por infragdo decorrente de
condugdo do veiculo ou da habilitagdo;

d) Pelo conhecimento e obediéncia as normas de transito e disciplinares,
respondendo, como condutor do veiculo, civil, administrativa e
criminalmente por infrag3do a estas normas;

e) Pela impossibilidade da utilizagio do veiculo por terceiros, para fins
particulares e para a concessdo de carona;

f) Pelo cuidado e conservagio do veiculo, devendo prestar contas sobre
possiveis danos, avarias e consumos excessivos de combustivel;

g) Por comunicar as informagdes necessarias para o Responsavel Setorial de
Transporte da Camara;

h) Pela utilizagdo dos veiculos somente mediante porte obrigatério da CNH.

Estou ciente de que as responsabilidades contidas neste documento aplicam-
se nos casos de utilizacdo de quaisquer veiculos de propriedade da Cdmara Municipal de Barra
do Gargas.

Em caso de danos ou avarias nos veiculos, decorrentes da negligéncia ou mé
utilizagdo dos mesmos, bem como do recebimento de multas por infragio de transito ou ainda
pelo ndo cumprimento das determinagdes acima, autorizo 4 Camara Municipal de Barra do
Garcas a proceder o desconto em folha de pagamento do valor correspondente ao mesmo.

Barra do Gargas — MT, de de

Assinatura do Condutor

(66) 3401-2484 / 3401-2395 / 3401-2358 / 0800 642 6811
barradegarcas.mt.leg.br — fb.com/camarabarradogarcas
Rua Mato Grosso, N° 617, Centro, Barra do Gargas — MT, CEP: 78600-000
camara@barradogarcas.mt.leg.br / imprensa@barradogarcas.mt.leg.br / ouvidoria@barradogarcas.mt.leg.br
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Estado de Mato Grosso
Camara Municipal de Barra do Gargas 3
Paldcio Vereador Dr. Dercy Gomes da Silva Samiescactcomopons
CONTROLE Imm
ANEXO Il
CONTROLE DE ABASTECIMENTO
Placa: Marca/Modelo: Posto de Combustivel: Més:
Data | Combustivel | Litros [ Valor Litro Total Hodémetro | Hodfmetro | Distancia | Consumo Nome do Condutor Assinatura
Atual Anterior | Percorrida Km/I
RS RS Km Km/I
RS RS Km Km/|
RS RS Km Km/|
RS RS Km Km/l
RS RS Km Km/}
RS R$ Km Km/!
RS RS Km Km/|
RS RS Km Km/I
RS RS Km Km/I
RS RS Km Km/I
RS RS Km Km/I
RS RS Km Km/I
RS RS Km Km/I
RS RS Km Km/I
RS RS Km Km/I
RS RS . Km Km/
Litros no més; Valor no Més: R$ Distancia Percorrida no Més: Consumo no Més:

(66) 3401-2484 / 3401-2395 / 3401-2358 / 6800 642 6811
barradogarcas.mt.leg.br — fh.com/camarabarradogarcas
Rua Matoe Grossa, N° 617, Ceatro, Barra do Gargas — MT, CEP: 78600-000
camara@barradogarcas.mt.leg.br / imprensa@barradogarcas.mt.leg.br / ouvidoria@barradogarcas.mt.leg.br
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Paldcio Vereador Dr. Dercy Gomes da Silva  o~ssssemsper,
CONTROLE INTERNO

Estado de Mato Grosso
Camara Municipal de Barra do Gargas

§~'“ g
S SAN

ANEXO IV

MODELO DE AUTORIZAGAO DE ABASTECIMENTO

‘FORNECEDOR

Carimbo / Firma:

Autorizo o SrIFirma::
End. :

Km:

Data:

I

i

Fone/Contato:

Lk BlStﬂlMlﬂ‘gﬁﬁ

QUANTIDADE

£ BRIT,

T PREEDT

[JGASOLINA COMUM

[JGASOLINAADITIVADA.

[CIETANOL

I DIESEL COMUM

{C)DIESELS-10

\
>

Assinatura

TOTAL

| ESTOU QENTE 05 AUTORIZACAD DE ABASTECIMENTO ACIMA, ASSUMINED & RESPCNSABLIDADE OAREQUISTAC

(66) 3401-2484 / 3401-2395 / 3401-2358 / 0800 642 6811
barradogarcas.mt.leg.br — fb.com/camarabarradogarcas
Rna Mato Grosso, N° 617, Centro, Barra do Gargas — MT, CEP: 78600-000

camara@barradogarcas.mt leg.br / imprensa@barradogarcas.mt.leg.br / ouvidoria@barradogarcas.mt.leg.br
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