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RESOLUCAO N. 10/2023, DE 19 DE ABRIL DE 2023

Regulamenta a Lei Federal n® 14133, de 1° de abril de
2021, que dispde sobre licitagdes e contratos
administrativos, no ambito do Poder Legislativo do
municipio de Barra do Garg¢as — MT.

A MESA DA CAMARA MUNICIPAL DE BARRA DO GARCAS,
ESTADO DE MATO GROSSO, faz saber que o Plenario aprovou e ela promulga a seguinte
Resolugéo:

TITULO I
CAPITULO 1
‘ DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° - Esta resolucdo regulamenta a Lei n® 14133, de 1° de abril de 2021,
que dispde sobre Licitagdes e Contratos Administrativos. no ambito do Poder legislativo
municipal de Barra do Gargas - MT.

Art. 2° - Na aplicagdo desta Resolugio, serdo observados os principios da
légalidade, da impessoalidade, da moralidade, da publicidade, da eficiéncia, do interesse
pﬁblico, da probidade administrativa, da igualdade, do planejamento, da transparéncia, da
eficacia, da segregacdo de fungdes, da motivagdo. da vinculagdo ao edital, do julgamento
objetivo, da seguranga juridica, da razoabilidade, da competitividade. da proporcionalidade, da
celeridade, da economicidade e do desenvolvimento nacional sustentavel, assim como as
disposi¢oes do Resolugdo-Lei n® 4657, de 4 de setembro de 1942.

Art. 3° - Para os fins desta resolugdo, consideram-se:

I- Estudo técnico preliminar: documento preparatorio da contratagdo,
elaborado nos termos desta resolugdo, que demonstra a necessidade pulblica a ser atendida,
pondera as alternativas possiveis de solucio e motiva a escolha da proposta, conferindo base ao
termo de referéncia e ao projeto basico a serem elaborados, caso se conclua pela viabilidade da
contratacao;

[I- Termo de referéncia: ato administrativo complexo, constituido por
nlanifestagﬁo produzida pelos setores competentes nas suas dreas de atuagio, com os elementos
necessarios e suficientes a contratagdo, com nivel de precisdo adequado, para caracterizar o
objeto da contratagdo de bens ou servigos comuns;

[1I- Projeto basico: conjunto de elementos necessarios e suficientes, com nivel
de precisdo adequado para definir e dimensionar a obra ou o servigo, ou o complexo de obras
ou de servigos objeto da licitagdo;

: IV- Area demandante: setor administrativo da Camara Municipal responsavel
pela elaboragéo dos pedidos de contratag@o e no qual se encontra lotado ou ao qual se encontra
subordinado o servidor responsavel pela gestdao da execugdo contratual, quando for o caso;

V- Gestor de Contrato: agente publico, integrante do quadro da CAMARA
MUNICIPAL, responsavel pela gestdo da execucdo contratual e pela liquidagdo das despesas
contratuais;
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VI- Plano Anual de Contratagdes - PAC: documento que consolida todas as
contratagdes e demais avengas cuja execu¢do a CAMARA MUNICIPAL planeja iniciar ou
Ienovar no exercicio financeiro subsequente ao de sua elaboragédo e que servird de base para a
elaboragdo de sua proposta orcamentaria;

VII- Documento de Formaliza¢do de Demanda - DFD: solicitagdo formal,
manifestada por meio de formulario ou sistema padronizado disponibilizado pela Secretaria
Geral, por meio do qual se solicita a inclusdo no PAC de quaisquer contratagdes, convénios ou
outros tipos de ajuste e renovagdes que a area demandante pretende efetivar no exercicio
subsequente;

VIII- Or¢amentagdo: procedimento de consulta ao mercado e de andlise de
pregos praticados por institui¢des publicas e privadas para defini¢do do prego de referéncia para
as contratagdes, obrigatério em todos os procedimentos de contratagdo em que houver
drspéndio de recursos financeiros pela CAMARA MUNICIPAL;

| IX- Portal Nacional de Contratagdes Publicas - PNCP: sitio eletronico oficial,
mantido por 6rgdo da Unido, destinado a divulgacio centralizada e obrigatoria dos atos de
contratagdo exigidos pela legislacdo.

CAPITULO 11
DAS COMPETENCIAS E AS REGRAS DA EQUIPE DE AGENTES
PUBLICOS DE CONTRATACAO
} Art. 3° - Os agentes publicos responsaveis pelos processos de compras e
cbntratac;ﬁes no Ambito da CaAmara Municipal de Barra do Gargas terfio as seguintes
denominagdes e atribuigdes:

§1° - AGENTE DE CONTRATACAO:

I- Condugéo das licitagdes e dos processos de compra direta, com poderes
para tomar decisdes, acompanhar o tramite dos processos de compras, dar impulso ao
procedimento licitatério e de compra direta, e executar quaisquer outras atividades necessarias
ao bom andamento do certame até a homologacio, podendo conduzir a negociagdo da proposta;

| I1- Sera auxiliado, sempre que necessario, por Equipe de Apoio, composta de
lemais agentes publicos, respondendo individualmente pelos atos que praticar, salvo quando
%\duzido a erro pela atuagéo da Equipe:

III- Serd assessorado, pelos orgios de assessoramento juridico e de controle
interno, sobre modelos de minutas de editais, de termos de referéncia, de contratos padronizados
e de outros documentos;

V- Poder4 ser substituido, no caso de licitagdo de bens ou servigos especiais,
por Comissdo de Contratagdo, que responderdo solidariamente por todos os atos praticados,
ressalvado o membro que expressar posi¢do individual divergente;

V- Além de outras atribuicOes fixadas nesta resolugdo e a serem definidas em
regulamento proprio.

§2° - DO PREGOEIRO:
| I- Agente responsavel pela condugio da Licitacdo na modalidade Pregéo
(Presenc:lal e Eletronico), com poderes para tomar decisdes, acompanhar o tramite da licitago,
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dar impulso ao procedimento licitatdrio e executar quaisquer outras atividades necessérias ao
bom andamento do certame;

I1- Sera auxiliado, sempre que necessario, por Equipe de Apoio, composta de
demais agentes publicos, respondendo individualmente pelos atos que praticar, salvo quando
1ﬂdu21do a erro pela atuagio da Equipe de Apoio;

ITI- Ser4 assessorado, pelos Orgdos de assessoramento juridico e de controle

mtemo, sobre modelos de minutas de editais, de termos de referéncia, de contratos padronizados
e de outros documentos;
IV- Podera ser substituido, no caso de licitagdo de bens ou servigos especiais,
por Comissdo de Contratagfio, que responderfio solidariamente por todos os atos praticados,
ressalvado o membro que expressar posi¢do individual divergente, fundamentada e registrada
em ata;

V- Além de outras atribui¢des fixadas nesta resolugfo e a serem definidas em
regulamento proprio.

§3° - COMISSAO DE CONTRATACAO:

! I- Conjunto de agentes publicos indicados por Portaria, em carater especxa]
com a fungdo de receber, examinar e julgar documentos relativos as licitagdes de maior
complexidade técnica ou especiais;

I1- A Comissio de Contrata¢do sera formada por 03 (trés) membros, sendo a
aioria de servidores efetivos, que responderdo solidariamente por todos os atos praticados
pela Comissdo, ressalvado o membro que expressar posigdo individual divergente
| ndamentada e registrada em ata lavrada na reuniio em que houver sido tomada a deciséo;
I1I- A Comissdo de Contratagdo é a responsavel pela analise dos pedidos de
e§clmecimentos, impugnagcdes e recursos administrativos que ocorrerem durante o trdmite do
processo de licitagdo, podendo conduzir a negociagéo, divulgando os resultados de sua decisdo
a todos os licitantes;

1 IV- Sera assessorada, pelos orgdos de assessoramento juridico e de controle
nterno, sobre modelos de minutas de editais, de termos de referéncia, de contratos padronizados
de outros documentos;

V- Podera substituir o Agente de Contratagfo, no caso de licitagdo de bens ou
servigos especiais, sendo a condutora exclusiva da modalidade Didlogo Competitivo, sendo
admitida a contrata¢do de profissionais para assessoramento técnico.

(b-!

§4° - EQUIPE DE APOIO
I- A equipe de apoio devera ser integrada por agentes publicos do 6rgéo, com
conhemmentos técnicos suficientes para desempenar suas atividades junto ao Departamento de
LlCltagao,

i II- A Equipe de Apoio devera ser composta por servidores com
conhecimentos técnicos especificos, que podem ser convocados a orientar € assessorar o
Departamento de Licitagdes na tomada de decisGes sobre os processos de licitagéo;

III- Podem atuar diretamente no Departamento de Licitagées dando apoio

técnico ao Pregoeiro e Agente de Contratagdio nos tramites processuais necessarios ao bom
a‘ndamento dos processos licitatorios;
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| §5° - DIVISAO DE PLANEJAMENTO DE CONTRATAGOES PUBLICAS
[- A Divisio de Planejamento de Contratagdes, vinculada ao Setor de
Compras, sera constituida por servidor nomeado pela autoridade maxima do orgdo, e sera
responsavel pela governanga das contratagdes e implementar processos e estruturas, inclusive
de gestdo de riscos e controles internos, para avaliar, direcionar € monitorar 0s processos
licitatorios e de contratagdes diretas, e os respectivos contratos, promover um ambiente integro
e|confiavel, assegurar o alinhamento das contratagdes ao planejamento estratégico e as leis
or(;amentérias e promover eficiéncia, efetividade e eficacia em suas contratagdes.

II- A governanga das contratagdes deve ter os seguintes objetivos:
a) assegurar a sele¢do da proposta apta a gerar o resultado de contratagdo mais
vantajoso para a Administragdo Publica, inclusive no que se refere ao ciclo de vida do objeto;
| b) assegurar tratamento isondmico entre os licitantes, bem como a justa
cﬁ)mpetigﬁo;
j ¢) evitar contratagdes com sobrepreco ou com pregos manifestamente
inexequiveis e superfaturamento na execugo dos contratos;
d) incentivar a inovagdo e o desenvolvimento nacional sustentavel;
e) promover a internalizagdo de tecnologias diferenciadas e sistemas
construtivos inovadores que promovam a melhoria na produtividade, sustentabilidade
ambiental, eficiéncia e qualidade.

I1I- Compete ainda a divisdo de planejamento colaborar na elaboragdo do
Plano de Contratagdo Anual e elaboragfo, nos processos de contratagoes publicas, do Estudo
Técnico Preliminar — ETP, e, a depender do objeto a ser contratado, do Termo de Referéncia,
do Anteprojeto, do Projeto Basico e/ou Executivo.

IV- A fase preparatoria do processo licitatorio € caracterizada pelo
planejamento e deve compatibilizar-se com o plano de contratagdes anual deste Regulamento,
€ com as leis orgamentarias, bem como abordar todas as consideragdes técnicas, mercadologicas

de gestdo que podem interferir na contratag@o, compreendidos:

a) a descricdo da necessidade da contratagdo fundamentada em estudo
técnico preliminar que caracterize o interesse publico envolvido;

b) a defini¢do do objeto para o atendimento da necessidade, por meio de
termo de referéncia, anteprojeto, projeto basico ou projeto executivo, conforme o caso;

' ¢) a defini¢io das condicGes de execucdo e pagamento, das garantias
e%(igidas e ofertadas e das condigdes de recebimento;

d) o orgamento estimado, por meio de metodologia compativeis com o
objeto e os elementos técnicos instrutores do procedimento;

e) aelaboragdo do edital de licitagao;

f) a elaboragdo de minuta de contrato, quando necessdria, que constara
obrigatoriamente como anexo do edital de licitacio;

g) o regime de fornecimento de bens, de prestagdo de servigos ou de
execugdo de obras e servigos de engenharia, observados os potenciais de economia de escala;

r h) amodalidade de licitagdo, o critério de julgamento, o modo de disputa e
a adequacdo e eficiéncia da forma de combinago desses pardmetros, para os fins de sele¢io da
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proposta apta a gerar o resultado de contratag8o mais vantajoso para a Administragdio Publica,
considerado todo o ciclo de vida do objeto;

1) a motivagio circunstanciada das condi¢gdes do edital, tais como
Jl‘xstlﬁcatlva de exigéncias de qualificagdo técnica, mediante indicagdo das parcelas de maior
relevancia técnica ou valor significativo do objeto, e de qualificagdo econdmico-financeira,
jﬁstiﬁcativa dos critérios de pontuagfo e julgamento das propostas técnicas, nas licitagdes com
jﬁlgamento por melhor técnica ou técnica e prego, e justificativa das regras pertinentes a
p‘m‘ticipacio de empresas em consorcio;

‘ j) a anélise dos riscos que possam comprometer o sucesso da licitagdo € a

boa execugdo contratual;

k) a motivagio sobre 0 momento da divulgag&o do orgamento da licitagéo,

observado o art. 24 da Lei Federal n.° 14133, de 2021.

CAPITULO II
DOS ATOS PROCESSUAIS

Art. 4° - Os atos do processo de contratagio devem ser produzidos por escrito,
com a data de sua realiza¢do e com a assinatura do responsavel.

Paréagrafo Unico - A assinatura eletronica dos atos do processo de contratago
¢ permitida a identificagio e assinatura digital por pessoa fisica ou juridica em meio eletrdnico,
mediante certificado digital emitido em ambito da Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira
(ICP Brasil).

» Art. 5° - O processo de contrata¢do devera ser autuado de acordo com a ordem
c‘ronologlca dos atos, tendo suas paginas numeradas sequencialmente, rubricadas e com a
indicagdo do responsavel pela juntada, e seu respectivo setor, procedendo-se do mesmo modo

em todos os volumes subsequentes.

Paragrafo Unico - Constatado vicio no processo de contratagio ou em sua
autuag8io, os autos serdo remetidos, mediante despacho, ao superior hierdrquico ao qual se
vincula o setor que praticou ou deixou de praticar o ato para saneamento ou anulaggo.

| Art. 6° - Salvo nos casos em que esta resolugéio indicar expressamente um
setor especifico, todos os documentos referentes as fases do processo de contratagio e
respectiva execucdo serdo devidamente inseridos em sistema informatizado, quando houver,
elo setor que os produziu, com a indicagdo do nimero de protocolo geral a que se referem.

Art. 7° - O acompanhamento do processo de contratagdo serd feito, quando
houver por meio do sistema a que se refere o caput deste artigo, devendo ser garantido ao

r
gestor, no momento do protocolo da requisi¢do, 0 acesso a esse sistema.

CAPITULO 11
DOS PRAZOS

(66) 3401-2484 / 0800 642 6811
barradegarcas.mt.leg.br — fb.com/camarabarradogarcas
Rua Mato Grosso, N° 617, Centro, Barra do Gar¢as - MT, CEP: 78600-023
camara@barradogarcas.mt.leg.br / gilmar.nascimento@barradogarcas.mt.leg.br




Estado de Mato Grosso
/E{;‘nn;n-_a : CAmara Municipal de Barra do Garcas
dunicipal o

TnRrEvaxs Laldcio Vereador Dr. Dercy Gomes da Silva
| REDACAO

Art. 8° - Salvo disposi¢io em contrario, os atos processuais devem ser
praticados em até 5 (cinco) dias tteis, a contar do primeiro dia til subsequente a transferéncia
do processo ao setor de destino.

§1° - Na contagem do prazo estabelecida no caput deste artigo, ndo se
computam os dias em que ndo houver expediente administrativo ou os dias em que esse
expediente for formalmente encerrado na CAMARA MUNICIPAL antes do hordrio

| o : = : Bk <
regulamentar, hipoteses em que o dia de inicio e o dia de término serdo prorrogados para o

p}imeiro dia qtil subsequente.

§2° - Interrompido o prazo a que se refere este artigo, serd reiniciada a
contagem desse prazo por inteiro quando for cessada a causa da interrupgéo.

§3° - Suspenso o prazo a que se refere este artigo, serd reiniciada a contagem
de onde parou quando for cessada a causa da suspens#o.

§4° - O Setor de Compras podera, considerando razdes de relevancia e
urgéncia, atribuir regime urgéncia a processos classificados com prioridade alta, nos termos do
art. 12, desta resolucao.

§5° - A tramitagdo em regime de urgéncia prevista no §4° deste artigo importa
em prioridade de tramitagdo sobre outros processos de contratacdo em trdmite no setor;
pjassibilidade de reducdo de prazos previstos nesta resolugfio para pratica dos atos processuais,
conforme definido pela chefia ou diretoria do setor responsavel pela pratica do ato; e imediata
comunica¢do pelo responsavel a seu superior de impossibilidade de tramitacdo do
procedimento.

TiTULOIl
DO PLANO DE CONTRATACAO ANUAL

CAPITULO 1
DAS DIRETRIZES E DOS OBJETIVOS

Art. 9° - A CAMARA MUNICIPAL elaborara PCA no qual serdo incluidas:

I- Contratagdes para execugdo de obras, prestagdo de servigos e aquisi¢@o de
bens, inclusive as decorrentes de ata de registro de precos vigente, cuja execugdo se pretenda
iniciar no exercicio subsequente;

II- Renovagdes contratuais;

I1I- Licita¢Ges para registro de pregos e para credenciamento de fornecedores.

§ 1°- No ano da elaboragédo do PAC, serdo incluidas as contratagdes previstas
no inciso I do caput deste artigo cuja execugdo esteja prevista para iniciar no exercicio
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imediatamente subsequente e os procedimentos previstos nos incisos II e III que devam ser
finalizados até 31 de dezembro do ano subsequente ao de sua elaboragao;

CAPITULO II E
DOS PROCEDIMENTOS PARA ELABORACAO DO PCA

Art. 10 - O planejamento anual das contratagdes terd inicio com o envio pelo
Secretano Executivo, com apoio do Setor de Compras de DFD (Documento de Formalizago
de Demanda), aos setores da CAMARA MUNICIPAL para preenchimento e devolugio até o
ultimo dia util do més de margo do ano de sua elaborag@o.

Pardgrafo Unico - Serdio responséaveis pelo preenchimento do DFD os chefes
dos setores que pretendem atuar como drea demandante no exercicio subsequente ou outro
agente que, por designacdo da chefia ou previsdo legal, esteja incumbido da fungdo de
planejamento de contratagéo;

Art. 11 - O DFD para nova contratagdo contera, no minimo, as seguintes
informacoes:
[- Descri¢do sucinta do objeto;
[1- Data prevista para inicio da execugdo do objeto;

Paragrafo Unico - Havendo contratagiio em vigor no exercicio de elaborago
do PCA, os valores vigentes deverédo ser considerados para fins de elaboragdo da estimativa
prevista no inciso II do caput deste artigo.

Art. 12 - Para fins de indicacdo do grau de prioridade da contratacdo, serdo

considerados os seguintes critérios:

[- Prioridade alta:

a) Renovagdes e prorrogagdes de contratagdes em vigor de servigos
continuados ja em execugiio na CAMARA MUNICIPAL;

b) Aquisicdes de materiais de consumo cuja falta possa comprometer o
funcionamento do servico na CAMARA MUNICIPAL, conforme justificativa formal do
Secretario Geral ou de autoridade equivalente;

c¢) Contratagoes de bens e servicos destinadas ao atendimento de prazo legal
e ao cumprimento de decisdo judicial ou de determinagdo de 6rgdos de controle;

d) Contratacdes acessorias e/ou vinculadas a contratacdo classificada como
prioridade alta, cujos objetos sejam inicialmente classificados como prioridade média ou baixa;

| e) Pedidos de contratagiio assim classificados pela Presidéncia da CAMARA

MUNICIPAL;

Art. 13 - Findo o prazo previsto no art. 10 desta resolucéo, a Secretaria Geral
devera consolidar os dados e elaborar proposta preliminar para o PAC em até 10 (dez) dias
uteis.
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- Paragrafo Unico - Na elaboragdo da proposta preliminar, a Secretaria Geral
devera, considerando a complexidade da contratagio, sua essencialidade ao funcionamento dos
servicos da CAMARA MUNICIPAL e os riscos envolvidos no processo, sugerir as
e ntratagdes que deverdo ser objeto de analise por equipe intersetorial.

Art. 14 - A proposta preliminar do PAC elaborada pela Secretaria Geral para
o0 exercicio subsequente devera conter:
I- Indicagdo das datas-limite para que as areas demandantes facam o
protocolo da versdo final de:
a) pedido de renovacdo contratual;
‘ b) solicitacdo de contratagdo derivada de ata gerida pela CAMARA
MUNICIPAL;
J II- Indicagdo da necessidade de realizagdo de estudo técnico preliminar
intersetorial ou analise intersetorial do termo de referéncia ou projeto basico, quando for o caso;
11I- Previsdo da data de finalizagdo do processo de contratacdo ou renovagio;
V- Indicagdo da forma prevista para a contratagio, quando for o caso;
V- A estimativa de recursos financeiros necessarios para as contratagdes a
que se refere o caput deste artigo;
VI- Condig¢des de aquisigdo, contratag@o e pagamento semelhantes as do setor
privado;
VII- Processamento por meio de sistema de registro de precos, quando
pertinente;
|
Art. 15 - A proposta preliminar sera submetida a consulta da Procuradoria, do
Agente de Contratago, do responsével pelo Planejamento das Contratagdes, Setor de Compras
e‘do Almoxarifado, que deverdo se manifestar no prazo de 10 (dez) dias uteis, contados da data
de solicita¢do formal da Secretaria Geral.

Art. 16 - A proposta final do PCA devera ser submetida, até o dia 15 de maio,
a andlise da Presidéncia da CAMARA MUNICIPAL, que poderd aprovar o documento ou
devolvé-lo a Secretaria Geral para complementa¢io ou adequagdes que julgar necessarias.

‘ Paragrafo Unico - Na hipétese de ndo aprovagio da proposta final do PCA, a
Secretarla Geral promovera as alteragdes determinadas pela Presidéncia da CAMARA

UNICIPAL e reencaminhara o documento até o ultimo dia atil do més de maio do ano de sua
ePaboragéo.

Art. 17 - Aprovada a proposta final do PCA, a Secretaria Geral a divulgara
aos setores demandantes e as demais areas administrativas que atuam no processo de
contratagfio e a publicara no portal da CAMARA MUNICIPAL e no PNCP até o quinto dia util
do més de junho.

| TITULO 111
DA FASE INTERNA DA CONTRATACAO
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CAPITULO I
DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Art. 18 - O estudo técnico preliminar constitui etapa prévia as contratagdes a
serem celebradas pela CAMARA MUNICIPAL e serd elaborado pelo responsavel pelo
planejamento das contratagdes publicas, isoladamente ou em conjunto com outros setores.

§1° - O estudo técnico preliminar a que se refere o caput deste artigo devera
ev1denc1ar o problema a ser resolvido e a sua melhor solugdo, de modo a permitir a avaliagéo
da viabilidade técnica socioecondémica, sociocultural e ambiental da contratagdo, abordando
tédas as questdes técnicas, mercadologlcas e de gestdo da contratag@o, € contera os seguintes
elementos:

I- Descrigéo da necessidade da contratag@o, considerado o problema a ser
resolv1do sob a perspectiva do interesse publico;

. II- Levantamento de mercado, que consiste na andlise das alternativas
posswels para a contratagdo, e justificativa técnica e econdmica da escolha do tipo de solugdo
acontratar, podendo, entre outras opgdes:

a) ser consideradas contratagdes similares feitas por outros orgéos e
entidades, com objetivo de identificar a existéncia de novas metodologias, tecnologias ou
inovagdes que melhor atendam as necessidades da administragéo; e

| b) ser realizada consulta, audi€ncia publica ou dialogo transparente com
potenciais contratadas, para coleta de contribuigdes.

III - Demonstragéo da previséo da contratagéio no plano de contratagdes anual,
sempre que elaborado, de modo a indicar o seu alinhamento com o planejamento da
Administragdo;
IV- A necessidade de adogdo de modo de disputa na licitagéio diversa daquela
estabelecida no art. 76 ou alteragdo dos intervalos de lances previstos no art. 77 desta resolugéo;
V- A forma pela qual seré realizada a fiscalizag¢@o do contrato;

‘ VI- A necessidade de adogdio da penalidade de multa em quantitativos
leCI'SOS daqueles estabelecidos nos artigos 139 desta resolugéo;
VII- A necessidade de adogdo de indice setorial especifico com sua indicagéo,
conforme o caso;
VIII- A forma de recebimento do objeto e os prazos para aceitagéo definitiva;
IX- Requisitos da contratagéo;
X- Estimativas das quantidades para a contratagdo, acompanhadas das
memonas de calculo e dos documentos que lhes ddo suporte, que considerem interdependéncias
com outras contratagdes, de modo a possibilitar economia de escala;

‘ XI- Estimativa do valor da contratag8o, acompanhada, quando couber, dos

€G0S unitarios referenciais, das memorias de calculo € dos documentos que lhe ddo suporte,

p[le poderdo constar de anexo classificado, se a Administragdo optar por preservar o seu sigilo
ate a conclusdo da licitago;
XII- Descri¢do da solugdo como um todo, inclusive das exigéncias
clacionadas & manutengdo e a assisténcia técnica, quando for o caso;

-t
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XIII- Justificativas para o parcelamento ou néo da contratagéo;
| XIV- Demonstrativo dos resultados pretendidos em termos de economicidade
e|de melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis;

XV- Providéncias a serem adotadas pela Administracdo previamente a
celebragdo do contrato, inclusive quanto & capacitagdo de servidores ou de empregados para
ﬁ‘scahzag:ao e gestdo contratual;

XVI- Descrigdo de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas
mmgadoras, incluidos requisitos de baixo consumo de energia e de outros recursos, bem como
! >glstlca reversa para desfazimento e reciclagem de bens e refugos, quando aplicavel;

XVII- Posicionamento conclusivo sobre a adequagéio da contratagéo para o
atendimento da necessidade a que se destina.

§2° - A elaboragio do estudo técnico preliminar:

I- E facultada nas hipéteses dos incisos I, I, VIl e VIII do art. 75 e §2 e § 7°
do art. 90 da Lei Federal n° 14133, de 1° de abril de 2021;

II- E dispensada nos casos de prorrogagdes contratuais, termos aditivos, ou
postilamento relativos a objetos de prestagéo de natureza continuada;

III- Pode ser dispensada na contratag&o direta, por dispensa ou inexigibilidade
de licitagdo, quando a simplicidade do objeto ou 0 modo de seu fornecimento puder afastar a
n{ecessidade de estudo técnico preliminar e andlise de risco, o que devera ser devidamente
justificado nos autos.

o0

§3° - Os estudos técnicos preliminares para contratages de servigos de
mesma natureza, semelhanca ou afinidade poderdo ser elaborados em um unico documento,
desde que fique demonstrada a correlagdo entre os objetos abrangidos.

|

§4° - Os estudos técnicos preliminares de contratagSes anteriores da

"AMARA MUNICIPAL poderdo ser ratificados nos processos licitatorios e contratagdes

iretas posteriores para 0 mesmo objeto, mediante documento formal nos autos que apresente
justificativa para essa opgéo e declaragio em relag#o a atualidade do estudo.

; Art. 19 - O levantamento de mercado a que se refere o art. 22 desta resolugéo

podera considerar, entre outras, as seguintes opgdes:
I- Contratagdes similares feitas por outros 6rgéos e entidades, publicas ou

‘rivadas, com o objetivo de identificar a existéncia de novas metodologias, tecnologias ou
1nova¢oes que melhor atendam as necessidades da administragéo;
II- A realizagdio de consultas, audiéncia publicas, didlogo transparente ou
outro tipo de comunicagio que resguarde a publicidade e a isonomia com potenciais contratadas
para coleta de contribuigdes;
ITI- Os custos e os beneficios de cada opgéo para escolha da alternativa mais
vantajosa em caso de possibilidade de compra ou de locagéo de bens;
IV- A comparacdo de alternativas para solugéio da demanda.
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§1° - Caso, ap6s o levantamento de mercado, a quantidade de fornecedores
seja considerada restrita, deve-se verificar se os requisitos que limitam a participagdo sdo
realmente indispensaveis, flexibilizando-os sempre que possivel.

§2° - Apo6s a consulta ao mercado e comparagéo entre as solugdes existentes,
drea demandante devera justificar técnica e economicamente, se for o caso, a opgéo escolhida.

)

Art. 20 - O estudo técnico preliminar deverd, se possivel, identificar,
rensurar, avaliar e propor tratamento dos principais riscos que possam comprometer a
etividade da contratagfo, da sele¢do do fornecedor e da gestéo contratual ou que impegam o
alcance dos resultados que atendam as necessidades da contratagfo.

(¢}
—r—c-,":s

Art. 21 - A estimativa do valor da contratagfo no estudo técnico preliminar
era baseada em pesquisa simplificada de mercado, sem que se exija 0 mesmo rigor
netodologico da orgamentagdo definitiva, a fim de realizar o levantamento do eventual gasto
om a solu¢do escolhida e de verificar a viabilidade econdmica da opgéo.

o 3w

Art. 22 - O estudo técnico preliminar a que se refere o art. 18 desta resolugéo
sera anexo do termo de referéncia ou do projeto basico.

Paragrafo Unico - A divulgagio do estudo técnico preliminar no edital de
hc1ta950 podera ser feita a critério da area demandante ou pelo Setor de Compras, que devera
rpglsﬁar sua decisdo em formulario préprio.

CAPITULO II
DA FORMALIZACAO DO PEDIDO

Art. 23 - Toda contratagio no 4mbito da CAMARA MUNICIPAL sera
formalizada em processo administrativo iniciado a partir de pedido da 4rea demandante,
Jx)'denador de despesas ou pelo responsavel pelo planejamento das contratagdes, acompanhado

os elementos iniciais essenciais para contratagio e aprovado pelo Presidente ou por autoridade
com poderes para tanto.

Paragrafo Unico - O pedido de que trata o caput deste artigo devera ser
protocolado junto ao responsavel pelo planejamento das contratagdes, vinculado ao Setor de
Compras, que criard o procedimento e autuara os documentos.

Art. 24 - O pedido a que se refere o art. 23 desta resolugéo € a solicitagdo
formal para inicio do procedimento de contratagdo, assinado pelo responsavel pelo setor
demandante ou por autoridade equivalente e consubstanciado em formuldrio préprio, que
contera os seguintes elementos:
» I- Data da solicitagdo;

II- Indicag@o de que a contratagéo solicitada integra o PCA;

III- Informagdo sobre a forma de contratagdo pretendida, acompanhada da
ocumentag@o comprobatdria em cada caso;

o,
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IV- Registro sobre a existéncia de contrata¢fio vigente para o mesmo objeto
ou, n&o havendo, dados da tltima contratagio realizada, se for o caso;

V- Justificativa para a contratacdo, contendo a descrigéo e discriminagéo dos
objetos ou servigos que atendam as necessidades do demandante;

CAPITULO Il
DO TERMO DE REFERENCIA

Art. 25 - Para a contrataqﬁo de bens e servigos comuns, o responsavel pelo
planejamento das contratagdes devera elaborar, ap6s o recebimento do pedido de contratagéio a
que se refere o art. 23 desta resolugéo, formulano proprio de termo de referéncia da futura
contratagdo.

Pardgrafo Unico - O termo de referéncia a que se refere o caput deste artigo
sera parte integrante do edital e do futuro contrato € conterd, sempre que cabivel, os seguintes
elementos:
i I- Definigdo completa do objeto, incluidos sua natureza de bem ou servigo
comum, os quantitativos, as justificativas quanto a exigéncia de marca e de outras definigGes
do objeto, 0 modelo e os regimes de execugdo do objeto e a descri¢éo da solugéo como um
todo;

II- Fundamentagdo e justificativa da contratac#o;

III- Requisitos da contratag&o, prazo de vigéncia do contrato e indicagéo sobre
possibilidade de sua prorrogagéo ou subcontratagéo;

IV- Modelo de gestdo e fiscalizagdo do contrato, com indicagdo da area
demandante e do responsavel pela gestéo;
V- Critérios de medigio e de pagamento e tipo de faturamento;
VI- Indicagdo dos locais e prazos para entrega dos bens ou de prestagéio de
servigos e das regras para recebimentos provisorio e definitivo, quando for o caso;
VII- Especificagdo da garantia exigida e das condigdes de manutengdo e
assisténcia técnica, quando for o caso;

1 VIII- Indicagéio dos documentos para habilitagdo complementares aos ja

constantes do edital-padréo, com os respectivos critérios de aceitag@o e justificativa, respeitados
os limites da lei;

")

IX- Defini¢éo sobre a necessidade de apresentagéo de amostra, ensaio, teste
u prova de conceito, assim como indica¢do da respectiva forma de afericdo da qualidade
(ojxigida, respeitados os limites da lei;

X- Disposi¢Ges concernentes a aplicag@o de penalidades, quando, diante das
gircunstﬁncias, for necesséria a adogéo de critérios diversos do estabelecido no art. 139 desta
resolugéo;

: XI- Disposicéo acerca de possiveis critérios de sustentabilidade;
XII- Informagdo sobre o agrupamento ou néo de itens, mediante justificativa,

caso opte pelo agrupamento;
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f XIII- Especificagdo de cada item com o cédigo do material ou servigo,
conforme catalogo do Portal de Compras do Governo Federal ou disponibilizado por outro
“site” oficial publico;

XIV- definigdo se a formalizagdo da contratagdo serd feita por termo de

c?ntrato ou por nota de empenho.

CAPITULO 111
DA ORCAMENTACAO PARA CONTRATACOES EM GERAL

Art. 26 - No processo licitatério para aquisi¢éo de bens e contratagéo de
servigos em geral, conforme regulamento, o valor estimado sera definido com base no melhor
prego aferido por meio da utilizagio dos seguintes parametros, adotados de forma combinada
ou nao:

I- A composigédo de custos unitdrios menores ou iguais & mediana do item
correspondente no painel para consulta de precos, nos bancos de pregos oficiais ou bancos de
erec;os privados contratados pela CAMARA MUNICIPAL;

II- Os pregos praticados em contratagdes similares feitas pela Administragéo
Publica, em execucdo ou concluidas no periodo maximo de 1 (um) ano anterior a data da
pesquisa, inclusive mediante sistema de registro de pregos, observado o indice de atualizagdo
de precos correspondente;

III- A utilizagdo de dados de pesquisa de precos publicada em midia
especializada, de tabela de referéncia formalmente aprovada pelo Poder Executivo municipal,
estadual ou federal e de sitios eletronicos especializados ou de dominio amplo, desde que
contenham a data e hora de acesso;

IV- A pesquisa direta com no minimo 3 (trés) fornecedores ou prestadores de
servicos, conforme o caso, desde que seja apresentada justificativa da escolha desses
fornecedores;

V- A pesquisa na base nacional de notas fiscais eletronicas; e
VI- Os pregos de tabelas oficiais.

§1° - A utilizag@o, ou ndo, de quaisquer dos parametros constantes dos incisos
a VI do caput deste artigo devera ser devidamente justificada pela autoridade competente.

—

§2° - Nos casos dos incisos I, II1, IV, V e VI do caput deste artigo, deste artigo
omente serdo admitidos os pregos cujas datas ndo ultrapassem 6 (seis) meses da data da
ivulgacdo do edital.

(o]

§3°- Para a obtenc¢do do valor estimado da contratagdo, serdo utilizados como

étodos a média, a mediana ou o menor dos valores obtidos na pesquisa de pregos e
greviamente condensados no mapa de formagéo de pregos, sempre de forma justificada, e desde
que o célculo incida sobre um conjunto de trés ou mais pregos, oriundos de um ou mais dos
pardmetros de que trata os incisos I a VI do caput deste artigo.
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§4° - Excepcionalmente, sera admitida a obtengdo do valor estimado da
contratagdo prevista no §3° deste artigo com base em menos de trés pregos, desde que
devidamente justificada nos autos pelo servidor responsavel e aprovada pela autoridade
competente.

| §5° - Deverio ser desconsiderados para os fins do contido nos §§ 3° e 4° deste
artigo os valores inexequiveis, inconsistentes e os excessivamente elevados, conforme critérios

fundamentados e descritos no processo administrativo.

| §6° - Tanto a pesquisa de precos quanto a elaboragédo do mapa de formagéo
de pregos deverdo ser realizadas e acostadas nos autos do processo por servidor devidamente
identificado, o qual se responsabilizara pela veracidade das informagdes que serdo inseridas no
instrumento convocatdrio, no convénio ou instrumento congénere, ou ainda no instrumento
oriundo de contratagéo direta.

| §7° - O mapa de formag8o de precos, devidamente assinado pelo servidor
rr|1enc10nado no § 6°, deste artigo devera refletir a pesquisa de precos com os pardmetros e
método adotados, além do resultado obtido e correspondente ao valor estimado da contratagéo.

Art. 27 - Quando a pesquisa de pregos for realizada com fornecedores ou
prestadores de servigos, estes deverfio receber solicitagdo formal preferencialmente por meio
eletrdnico, para a apresentagio de cotagdo dos valores unitarios e total, devendo ser conferido

prazo de resposta compativel com a complexidade do objeto a ser contratado, o qual ndo
ser4 inferior a 5 (cinco) dias uteis.

§1° - No envio das solicita¢des formais, a Administragéo deve:
{
' I- Garantir que os interessados recebam a completa descri¢éo dos bens e/ou
servu;os cotados, com todas as especificagGes técnicas;

II- Certificar que, nas cotagdes apresentadas, os produtos e/ou servigos
cotados condizem com o que foi exigido pela Administragfo, evitando-se eventuais distor¢des
de prego.

§2° - As cotagbes dos fornecedores deverdo estar identificadas, datadas e

sinadas, ainda que por meio eletrénico, pelos responsaveis por sua confec¢do.

§3° - Eventuais variagdes ou discrepancias entre os pregos cotados, ja

d]esconsiderados os pregos tidos por inexequiveis ou as cotagdes com sobrepreco, deverdo ser
justificadas ou circunstanciadas pelo servidor responsavel pela pesquisa, a fim de que o valor
ﬂreviamente estimado da contratagdo retrate, o quanto possivel, a realidade dos precos
ﬂraticados no mercado.

§4° - Nos autos do processo da contratagéo correspondente, devera haver o
egistro da relagdio de fornecedores que foram consultados e néo enviaram propostas como
esposta a solicitagéo de que trata o caput deste artigo.

- =
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§5° - Ndo serdo admitidas estimativas de pregos obtidas em sitios de leildo ou
dT intermediagdo de vendas.

‘ §6° - Desde que justificado, o orgamento estimado da contratagdo podera ter
carater sigiloso, sem prejuizo da divulgagio do detalhamento dos quantitativos e das demais
i ‘formagﬁes necessarias para a elaboragdo das propostas, salvo na hipétese de licitagéo cujo
c?itério de julgamento for por maior desconto.

i §7° - Nas contratagdes diretas por inexigibilidade ou por dispensa, quando
ndo for possivel estimar o valor do objeto na forma estabelecida nos §§ 1°, 2° e 3° do artigo 23
da Lei Federal n.° 14.133, de 2021, a justificativa de precos sera dada com base em valores de
cc;)ntratac;(”)es de objetos idénticos, comercializados pelo futuro contratado, por meio da
apresentagéio de no minimo 3 (trés) notas fiscais emitidas para outros contratantes, publicos ou
privados, no penodo de até 1 (um) ano anterior a data da contratagio pela Administragdo, ou

|
pTr outro meio idoneo.

§8° - Excepcionalmente, caso o futuro contratado ndo tenha comercializado o
OPJ eto anteriormente, a justificativa de prego de que trata o caput podera ser realizada mediante
avaliagdo de objetos semelhantes de mesma natureza, devendo apresentar especificacdes

técnicas que demonstrem similaridade com o objeto pretendido.

Da Elaboracio do Orqamento de Referéncia de Obras e Servigos de
Engenharla e/ou Arquitetura

Art. 28 - No processo licitatorio para contratag:ﬁo de obras e servicos de
engenharia, o valor estimado, acrescido do percentual de Beneficios Despesas Indiretas (BDI)
de referéncia e dos Encargos Sociais (ES) cablvels sera definido por meio da utilizagéo de

r
parametros na seguinte ordem:

I- Composigdo de custos unitdrios menores ou iguais & mediana do item
correspondente da Tabelas de Referéncia adotadas pelo 6rgdo ou entidade licitante ou,
subsidiariamente do Sistema Nacional de Pesquisa de Custos e Indices de Construggio Civil
(Smapl),

J II- Os servigos ndo contemplados nas tabelas de referéncia deverdo ter seus
Fllores definidos por meio da apresentagéio da composigdio de seus custos unitérios elaborada
por profissional técnico habilitado e anexada & planilha sintética de servigos;

HI- Utilizagdo de dados de pesquisa publicada em midia especializada, de
tabela de referéncia formalmente aprovada e de sitios eletronicos especializados ou de dominio
mplo, desde que contenham a data e a hora de acesso;

| IV- ContratagGes similares feitas pela Administragdo Pablica, em execugéo
ou concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de pregos, observado o
indice de atualizagio de precos correspondente;

V- Pesquisa na base nacional de notas fiscais eletronicas, na forma de

o}

gulamento.
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§1° - Para a realizagdo de pesquisa de pregos que antecede a elaboragio do
og;amento de licitagdio é necessaria avaliagdo critica dos valores obtidos, a fim de que sejam

descartados aqueles que apresentem grande- variagiio em relagdo aos demais e, por isso,
c 1mprometam a estimativa do prego de referéncia.

| §2° - Em condi¢des especiais, justificadas em relatério técnico
c:rcunstanmado elaborado por profissional técnico habilitado e aprovado pelo érgéo gestor dos
recursos, poderdo os respectivos custos unitrios exceder limite fixado nos valores referenciais
constantes nas referidas tabelas.

§3° - Os pregos relativos a elaboragdo dos projetos arquitetdnico e
complementares, bem como os demais servigos de engenharia e/ou arquitetura deverdo ser
definidos com base em tabela de custos adotada pelo érgéo ou entidade licitante.

§4° - As tabelas de referéncia deverfio ser divulgadas nos sitios oficiais dos
orgdos e entidades competentes, como forma de proporcionar acesso a populagéio em geral e
aos Orgdos de controle interno e externo.

Art. 28 - Nas contratagdes diretas, quando néo for possivel estimar o valor do

objeto na forma estabelecida deste Regulamento, o contratado deverd comprovar previamente
que os pregos estdo em conformidade com os praticados em contratagdes semelhantes de
OPthOS de mesma natureza, por meio da apresentagio de notas fiscais emitidas para outros
contratantes no periodo de até 1 (um) ano anterior 4 data da contratagéo pela Administragéo, ou

‘ . *3A
por outro meio idoneo.

§1° - Nas licitagdes de obras ou servigos de engenharia, nos termos do
disposto no § 5° do art. 56 da Lei Federal n.° 14133, de 2021, o licitante da melhor proposta
a’presentada devera reelaborar e apresentar ao agente de contratagio, por meio eletronico,
conforme prazo estabelecido no instrumento convocatorlo, planilha com os valores adequados
o lance vencedor, em que devera constar:

F I- Indicag¢do dos quantitativos e dos custos unitérios, vedada a utilizagéio de
umdades genéricas ou indicadas como verba;

II- Composigdo dos custos unitarios quando diferirem daqueles constantes
dos sistemas de referéncias adotados nas licitagées; e

III- Detalhamento das Bonificagdes e Despesas Indiretas - BDI e dos

ncargos Sociais - ES.

! §2° - Nas licitages de obras e servigos de engenharla, consideram-se
1pexeqmve1s as propostas cujos valores forem inferiores a 75% (setenta e cinco por cento) do
valor orgado pela Administragéo

§3° - A administragiio devera conferir ao licitante a oportunidade de
lemonstrar a exequibilidade da sua proposta. -
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| §4° - Na hipotese de que trata o § 1° deste artigo, o licitante devera demonstrar
que o valor da proposta é compativel com a execugio do objeto licitado no que se refere aos
Cl.’lStOS dos insumos e aos coeficientes de produtividade adotados nas composi¢des de custos
unitarios.

Art. 28-A - Nas licitagdes de obras e servigos de engenharia, a economicidade
da proposta serd aferida com base nos custos globais e unitarios.

! §1° - No caso de adogdo do. regime de empreitada por preco unitirio ou de
contratat;ao por tarefa, os custos unitarios dos itens materialmente relevantes das propostas ndo
podem exceder os custos unitarios estabelecidos no or¢amento estimado pela Administragéo
Piiblica, observadas as seguintes condigdes:

I- Serfio considerados itens materialmente relevantes aqueles de maior
impacto no valor total da proposta e que, somados, representem pelo menos oitenta por cento
do valor total do orgamento estimado ou que sejam considerados essenciais 4 funcionalidade
da obra ou do servico de engenharia; e

‘ II- Em situagOes especiais, devidamente comprovadas pelo licitante em
r latono técnico circunstanciado aprovado pelo Presidente da Cdmara Municipal, poderédo ser
aceitos custos unitdrios superiores aqueles constantes do orgamento estimado em relagio aos
itens materialmente relevantes, sem prejuizo da avaliagdio dos érgdos de controle, dispensada a
compensagdo em qualquer outro servigo do orgamento de referéncia;

§2° - Se o relatério técnico de que trata o inciso II do § 2° deste artigo néo for
aprovado pelo Presidente da Camara Municipal de Barra do Gargas, aplica-se o disposto no art.
71 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, salvo se o licitante apresentar nova proposta, com
adequacdo dos custos unitdrios propostos aos limites previstos no § 2° deste artigo, sem

teragdo do valor global da proposta.

i §3° - No caso de adogdo do regime de empreitada por prego global ou de
empreltada integral, serdo observadas as seguintes condi¢des:
I- No calculo do valor da proposta, poderéo ser utilizados custos unitarios
diferentes daqueles previstos no art. 23 da Lei Federal n. ° 14.133, de 2021 desde que o valor
lobal da proposta e o valor de cada etapa prevista no cronograma fisico-financeiro seja igual
ou inferior ao valor calculado a partir do sistema de referéncia utilizado;
II- Em situagdes especiais, devidamente comprovadas pelo licitante em
relatério técnico circunstanciado, aprovado pelo Ordenador de Despesa, os valores das etapas
do cronograma fisico-financeiro poderdo exceder o limite fixado no inciso I deste paragrafo; e
III- As alteragdes contratuais sob alegacdo de falhas ou omissGes em qualquer
pegas, orgamentos, plantas, especificagdes, memoriais ou estudos técnicos preliminares do
projeto basico ndo poderdo ultrapassar, no seu conjunto, dez por cento do valor total do contrato.

§4° - O orgamento estimado das obras e servigos de engenharia serd aquele
resultante da composi¢do dos custos unitarios diretos do sistema de referéncia utilizado,
acrescida do percentual de BDI (Beneficios e Despesas Indiretas) de referéncia.
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§5° - A diferenga percentual entre o valor global do contrato e o valor obtido
a|partir dos custos unitarios do orgamento estimado pela Administragdo Piblica ndo podera ser
reduzida, em favor do contratado, em decorréncia de aditamentos contratuais que modifiquem
a.composi¢do or¢amentaria.

Art. 28-B - O or¢amento estimativo deverd ser elaborado por profissional
habilitado e sera parte integrante do projeto basico, ou do termo de referéncia quando se tratar
da licitagdo de projetos.

§1° - Na elaboragdo dos orgamentos de referéncia poderd ser adotado
especificidades locais ou de projeto na elaboragiio das respectivas composi¢des de custo
qnitério, desde que demonstrada a pertinéncia dos ajustes para a obra ou servigo de engenharia
e/ou arquitetura a ser or¢ado em relatério técnico elaborado por profissional habilitado e
aprovado pelo Presidente da Cadmara Municipal de Barra do Gargas.

§2° - Os custos unitarios de referéncia da administragéio publica poderdo,

somente em condigdes especiais justificadas em relatorio técnico elaborado por profissional

bilitado e aprovado pelo Presidente da Camara Municipal de Barra do Gargas, exceder os

seus correspondentes do sistema de referéncia adotado na forma deste Regulamento, sem

prejuizo da avaliagdo dos 6rgdos de controle, dispensada a compensagdo em qualquer outro
s;ervig:o do or¢amento de referéncia.

Art. 28-C - As obras e serviq:os de engenharia e/ou arquitetura a serem
contratados e executados teréo seus pre¢os maximos definidos por meio da somatdria do custo
1reto, or¢ado pelo é6rgdo licitante, com o valor do Beneficio e Despesas Indiretas - BDI.

§1° - O preco maximo sera o resultante do custo global de referéncia acrescido
do valor correspondente ao BDI, que devera evidenciar em sua composi¢éo, no minimo:
: I- Taxa de rateio da administragfo central;
i II- Percentuais de tributos incidentes sobre o prego do servigo, excluidos
anueles de natureza direta e personalistica, em especial aqueles mencionados no § 2° deste
igo, que oneram a contratada;
III- Taxa de risco, seguro € garantia do empreendimento;
IV- Taxa de despesas financeiras; €
V- Taxa de lucro.

§ 2° - O Imposto de Renda Pessoa Juridica - IRPJ e a Contribuig¢éio Social
sobre o Lucro Liquido - CSLL n#io se consubstanciam em despesas indiretas passiveis de
incluséo na taxa de BDI do orgamento-base da licitaggo.

§3° - Os pregos unitério e global estabelecidos nos contratos incluem todos os
ustos ¢ despesas necessarios a perfeita execugdo do seu objeto.
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§4° - No contrato especifico de cada obra ou servigo de engenharia e/ou
arquitetura contratados, na clausula do valor para a execugdo do seu objeto, devera constar

)Lpllcnamente o percentual relativo a materiais € a méo de obra.

‘ §5° - O edital devera exigir que os licitantes apresentem, em suas propostas,
a composigio analitica do percentual do BDI e dos Encargos Sociais (ES), discriminando todas
as parcelas que o compdem, ou a exigéncia de que apresentem declaragéio de que aceitam as
composigdes constantes no anexo ao edital, ou, ainda, explicitar que no caso da licitante ndo
apresentar a composigdo do BDI, considerar-se-4 que adotou o BDI referencial constante em
anexo do edital.

Art. 28-D - O edital ou o contrato de obras e servigos de engenharia e/ou
arquitetura deverd indicar o critério de reajustamento de pregos, sob a forma de reajuste em
estrito senso, admitida a adogéo de indice setorial.

, Paragrafo Unico - No caso de servicos de engenharia e/ou arquitetura
continuados com dedicagdo exclusiva de mdo-de obra, o reajustamento de pregos sera feito na
espécie repactuagéo.

Art. 28-E - Comprovada a inviabilidade técnico-econdémica de parcelamento
do objeto da licitagéio, nos termos da legislagdo em vigor, os itens de fornecimento de materiais
e equipamentos de natureza especifica que possam ser fornecidos por empresas com
especialidades préoprias e diversas e que representem percentual significativo do prego global
da obra devem apresentar incidéncia de taxa de BDI reduzida em relagéo a taxa aplicavel aos
d'emais itens.

| Paragrafo Unico - No caso do fornecimento de equipamentos, sistemas e
materiais em que a contratada nfo atue como intermedidrio entre o fabricante e a administragéo
pﬁb]ica ou que tenham projetos, fabricac¢io e logisticas nfo padronizados € ndo enquadrados
como itens de fabricacdo regular e continua nos mercados nacional ou internacional, o BDI
podera ser calculado e justificado com base na complexidade da aquisi¢do, com excegéo a regra
prevista no caput deste artigo.

Art. 28-F - Na Anotag#io de Responsabilidade Técnica (ART) ou no Registro
Responsabilidade Técnica (RRT) relativas as planilhas orgamentarias deverd constar do
Rrojeto que integrar o edital de licitagdo, inclusive de suas eventuais alteragGes.

§1° - Os regimes de execugéo a que se referem os incisos II, III, IV e VI do
chut do art. 46 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021, serdo licitados por prego global e adotardo
sistematica de medigio e pagamento associada & execugdo de etapas do cronograma fisico-
financeiro vinculadas ao cumprimento de metas de resultado, vedada a adogéo de sistematica
de remuneragéo orientada por pregos unitarios ou referenciada pela execugdo de quantidades
de itens unitarios.

§2° - Para efeito de medi¢do e de faturamento, relativo aos servigos
eixecutados, devera ser considerado o cumprimento do avango das etapas construtivas definidas
no cronograma fisico-financeiro, que sera pega integrante do contrato.
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§3° - O cronograma fisico-financeiro devera prever parcelas a cada 30 (trinta)
d as, mantendo coeréncia com a execugdo dos servigos em cada parcela, podendo prever prazo
menor para a primeira, para a ultima e para casos especiais autorizados pelo Presidente da
Céamara Municipal de Barra do Gargas.

| §4° - O cronograma fisico-financeiro referencial do planejamento adequado
da obra deve ser estabelecido pelo contratante, podendo a contratada adequa-lo, estando sujeito
a aprovaqao da CAMARA MUNICIPAL.

§5° - A contratada podera solicitar a revisdo do cronograma inicial, quando
necessaria, cabendo ao contratante autorizar a sua readequagdo, desde que motivada e
jdstiﬁcada por fatos ndo imputados a contratada e que néo contrariem os principios que regem

as licitagdes e contratagdes publicas.

Da Formacio dos Precos das Propostas e Celebracio de Aditivos em
Obras e Servicos de Engenharia e/ou Arquitetura

Art. 29 - Em caso de adocdo dos regimes de empreitada por prego global, de
empreitada integral e contratac@o por tarefa, deverdo ser observadas as seguintes disposi¢oes
para formagdo e aceitabilidade dos pregos:

I- Na formagdo do preco que constard das propostas dos licitantes, poderdo
ser utilizados custos unitérios diferentes daqueles obtidos a partir dos sistemas de custos de
rc!:feréncia previstos neste Regulamento, desde que o prego global or¢ado e o de cada um dos
itens fiquem iguais ou abaixo dos pregos de referéncia da administragdo publica obtidos na
forma estabelecida neste Regulamento, assegurado aos 6rgédos de controle o acesso irrestrito a
essas informagdes; e

‘ [I- Devera constar do edital e do contrato, clausula expressa de concordancia
dLa contratada com a adequagdo do projeto que integrar o edital de licitacdo, e, as alteragdes
contratuais sob alegacio de falhas ou omissdes em qualquer das pegas, orgamentos, plantas,
especificagdes, memoriais e estudos técnicos preliminares do projeto ndo poderdo ultrapassar,
no seu conjunto, 10% (dez por cento) do valor total do contrato, computando-se esse percentual
para verifica¢do do limite previsto nos art. 125 da Lei Federal n.° 14133, de 2021.

Art. 30 - Os critérios de aceitabilidade de pregos serdo definidos em relagdo
ao preco global e de cada uma das etapas previstas no cronograma fisico-financeiro do contrato,
que deverdo constar do edital de licitagdo.

§1° - O edital deverd prever que o percentual de desconto apresentado pelos
licitantes incidird linearmente sobre os pregos de todos os itens do or¢camento estimado
constante do instrumento convocatdrio.

§2° - A ndo adocgdo da incidéncia de desconto linear previsto no § 1° deste
aPigo devera ser justificada nos autos do procedimento licitatorio.
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; §3° - A diferenga percentual entre o valor global do contrato e o preco global
de referéncia ndo podera ser reduzida em favor da contratada em decorréncia de aditamentos
qﬁe modifiquem a planilha or¢amentdria.

CAPITULOIV
_ DISPONIBILIDADE ORCAMENTARIA E ESTUDO DE IMPACTO
ORCAMENTARIO-FINANCEIRO

Art. 31 - Finalizada a fase de or¢amentag¢do com a formagdo do prego de
referéncia, para todo e qualquer procedimento de compras publicas, o processo sera remetido a
Contabilidade para informagéo sobre a existéncia de saldo na dotagdio orgamentaria.

: §1° - O Setor de Contabilidade informara, em formuldrio proprio, se ha
dispomblhdade orcamentaria, ¢ em caso afirmativo, os autos serdo remetidos ao Setor de
Compras, para, em seguida, ser encaminhado a4 Advocacia da Camara Municipal.

§2° - Ndo havendo disponibilidade or¢amentaria, o Setor de Contabilidade
d?volveré os autos do processo ao Setor de Compras para as providéncias cabiveis.

§3° - Na auséncia de contador em exercicio na Cidmara Municipal, a
informag#o sobre a existéncia de saldo na dotagéo podera ser feita pelo ordenador de despesa.

Art. 32 - Nas hipdteses de realizagfo de licitagido pelo SRP, e em caso de
despesas irrelevantes nos termos da lei, é dispensada a elaboragdo de estudo de impacto
or¢amentario-financeiro.

Art. 33 - Nas contratagdes que demandem, previamente, a emissio de Estudo
de Impacto Orgamentdrio-Financeiro, o processo serd encaminhado ao Setor de Contabilidade
para sua formulagio e, em seguida, remetido:
I- Ao Agente de Contratagéo, ao Pregoeiro ou a presidéncia da Comisséo, de
acordo com a natureza do certame a ser realizado;

II- Ao Procurador Juridico para andlise juridica, nas hipdteses legais de
?ntratac;ao por Licitagdo, adesdo a ata de registro de pregos, inexigibilidade ou dispensa de
icitagdo, em qualquer de suas modalidades;

li

§1° - Havendo disponibilidade or¢amentdria na forma deste artigo, o
procedimento serd submetido a autoriza¢&o da Presidéncia da CAMARA MUNICIPAL.

Art. 34 - A autorizag#io para qualquer contratagéio compete a Presidéncia da
CAMARA MUNICIPAL, ou a servidor devidamente autorizado, mediante ato delegatorio, e
serd formalizada conforme cada caso: '

I- Na assinatura da autoriza¢dio para a realizagfo de licitagdo, para a
contratagdo, nos casos de ades#o a ata, inexigibilidade ou dispensa de licitagéo

II- No documento de dispensa de estudo de impacto orgamentério- financeiro,
o caso de licitagdo para registro de pregos;

“\
1
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‘ I1I- Na assinatura da nota de empenho respectiva nas hipdteses de contratagéo
com licitag@o dispensada em razéo do valor, formalizada mediante Ata de Registro de Pregos;
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TITULO 1II
CAPITULO1
DAS CONTRATACOES DIRETAS

‘ Art. 35 - Para efeito deste artigo, entende-se por contratagéo direta aquela
derivada de qualquer das hipdteses previstas nos arts. 74 e 75 da Lei n° 14.133/2021.

§1° - Os processos internos de contratagdo direta seréio realizados de acordo
com os seguintes ritos:
\ I- Comum: contratac;éo direta decorrente de hcntag:ao e dispensas de licitagdo
ndo enquadradas nos dispostos pelos incisos I e II do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021;
II- Eletronico: contratagfio direta decorrente das dispensas de licitagéo
enquadradas no disposto pelos incisos I e IT art. 75 da Lei n® 14.133/2021. Exceto, nas demandas
que ocorram em virtude de urgéncia e desde que devidamente justificada.

§2° - Para fins de enquadramento nos ritos dispostos no paragrafo anterior
deverio ser observados os limites atualizados de acordo com ato normativo federal.

§3° - Na hipétese de dispensa de licitagdo em razéo do valor, a fixagdo do
preco de referéncia podera ser realizada concomitantemente a selegdo da proposta
economicamente mais vantajosa.

_CAPITULO II
DA CONTRATACAO DIRETA PELO RITO COMUM

Art. 36 - Os processos de contratagéio direta formalizados pelo rito comum
deverdo ser instruidos, sem prejuizo de outros que se fizerem necessarios, com os seguintes
documentos:

I- Documento de formalizagio de demanda, com o respectivo documento de

justificagéo;

II- Termo de referéncia, projeto basico ou projeto executivo, conforme o caso;

III- Estudo técnico preliminar e analise de riscos, se for o caso;

IV- Estimativa de precos, na forma dos artigos 26 a 30 desta resolugéo;

V- Demonstragéo de compatibilidade de previsdo de recursos orgamentarios
com compromisso a ser assumido;

VI- Minuta do contrato, se for 0 caso;

VII- Pareceres técnicos, se for o caso, que demonstrem o atendimento dos
requisitos exigidos para o enquadramento da situagdo em uma das hipéteses de contratagéo
direta;

!
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VIII- Proposta apresentada pelo fornecedor, com a exposigédo dos motivos de
sua escolha, quando necessario;

IX- Comprovagdo de que o contratado preenche os requisitos de habilitagdo
e quallﬁcac;ﬁo minima indicados no Termo de Referéncia;

X- Autorizagdo da autoridade competente;

XI- Parecer juridico emitido pela Advocacia Publica da Cdmara Municipal;
XII- Ato de ratificagdo do procedimento pela autoridade competente;

XIII- Comprovantes de publicagfo oficial do ato de ratificagéo;

§1° - O ato que ratifica a contratagdo direta, bem como extrato do contrato ou
equivalente, devera ser divulgado a disposig&o do piiblico pelo site ou sistema eletronico oficial
da Camara Municipal, no prazo legal.

§2° - Para atendimento ao disposto nos incisos I a IV do caput deste artigo, o
processo devera ser instruido com a especificagdo justificada do objeto a ser adquirido ou
contratado, as quantidades e o prego estimado de cada item, observada a respectiva unidade de

rnecimento, o local e prazo de entrega do bem, prestag@o do servigo ou realizagéo da obra,
1m como a observéncia das disposi¢Ges previstas na Lei Complementar Federal n® 123, de 14
de dezembro de 2006.

§3° - A elaboragdo do estudo técnico preliminar seguira a regra descrita no
titulo III desta resolugéo;

§4° - Para fins de cumprimento ao disposto pelo inciso IV do caput, as
pesquisas de pregos e respectivos métodos de apuragfo deverdo observar a regulamentagéo
disposta nesta resolugéo;

§5° - Para fins de comprovagdo do disposto no inciso IX do caput deste artigo,
serdo exigidos apenas os documentos que se mostrarem indispensaveis no caso concreto sendo
imprescindiveis a instru¢éo do processo:

I- Proposta com a descrigdo do objeto ofertado, a marca do produto, quando
f I 0 caso, € O prego;

; III- Prova do enquadramento na condi¢éo de microempresa e empresa de
pequeno porte, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, se for o

0

C%s III- Demais documentos de habilitagdo juridica, qualificagdo técnica,
quahﬁcac;ao econdmico-financeira e regularidade fiscal previstos pela Lei n® 14.133/2021, os
c{uals diante de cada caso concreto, poderdo ser exigidos ou dispensados pela autoridade
competente em razdo da complexidade ou vulto econémico do objeto.

Art. 36-A - Os processos pelo rito comum deverfio ser formalizados em
processo administrativo especifico, que devera ser numerado e vistado em todas as suas
paginas.
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Art. 37 - Ap6s instruido com todos os documentos mencionados nos incisos
a XI do art. 36 desta resolugdo, os autos do processo serdo encaminhados para a Advocacia
ublica da CAmara, a fim de que seja avaliada a legalidade do procedimento.

Paragrafo Unico - A avaliagdo juridica podera ser dispensada conforme ato
specifico expedido pela autoridade maxima, em exercicio, do 6rgéo juridico.

Art. 38 - Atestada a legalidade do processo, sera procedida a divulgagéo do
rocedimento no Diario Oficial utilizado pela CAMARA MUNICIPAL e convocado o
ornecedor para assinatura do contrato no prazo de 03 (trés) dias, ou empenho quando fizer as
ezes do contrato.

CAPITULO III :
DA CONTRATACAO DIRETA PELO RITO ELETRONICO

Secao |
Das Disposicoes Gerais

Art. 39 - O processo de contratagdo direta pela forma eletronica constitui-se

no uso de ferramenta informatizada para a realizagdo de procedimentos de contratagdo direta
de obras, bens e servigos, incluidos os de engenharia, e sera utilizado nas seguintes hipoteses:

I- Contratagdo de obras e servigos de engenharia ou de servigos de
nanutengdo de veiculos automotores, no limite do disposto no inciso I do caput do art. 75 da
lei n® 14.133, de 2021;

II- Contratacdo de bens e servigos, no limite do disposto no inciso II do caput

do art. 75 da Lein® 14.133, de 2021;

I11- Registro de precos para a contratag@o de bens e servigos, nos termos do §

6° do art. 82 da Lei n° 14.133, de 2021.

§1° - A inviabilidade, impossibilidade, inexequibilidade ou ineficiéncia do
rocedimento previsto no caput deve ser justificada nos autos, com a indica¢do da medida
Iternativa de garantia da impessoalidade e busca pelo melhor preco.

§2° - Para fins de aferi¢@o dos valores que atendam aos limites referidos nos
1cisos I e II do caput, deverdo ser observados:
I- O somatério despendido no exercicio financeiro pela respectiva unidade

gestora; e

II- O somatoério da despesa realizada com objetos de mesma natureza,
ntendidos como tais aqueles relativos a contratagdes no mesmo ramo de atividade.

§3° - O disposto no § 2° deste artigo ndo se aplica as contratacdes de até R$
.643,27 (oito mil seiscentos e quarenta e trés reais e vinte e sete centavos) de servigos de
nanutencdo de veiculos automotores de propriedade do 6rgéo ou entidade contratante, incluido
fornecimento de pegas, de que trata o § 7° do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021, cujo valor
era atualizado automaticamente quando o for por ato normativo federal.
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§4° - Quando do enquadramento de bens, servigos ou obras nos termos das
hipéteses previstas neste artigo, a autoridade competente pela autorizagéio e a autoridade
superior responsavel pela adjudicagfio e pela homologagédo da contratagdo devem observar o
disposto no art. 73 da Lei n° 14.133, de 2021.

§5° - Os processos formalizados pelo rito eletrdnico deveréo ser formalizados
em processo administrativo especifico, que devera ser numerado e vistado em todas as suas
pzigmas

Sec¢ao 11
Da Fase Interna

Art. 40 - Os processos de contrataggio direta formalizados pelo rito eletronico
deverdo ser instruidos, sem prejuizo de outros que se fizerem necessérios, com os seguintes
documentos:
I- Documento de formalizagio de demanda, com o respectivo documento de
justificagéo;
II- Termo de referéncia, projeto basico ou projeto executivo, conforme o caso,
nos quais devera, dentre outros requisitos, atestar a observancia aos limites legais que
autorizagdo a adogéo do rito eletronico e atender aos critérios estabelecidos por esta resolugéo;
III- Estimativa de precos, na forma desta resolugéo;
IV- Demonstrac¢éo de compatibilidade de previsdo de recursos orgamentarios
com compromisso a ser assumido; ,
V- Minuta do Aviso de Dispensa de Licitagdo Eletronica e do contrato, se for
0| caso;
VI- Autorizagio da autoridade competente;
VII- Comprovantes de publicagdo do aviso de dispensa eletronica;
VIII- Documentos de habilitagdo e proposta de pregos apresentados pela
empresa vencedora;
IX- Ato de ratificagéio do procedimento pela autoridade competente;
X- Comprovantes de publicagéo oficial do ato de ratificagéo;

- §1° - O ato que ratifica a contratagéo direta, bem como extrato do contrato ou
equlvalente devera ser divulgado a disposig¢@o do publico pelo site ou sistema eletronico da
amara Municipal de Barra do Gargas;

§2° - Para fins de cumprimento ao disposto pelo inciso III do caput, as
pesqulsas de pregos e respectivos métodos de apuragdo deverdo observar a regulamentagio
transcrita no capitulo III, Titulo III desta resolugéo;

§3° - Para fins de comprovagio do disposto no inciso VIII do caput deste
artigo, serdo exigidos apenas os documentos que se mostrarem indispensaveis no caso concreto,
sendo imprescindiveis a instrugéio do processo:
I- Proposta com a descri¢éo-do objeto ofertado, a marca do produto, quando
or 0 caso, e 0 prego;
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II- Prova da inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a
Administragdo Piblica, mediante a juntada de pesquisa realizada junto ao Tribunal de Contas
da Unigo, ao Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso e do Estado onde tiver sede o
partlcular, ao Cadastro de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS e Cadastro Nacional de
Empresas Punidas — CNEP, quando exigido;

III- Prova do enquadramento na condi¢do de microempresa € empresa de
pequeno porte, nos termos da Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006, se for o

C&llSO;

‘ IV- Declaragio do pleno conhecimento e aceitagdo das regras e das condi¢ées
gerais da contratagdo, constantes do procedimento, inclusive quanto ao cumprimento das
exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia
Social, de que trata o art. 93 da Lei n° 8.213, de 24 de julho de 1991, se couber; e ao
cumpnmento do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021.

V- Demais documentos de habilitagdo juridica, qualificagiio técnica,
qualificag@o econdmico-financeira e regularidade fiscal previstos pela Lei n® 14.133/2021, os
quais, diante de cada caso concreto, que poderdo ser exigidos ou dispensados pela autoridade
competente em razdo da complexidade ou vulto econémico do objeto.

Segao II1
Do Procedimento
Subsegio I - da Instrugao

Art. 41 - O 6rgdo ou entidade devera inserir no sistema as seguintes
informagGes para a realizagéio do procedimento de contratagéo:

I- A especificagg@o do objeto a ser adquirido ou contratado;

II- As quantidades es os pregos estimados de cada item;

III- O local e o prazo de entrega do bem, prestagfo do servigo ou realizagéo
da obra;

IV- O intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os
lances, que incidira tanto em relagéio aos lances intermediarios quanto em relagéo ao lance que
cobrir a melhor oferta;

V- A observéncia das disposigdes previstas na Lei Complementar n° 123, de
14 de dezembro de 2006.

VI- As condi¢Ges da contratacao e as sangdes motivadas pela inexecugéo total
ou parcial do ajuste;

VII- A data e o horario de sua realizagdo, respeitado o horario comercial, € o
endereco eletronico onde ocorrera o procedimento.

Paragrafo Unico - Em todas as hipéteses estabelecidas no art. 39, o prazo
fixado para abertura do procedimento € envio de lances ndo sera inferior a 3 (trés) dias uteis,
contados da data de divulgagéo do aviso de contratagéo direta.

Subsecio 11
Da Divulgag¢io
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L Art. 42 - O procedimento serd divulgado em ferramenta informatizada propria
ou outros sistemas disponiveis no mercado, desde que estejam integrados ao Portal Nacional de

ontratagGes Piblicas - PNCP, bem como no Didrio Oficial utilizado pela CAMARA
MUNICIPAL

§1° - Sem prejuizo do direto de peti¢do aos poderes publicos de que trata o
art 5°, XXXIV, "a" da Constituigdo Federal ndo havera fase de impugnagfio ao Aviso de
Dtspensa de Licitagéo.

§2° - Serdo publicados no portal da CAMARA MUNICIPAL, juntamente
com o aviso de inten¢o de contratagfio direta, o termo de referéncia e o formulario modelo para
apresentagdo da proposta comercial.

§3° - Compete ao Agente de Contratagdo a elaboragéo do aviso de intengéo
de contratagdo direta € a sua publicagé@o no portal da CAMARA MUNICIPAL e no PNCP;

§4° - A publicagdo do aviso sera concomitante ao procedimento previsto nos
arts. 26 a 30 desta resolugio, a critério da administragéo publica.

Subseciio II1
Do Fornecedor

Art. 43 - O fornecedor interessado, apos a divulgacéo do aviso de contratagéo
d‘ireta, encaminhard, exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletrdnica, a proposta
com a descrigdo do objeto ofertado, a marca do produto, quando for o caso, € 0 prego, at¢ a data
e[ o horario estabelecidos para abertura do procedimento, devendo, ainda, declarar, em campo
proprio do sistema, as seguintes informagdes:
I- A inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a
Administra¢io Publica;
II- O enquadramento na condi¢@io de microempresa e empresa de pequeno
porte, nos termos da Lei Complementar n® 123, de 2006, quando couber;
III- O pleno conhecimento e aceitagdo das regras e das condigdes gerais da
contratag#o, constantes do procedimento;
IV- A responsabilidade pelas transagfes que forem efetuadas no sistema,
assumindo como firmes e verdadeiras; ‘

! V- O cumprimento das exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deﬁcnenc1a e para reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n® 8.213, de
24 de julho de 1991, se couber; e

VI- O cumprimento do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei n° 14.133, de

021.
Art. 44 - Quando do cadastramento da proposta, na forma do art. 43, o
rmecedor poderd parametrizar o seu valor final minimo e obedecera as seguintes regras:
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I- A aplicagfio do intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais
entre os lances, que incidira tanto em relagfio aos lances intermedidrios quanto em relagéo ao
lance que cobrir a melhor oferta; e

II- Os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final
minimo estabelecido e o intervalo de que trata o inciso I.

§1° - O valor final minimo de que trata o caput poderd ser alterado pelo
fomecedor durante a fase de disputa, desde que néio assuma valor superior a lance jé registrado
por ele no sistema.

§2° - O valor minimo parametrizado na forma do caput possuird carater
sigiloso para os demais fornecedores e para- o0 6rgdo ou entidade contratante, podendo ser
disponibilizado estrita e permanentemente aos 6rgéos de controle externo e interno.

Art. 45 - Cabera ao fornecedor acompanhar as operagdes no sistema, ficando
responsavel pelo 6nus decorrente da perda do negécio diante da inobservancia de quaisquer

m’ensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconex3o.

Subse¢io IV
Da Abertura do Procedimento e Envio Dos Lances

Art. 46 - A partir da data e horario estabelecidos, o procedimento sera
automaticamente aberto pelo sistema para o envio de lances ptiblicos e sucessivos por periodo
nunca inferior a 6 (seis) horas ou superior a 10 (dez) horas, exclusivamente por meio do sistema
eletronico.

Paragrafo Unico - Imediatamente apés o término do prazo estabelecido no
caput, o procedimento serd encerrado e o sistema ordenara e divulgara os lances em ordem
crescente de classifica¢do, ou decrescente quanto adotado o maior desconto.

Art. 47 - O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou maior
percentual de desconto em relagdo ao Gltimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema,
oPsewado o intervalo minimo de diferenga de valores ou de percentuais entre os lances, que
incidira tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em relagéo ao lance que cobrir a

elhor oferta.

! §1° - Havendo lances iguais ao menor j4 ofertado, prevalecera aquele que for
recebido e registrado primeiro no sistema.

§2° - O fornecedor podera oferecer lances sucessivos, desde que inferior ao
ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

Art. 48 - Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em
empo real, do valor do melhor lance registrado, vedada a identificagédo do fornecedor.

-
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\ Art. 49 - O fornecedor serd imediatamente informado pelo sistema do
recebimento de seu lance.

Subsecio V
Do Julgamento e da Habilitacéio

Art. 50 - Encerrado o procedimento de envio de lances, nos termos do art. 46,
o|6rgdo ou entidade realizard a verificagdo da conformidade da proposta classificada em
primeiro lugar quanto & adequagio ao objeto e & compatibilidade do prego em relagéo ao
estipulado para a contrataggo.

Art. 51 - Quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociagédo, for
desclassificado em raziio de sua proposta permanecer acima do pre¢co maximo definido para a
o ntratagdo, a negociagdo poderd ser feita com os demais licitantes classificados,
e;clusivamente por meio do sistema, respeitada a ordem de classificagéo.

Paragrafo Unico - Concluida a negociagfio, se houver, o resultado sera
registrado na ata do procedimento, devendo esta ser anexada aos autos do processo de
c?ntratagﬁo.

Art. 52 - A negociagdo poderd ser feita com os demais fornecedores
classificados, exclusivamente por meio do sistema, respeitada a ordem de classificagéo, quando
o primeiro colocado, mesmo apds a negociagdo, for desclassificado em razéo de sua proposta
permanecer acima do pre¢o méaximo definido para a contratagdo.

Art. 53 - Definida a proposta vencedora, o 6rgdo ou a entidade devera
solicitar, por meio do sistema, o envio da proposta e, se necessario, dos documentos
complementares, adequada ao ultimo lance ofertado pelo vencedor.

Paragrafo Unico - No caso de contratagio em que o procedimento exija
presentacdo de planilhas com indicag¢@o dos quantitativos e dos custos unitarios ou de custos
e formagdo de pregos, esta devera ser encaminhada na forma definida no aviso de contratagéo
direta com os respectivos valores readequados a proposta vencedora.

o

Art. 54 - Para a habilitag@o do fornecedor melhor classificado serdo exigidas,
exclusivamente, as condi¢des de que dispde a Lei n° 14133, de 2021.

§1° - A verificagdo dos documentos de que trata o caput serd realizada
mednante sistemas proprios ou outros sistemas disponiveis no mercado, assegurado aos demais
articipantes o direito de acesso aos dados constantes dos sistemas.

: §2° - O disposto no § 1° deve constar expressamente do aviso de contratagio
direta.
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§3° - Na hipotese de necessidade de envio de documentos complementares
a0s ja apresentados para a habilitaggo, na forma estabelecida no § 1°, o 6rgéo ou entidade devera
solicitar ao vencedor, no prazo definido no edital, o envio desses na forma definida no aviso de
contratagio direta.

{
|

l Art. 55 - Constatado o atendimento as exigéncias 54, o fornecedor serd
h‘bilitado.

a habilitagdo, o 6rgdo ou entidade examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente,
na ordem de classificagdo, até a apuragdo de uma proposta que atenda as especificagdes do
objeto e as condigGes de habilitago.

f Paragrafo Unico - Na hipétese de o fornecedor nio atender s exigéncias para

Art. 56 - No caso do procedimento restar deserto ou fracassado, o 6rgéo ou
eptidade podera:

I- Republicar o procedimento;

[ II- Fixar prazo para que os fornecedores interessados possam adequar as suas

p opostas ou sua situagio no que se refere 4 habilitagdo; ou

III- Valer-se, para a contratagéo, de proposta obtida na pesquisa de pregos que
sérvw de base ao procedimento, se houver, privilegiando-se os menores pregos, sempre que
plfsswel, e desde que atendidas as condigdes de habilitagéo exigidas.

! Subsecio V
4 Da Adjudicaciio e da Homologagdo

| Art. 57 - Encerradas a etapa de julgamento e de habilitagfio, o processo sera
encaminhado a autoridade superior para adjudicagdo do objeto e homologagdo do
p#ocedlmento observado, no que couber, o disposto no art. 71 da Lei n° 14.133, de 2021.

!

L Paragrafo Unico - Sem prejuizo do direto de petigio aos poderes publicos de
que trata o art. 5°, XXXIV, "a" da Constitui¢édo Federal, ndo havera fase recursal.

Subsecio VI
Do Registro de Precos

Art. 58 - O Sistema de Registro de pregos podera ser adotado nos processos
de contratagfio direta realizados pelo rito eletronico, quando configurada qualquer das seguintes
"péteses:

I- Quando, pelas caracteristicas do bem ou servigo, houver necessidade de
contratagSes frequentes;
II- Quando for conveniente a aquisi¢io de bens com previsdo de entregas
parceladas ou contratagéio de servigos remunerados por unidade de medida ou em regime de
tarefa; :
III- Quando, pela natureza do objeto, ndo for possivel definir previamente o
quantitativo a ser demandado pela Administraggo.
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Cimara

§1° - Para utilizago do Sistema de Registro de Pregos deverdo ser observadas
todas as regras estabelecidas pelos artigos 82 a 86 da Lei n° 14.133/2021.

! §2° - A opgdo pelo registro de pregos devera constar expressamente no aviso
de contratagdo direta.

| CAPITULO V

DAS DISPOSICOES FINAIS
Art. 61 - Na hipotese de compra direta pelo rito eletrdnico, finalizada a
esl,colha do fornecedor e confirmada sua habilitagdo, o processo de contratagdo direta por

dispensa ou inexigibilidade seguira o disposto nos artigos 31 a 34 desta resolugao.

Art. 62 - Assinada a nota de empenho, o procedimento seguira o rito definido
nl;s arts. 100 a 106 desta resolugdo.

TITULO IV
‘ CAPITULO I b
DOS PROCESSOS DE LICITACOES

Art. 63 - As licitagdes serdo efetivadas por meio do Agente de Contratagéo,
Pregoeiro ou Comissio de Contratagdo, designados em portaria pela Presidéncia da CAMARA
MUNICIPAL entre servidores titulares de cargo em provimento efetivo.

Paragrafo Unico - A designagdo para Agente de Contratagio importa em
utorizagdo para atuagiio como pregoeiro, dependendo a designagdo especifica do Presidente
a Camara Municipal de Barra do Gargas;

o &

Art. 64 - O servidor designado para a fun¢do de Agente de Contratagdo,
Pregoeiro ou Comiss@o de Contratagdo ndo poderd (ao) ser conjuge ou companheiro de
licitantes ou contratados habituais da CAMARA MUNICIPAL nem tenha com eles vinculo de
parentesco, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau.

Art. 65 - Compete ao Agente de Contratagdo, ao Pregoeiro e aos Membros da
Comissao de Contratagdo, além de outras competéncias fixadas nessa resolugio, as seguintes
atribuigoes:
| I- Montar e assinar o instrumento convocatorio da licitagdo, de dispensa e
inexigibilidade, quando for o caso;
[I- Responder a pedidos de informagdes e impugnacdes, subsidiando-se
mediante diligéncia a area demandante ou a area técnica competente;
‘ I1I- Participar de reunides e sessdes, independentemente de convocagdes;
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V- Organizar, acompanhar e fiscalizar as atividades de apoio operacional e
processual aos trabalhos licitatorios e de compra direta;
V- Providenciar todas as publicagdes referentes as licitagdes e compras
diretas para as quais for designado responsavel;
‘ VI- Atuar em processos de penalizagdo por atos ocorridos durante a
realizagdo das licita¢des:
VII- Participar de grupos intersetoriais destinados a analise de documentos de

contratagdo.

! §1° - O presidente da Comissao de Contratagéo definird, em relag¢do a cada
um de seus membros titulares, as atribui¢cdes que lhe competirdo em especifico, sem prejuizo
do que ja se preve nesta resolugéo.

‘ §2° - A abertura de envelope ou arquivo previsto em edital para as fases da
licitagdo devera ocorrer, necessariamente, em reunido ou sessdo publica, presencial ou virtual,
conforme o caso.

§3° - Para os fins legais, consideram-se complexas as licitagdes reguladas pela
Lei Federal n® 12.232, de 29 de abril de 2010, e de menor complexidade todas as demais.

Art. 66 - Compete ao ordenador de despesas, em qualquer modalidade de
li:citag;ﬁo ou contratagdo direta, nos processos de penalizagdo, emitir parecer em caso de

impugnagdo, recurso ou diligéncia, quando demandado pelo agente responsavel por conduzir o
processo licitatorio ou de contratagio direta.

Art. 67 - No caso de pregdo, compete:

I- Ao pregoeiro: coordenar o processo licitatorio em todas as suas etapas no
sistema eletronico utilizado pela CAMARA MUNICIPAL., ou fisico. quando for o caso;

II- A equipe de apoio: auxiliar o pregoeiro em todas as etapas do certame,
rci:alizando todas as operagoes permitidas pelo sistema eletronico e pela legislag@o pertinente.

|

Paragrafo Unico - Todas as transacdes realizadas pelos servidores a que se
refere este artigo nos certames eletronicos, com o uso da senha pessoal, sdo feitas em nome da
CAMARA MUNICIPAL, que assume a responsabilidade decorrente das transagdes efetuadas,
réspondendo o servidor administrativamente em caso de excessos.

- ~ SUBSECAOI :
‘ FASE PREPARATORIA INSTRUMENTO CONVOCATORIO

Art. 68 - Nas licitagdes para obras, servigos de engenharia ou para contratagdo
de servigos terceirizados em regime de dedicagdo exclusiva de mao de obra, o edital podera, a
critério da autoridade que o expedir, exigir que até 5% por cento da mio de obra responsavel
pela execugdo do objeto da contratagdo seja constituido por mulheres vitimas de violéncia
doméstica, ou oriundos ou egressos do sistema prisional.
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Art. 69 - Nas licitagdes desta entidade ndo se prevera a margem de preferéncia
referida no art.26 da Lei n.° 14.133, de 01 de abril de 2021.

Art. 70 - Para o julgamento por técnica e prego, o desempenho pretérito na
execu¢do de contratos com a administragéo publica deverd ser considerado na pontuagéo
técnica.

Paragrafo Unico - Considera-se autoaplicével o disposto no § § 3 € 4 do art.

88 da Lei n.° 14.133, de 01 de abril de 2021, cabendo ao edital detalhar a forma de calculo da

p]‘ontuac;ﬁo técnica.

‘ Art. 71 - Na negociagdo de preg:os mais vantajosos para a Administra¢éo, o
Agente de Contratagdo, o Pregoeiro ou a Comissdo de Contratagdo poderd oferecer
contraproposta

_ CAPITULO III
DA ANALISE DA PROCURADORIA

Art. 72 - Finalizada a elaboragdo da minuta de edital, o responsével pela
condugdo do certame encaminhard o processo integral & Advocacia Publica para andlise
juridica.

§1° - Se observada deficiéncia na instrugdio do processo, poderd ocorrer
provagdo condicionada ao atendimento das recomendagdes do advogado para que surta efeitos
legais. '

)

§2° - Na hipétese de aprovagio condicionada, ndo havera nova manifestagédo
jlr.ll’ldlca para fins de simples verificagdo do atendimento das recomendagfes dadas no
pronunciamento de que trata o § 1° deste artigo, salvo se solicitada pelo demandante ou pelo
diretor da area.

§3° - A emissdo do parecer juridico podera ser precedida de cota para que
ejam sanadas irregularidades ou omissdes.

w

§4° - Néo se submete a andlise da Procuradoria:

I- A remarcag@o da data da sessdo;

II- A correg8o de erros materiais em qualquer das partes do edital, desde que
ndo haja alteragdo do conteuido, conforme declaragéio do responsavel pela alterag@o;

III- As alteragGes na folha de apresentagfo que constituam resumo de dados
constantes nas outras partes do edital.

CAPITULO IV
DAS REGRAS DA PUBLICACAO DO EDITAL
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Art. 73 - A publicidade do edital de licitagdo sera realizada mediante:
I- Divulga¢do e manutenggio do inteiro teor do ato convocatério € de seus
ar;lexos no PNCP; X
y II- Publicagdo do extrato no Diario Oficial e no portal da CAMARA
MUNICIPAL; X
III- disponibilizagdo da integra do edital no portal da CAMARA
[UNICIPAL, juntamente com seus anexos.

; Paragrafo Unico - A integra do edital serd divulgada no sistema eletrénico em
que sera operado o certame.

‘ Art. 74 - O aviso do edital contera a definig8o precisa, suficiente e clara do
objeto, a indicagdo dos locais, dias e horarios em que podera ser lida ou obtida a integra do
edital, bem como a data, a hora e o local no qual ocorrera a sesséo publica.

Paragrafo Unico - Todos os horarios estabelecidos no edital, no aviso e
durante a sessdo publica observardo, para todos os efeitos, o horario de Brasilia, inclusive para

| . . a_s .
contagem de tempo e registro no sistema eletronico e na documentagéo relativa ao certame.

Art. 75 - Na hipétese em que seja impugnado o edital do certame ou de
formulag&o de pedido de esclarecimento, nos termos da lei, providenciara a imediata ciéncia do
agente responsavel pela licitagéo.

‘ §1° - O agente de licitagdo podera requerer informagGes a area demandante
ptra subsidiar a resposta, que as fornecera no prazo fixado pelo agente responsavel pela
li‘ itacdio ou justificara nos autos a impossibilidade de fazé-lo.

| §2° - Os pedidos de esclarecimento e as impugnagdes serdo respondidos no
prazo de até 3 (trés) dias tteis.

§3° - As respostas as impugnagdes ou aos pedidos de esclarecimento serdo
divulgadas no portal da CAMARA MUNICIPAL e no sistema eletrnico no qual se realizara o
certame, respeitada a antecedéncia minima de 1 (um) dia util da data da sessdo.

§4° - Caso néo seja possivel apresentar a resposta no prazo indicado no § 4°
d{ ste artigo, a sessdo devera ser remarcada.
| CAPITULO V
DOS MODOS DE DISPUTA

Art. 76 - O edital estabelecera, preferencialmente, o modo de disputa aberto,
exceto nos casos em que o critério de julgamento for relativo a técnica e prego, hipotese em que
'modo devera ser o fechado.

Q
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Art. 77 - No modo de disputa aberto, o edital prevera o intervalo minimo de
0,§% (meio por cento) de diferenca de valor ou de percentuais sobre os lances, que incidird
tanto aos lances intermedidrios quanto em relag&o ao lance que cobrir a melhor oferta.

Paragrafo uinico - Em nenhuma hipétese, o intervalo entre os lances podera
ser inferior a 0,5% (meio por cento) ou superior a 5% (cinco por cento).

CAPITULO VI
DA NEGOCIACAO E DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

Art. 78 - Encerrada a fase de disputa, o agente devera negociar condigdes mais
vantajosas com o primeiro colocado, podendo adotar, entre outras, as seguintes estratégias:

I- Requerer a redugéo do valor ofertado com base no menor prego apurado na
f ise de orcamentagio;
II- Requerer a reducgdo do preg:o ofertado para que se adeque ao prego de

referenc1a;
ITI- Requerer a redugéio do valor ofertado em percentual razodvel, se esse
valor estiver abaixo do prego de referéncia.

§1° - A negociagéio devera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem
de classificagéo inicialmente estabelecida, quando a proposta do primeiro colocado for
desclassificada.

§2° - Nos procedimentos realizados sob a forma eletrénica, a negociagéo sera
reahzada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais licitantes.

Art. 79 - O instrumento convocatorio estabelecera um prazo minimo, contado
dp solicitagdo do responsavel pela licitagdo, para envio da proposta comercial adequada ao
Ptlmo lance ofertado apés a negociagdo e, se necessario, de documentos complementares.
I
L §1° - Nos procedimentos realizados sob a forma eletrénica, a proposta
comercial e seus anexos deverfo ser remetidos exclusivamente pelo sistema eletronico utilizado
para operar o certame, salvo se o sistema eletrénico ndo comportar o tamanho ou o tipo do
quivo a ser enviado, hipétese em que o agente responsavel pela licitagdo podera permitir o
eJ vio de documentos pelo e-mail indicado no edital.
L §2° - No caso a que se refere o § 1° deste artigo, o responsavel pela condugédo
do procedimento encaminhard o e-mail, com os respectivos anexos, ao responsavel pela
condugdo do certame, que o autuard juntamente com os demais documentos da sessio nos autos
To processo respectivo.

Art. 80 - O edital devera, nos termos da lei, prever de forma objetiva as
hlpoteses de desclassifica¢do da proposta.
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§1° - Se a proposta ndo for aceitavel, o agente de contratagéo, o pregoeiro ou
o | presidente da comissdo de contratagdo examinard a proposta subsequente € assim
sucessivamente, na ordem de classificagdo, até a apuragfo de uma proposta que atenda ao edital.

§2° - As propostas comerciais apresentadas pelas empresas licitantes poderdo
ser encaminhadas & area demandante para andlise de sua aceitag@o, sempre que o agente
re'sponsével pela contratagdio ou pela licitagéio entender necessério para a correta aferi¢do do
olfjeto ofertado.

CAPITULO VII
DA HABILITACAO

Art. 81 - Exceto quando a fase de habilitagdo anteceder a de julgamento, serd
ex1g1da a apresentagdo dos documentos de hablhtag:ao apenas pelo licitante vencedor, mediante
cémvocaqﬁo do agente de contratag@o, pregoeiro ou presidente da comisséio de contratagfo.

! Paragrafo Unico - Os documentos relativos a regularidade fiscal, em qualquer
caso, somente serdo exigidos em momento posterior ao julgamento das propostas e apenas do
licitante melhor classificado.

Art. 82 - Para fins de habilitagdo e classificagdo das propostas, o agente

podera sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua

tlldade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos,
atribuindo-lhes validade e eficécia para fins de habilitagéo e classificag@o.

CAPITULO VIII

DOS RECURSOS
L Art. 83 - Aceita a proposta do licitante vencedor e sendo ele habilitado,
qualquer licitante podera, nos termos da lei, manifestar sua inten¢éo de recorrer imediatamente,

nL\ forma prevista no edital.

|
[ Paragrafo Unico - Manifestada a intengdio de recorrer, sera concedido ao
recorrente o prazo de 3 (trés) dias uteis para apresentar as razdes do recurso, ficando os demais
licitantes, desde logo, intimados para, querendo, apresentarem contrarrazdes em igual prazo,
qlue comegara a contar do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata
dos elementos indispensaveis a defesa dos seus interesses.

Art. 84 - Apresentada intengdo de recurso, o agente ou a Comissdo de
Contratagdo avaliard se estdo presentes os requisitos de admissibilidade recursal, que sdo a
sucumbéncia, a tempestividade, a legitimidade, o interesse e a motivag#o.

§1° - Considera-se ndo motivada a intengdo de recurso que apresente
argumentos genéricos, que ndo servem de fundamentagdio ante a sua imprecisfio e a
inconsisténcia de seu contetdo.
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§2° - A falta de manifestagiio imediata e motivada do licitante quanto a
qtenc;éo de recorrer, nos termos do caput deste artigo, importara na decadéncia desse direito,

fando o agente responsavel pela licitaggo autorizado a adjudicar o objeto ao licitante declarado
vencedor.

Art. 85 - Recebidas as razdes recursais € as contrarrazGes, o agente
responsavel pela licitagdo devera se manifestar no prazo de até 3 (trés) dias tteis sob a
manutengéo do ato.

Pardgrafo Unico — Em havendo recurso contra a decisio do agente
responsavel pelo procedimento de licitagdo, o processo serd encaminhado ao Presidente da
CAMARA MUNICIPAL, que deliberard pelo deferimento ou ndo das razles recursais,
observando os prazos do artigo 83, bem como para prolagéo da decisdo, que devera ocorrer em

até 05 (cinco) dias uteis.

Art. 86 - O acolhimento do recurso importara na invalidaggo apenas dos atos
i suscetlvels de aproveitamento.

f Paragrafo Unico - O ato sera considerado insuscetivel de aproveitamento,
entre outras hipdteses, quando o sistema ndo permitir a reutilizagéio daquele protocolo e/ou

daquela numeragéo do certame.

CAPITULO IX i
DO ENCERRAMENTO DA LICITACAO

Art. 87 - Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos
praticados, o Presidente da CAMARA MUNICIPAL adjudicard o objeto e homologara o
p‘rocedimento licitatério.

CAPITULO X
DOS PROCEDIMENTOS AUXILIARES

Seciio I
DO SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS

Art. 88 - O Sistema de Registro de Pregos - SRP - sera utilizado no exclusivo
i1’1teresse da CAMARA MUNICIPAL, néo se admitindo a participag@o nem a adeséo de outros
orgdos ou entidades, sem a autorizagdo expressa do Presidente.

Paréagrafo Unico - O SRP podera ser adotado quando:
: I- Houver necessidade de contratagdes frequentes devido as caracteristicas do
bem ou servigo;
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II- For conveniente a aquisi¢do de bens com previsio de entregas parceladas
ou contrata¢do de servigos remunerados por unidade de medida ou em regime de tarefa;
I1I- Ndo for possivel definir previamente, devido a natureza do objeto, o
quantitativo a ser demandado pela administragao.

Art. 89 - O processo licitatorio para o SRP sera realizado por meio de pregédo
eletrdnico e tera como critério de julgamento o de menor preco ou de maior desconto.

Art. 90 - O processo licitatorio para o SRP observara o disposto nos titulos
anteriores desta resolucio para as demais licitagGes, ressalvadas as disposi¢des legais e
rel‘gulamentares que lhe sdo proprias.

Art. 91 - Homologada a licitagdo para registro de precos, o licitante melhor
classificado sera convocado para assinar a ata, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, podendo esse
prazo ser prorrogado uma vez, por igual periodo, quando solicitado pelo fornecedor e desde que
haja motivo justificado aceito pelo gestor.

i Art. 92 - A convocagdo para assinar a ata de registro de pregos obedecerd a
ordem de classificag@o na licitagdo correspondente.

Paragrafo unico - As contratagdes deverio respeitar a ordem de classificagido
dos licitantes registrados na ata.

Art. 93 - A recusa do adjudicatario em assinar a ata, dentro do prazo

estabelecido no edital, permitira a convocagdo dos licitantes que aceitarem fornecer os bens e

executar os servigos com pregos iguais aos do licitante vencedor, seguindo a ordem de

classificagdo, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades previstas em lei e no edital da licitagdo.

‘ §1° - A recusa injustificada ou cuja justificativa ndo for aceita pela CAMARA

MUNICIPAL implicard a instaura¢do de procedimento administrativo autonomo para aplicagdo
de penalidades administrativas, nos termos desta resolucéo;

§2° - Na hipdtese de nenhum dos licitantes aceitar assinar a ata de registro de

i{re(;os nos termos do caput deste artigo, a CAMARA MUNICIPAL poderad convocar os

llCltantes remanescentes, na ordem de classificagfdo, para a assinatura da ata nas condigdes

ofertadas por estes ou conforme melhor preco negociado, desde que o valor seja igual ou

inferior ao estimado para a contratagdo, inclusive quanto aos pregos atualizados, nos termos do
instrumento convocatorio.

| Art. 94 - A renovacdo da vigéncia da ata de registro depende de comprovagao
dle vantajosidade a ser demonstrada no respectivo procedimento, instruido com manifestagio
da area demandante ou do Setor de Compras e com pesquisa de precos na forma prevista nesta

resolucdo.

Art. 95 - Compete ao gestor da ata:
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| I- Controlar os quantitativos contratados e solicitar as contrata¢Ges
correntes da ata;

II- Analisar as condi¢gdes de mercado a fim de verificar a atualidade dos
precos registrados, instaurando procedimento sempre que julgar necessario ou na hipétese em
que os pedidos de contratagdo decorrentes da ata forem iniciados depois de 1 (um) ano do inicio
de sua vigéncia;

III- Promover negociagdes junto aos fornecedores, visando a redugéo dos
pregos registrados nas hipéteses em que ocorrer sua redugdo no mercado;
IV- Iniciar ou solicitar ao setor responsavel a abertura dos procedimentos de
reequilibrio dos pregos registrados, na forma desta resolugéo;
V- Decidir sobre o cancelamento do registro do fornecedor registrado;
VI- Solicitar & Presidéncia da CAMARA MUNICIPAL o cancelamento da
ata de registro de prego.

d

Art. 96 - Quando o prego registrado se tornar superior ao prego praticado no
mercado por motivo supervemente, o gestor, em procedimento proprio, convocara o0s
fornecedores para negociarem a reduggo dos precos aos valores praticados pelo mercado.

§1° - Os fornecedores que ndo aceitarem reduzir seus pregos aos valores
praticados pelo mercado serdo liberados do compromisso assumido, sem aplicagéo de

pfenalidade, caso a comunicagdo ocorra antes do pedido de fornecimento.

|
§2° - Nio havendo éxito nas negociagdes, o gestor deverd instaurar o
procedimento para revogaco da ata de registro de pregos e adotar as medidas cabiveis para
oI ten¢do da contratagdo mais vantajosa.

{ §3° - A ordem de classifica¢do dos fornecedores que aceitarem reduzir seus
precos aos valores de mercado observara a classificagéo original.

Art. 97 - A altera¢io dos pregos registrados nfo altera automaticamente os
pregos dos contratos decorrentes da respectiva ata, cuja revisdo devera ocorrer na forma prevista
nesta resolug@o.

Art. 98 - O registro do fornecedor sera cancelado sempre que:
I- O beneficiario descumprir as condigdes da ata de registro de pregos;
II- O beneficidrio deixar de assinar o contrato ou retirar o instrumento
equivalente no prazo estabelecido pela CAMARA MUNICIPAL sem justificativa aceitavel;
III- O beneficiario deixar de reduzir o prego registrado que se tornar superior
aquele praticado no mercado;
IV- Por razéo de interesse publico ou a pedido do fornecedor, desde que

damentado em fatos supervenientes, decorrentes de caso fortuito ou for¢ca maior, que

prejudiquem o cumprimento da ata.

Paragrafo Unico - No caso de cancelamento da ata ou do registro do prego
or iniciativa da CAMARA MUNICIPAL, ser4 assegurado o contraditério e a ampla defesa.

o)
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Art. 99 - A CAMARA MUNICIPAL podera aderir a ata de registro de pregos

? orgdos ou entidades distritais, estaduais ou federais, hipotese em que observard a
regulamentag:ﬁo expedida pelo 6rgdo gerenciador da ata e também o seguinte:

I- O procedimento sera iniciado pelo pedido de contratagéio a que se refere o
a.rt 23 desta resolugdo, que devera estar acompanhado de:

a) Termo de referéncia;

b) Justificativa para adesdio que demonstre similitude de condigdes,
tempestividade do prazo, suficiéncia das quantidades e qualidades dos bens a serem adquiridos;

¢) Copia da ata que pretende aderir com indicagio expressa dos itens a serem
contratados;

d) Autorizagdo expressa do 6rgdo gerenciador;

e) Anuéncia do fornecedor beneficiario da ata de registro de pregos;

L II- A compatibilidade dos pre¢os com os praticados no mercado serd

demonstrada por meio do procedimento previsto nesta resolugéo;

I 11I- Independentemente do valor da contrataggio, ap6s a emisséo do célculo de
disponibilidade, ou se for o caso, de impacto financeiro, na forma prevista nesta resolugéo, o
anocedlmento serd submetido a andlise da Procuradoria, que se manifestard sobre sua
legalidade;

TITULO V
DA EXECUCAO CONTRATUAL

CAPITULO I
DA FORMALIZAGAO DO CONTRATO

Art. 100 - Homologada a licitag#o, o processo serd encaminhado ao Setor de
Oontablhdade para emissdo da nota de empenho.

§1° - Nenhuma despesa podera ser realizada antes que esteja assinada a nota
d"e empenho respectiva, sendo vedada a solicitagdo ou a aceitagdo de que se inicie qualquer
prestagéo de servico ou fornecimento de material antes de sua assinatura, salvo os casos
previstos em regulamento préprio.
' §2° - No caso de licitagdo realizada pelo SRP, apés a homologag&o, o processo
serd encaminhado para elaboragéo da ata correspondente e o respectivo extrato.

§3° - Publicado o extrato da ata de registro de precos pelo Agente de

Contratagfio ou, se for o caso, de pregoeiro, este serd encaminhado para guarda no arquivo

rrrente ficando a disposigéo do gestor de contrato.

Art. 101 - Assinada a nota de empenho, o Setor de Contabilidade encaminhara

a0 Agente de Contratagio ou ao Pregoeiro, para elaboragdo do Instrumento Contratual, e sera
auxiliado pela Advocacia da CAMARA MUNICIPAL, quando esta for provocada;
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§1° - Apds a manifestacdo do gestor na forma e a assinatura da nota de
emprenho, esta devera ser publicada, pelo Setor de Compras, no PNCP, no prazo de 10 (dez)
dias uteis.

Art. 102 - Elaborado o instrumento contratual pelo Agente de Contratagéo ou,
se for o caso de Pregoeiro, este providenciara ainda:

I- A atualizagdio das certiddes negativas de inidoneidade e verificagéio da
regularidade fiscal e trabalhista do fornecedor ou prestador de servigos a ser contratado, na
forma da lei;

II- A coleta das assinaturas relativas a ata de registro de pregos ou ao contrato;
III- A publicagdo e a divulgagiio dos atos respectivos no portal da CAMARA
MUNICIPAL e no PNCP.

Art. 103 - A publicagio dos respectivos instrumentos no portal da CAMARA
MUNICIPAL e no PNCP ocorrerd em até 10 (dez) dias uteis quando se tratar de contratagéo
direta ou em 20 (vinte) dias uteis nos demais casos.

Art. 104 - No prazo de validade da proposta, a CAMARA MUNICIPAL, por
intermédio do Agente de Contratagdo, o Pregoeiro ou o Presidente da Comissdo, convocara
regularmente o licitante vencedor para assinar o termo de contrato ou para aceitar a nota de
empenho.

§1° - O contrato devera ser devolvido assinado no prazo de 5 (cinco) dias
uteis, contado da convocagéo pela CAMARA MUNICIPAL, sob pena de decair o direito a
contratagd@o e serem aplicadas as sangdes previstas em lei.

§2° - Considera-se aceita a nota de empenho regularmente enviada para o
endereco eletrdnico informado pelo contratado em sua proposta comercial e ndo contestada
perante o gestor da contratagéo no prazo de 5 (cinco) dias uteis, contados do seu recebimento.

§3° - O prazo para assinatura do contrato previsto no § 1° deste artigo podera
ser prorrogado uma vez, por igual periodo ou em prazo diferente, de interesse da administragdo.

Art. 105 - Se o vencedor convocado, dentro do prazo de validade de sua
proposta, ndo assinar o instrumento do contrato ou ndo aceitar a nota de empenho no prazo e
nas condigdes estabelecidas, o ordenador de despesa podera convocar os licitantes
remanescentes na ordem de classificaggo para a celebragéo do contrato.

| Art. 106 - O processamento do pedido de contratagdo observara o trimite

e‘stabelec1do nos arts. 100 a 104 desta resolugéo.

i CAPITULO II i
DA DURACAO, DAS MODIFICACOES E DA EXTINCAO DE CONTRATOS
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! Secdo I
i Da Duracio dos Contratos

Art. 107 - A durag@o dos contratos sera a prevista no termo de referéncia e
sy defini¢do obedecera ao disposto em lei.

‘ Art. 108 - A vigéncia do contrato, sempre que possivel, devera ser ajustada
pjua preferencialmente iniciar-se nos dias 1°, 10 ou 20 de cada més e de forma a evitar que o
t rmo final do contrato ocorra no més de janeiro de cada exercicio.

’ Art. 109 - Nas hipéteses de auséncia de créditos orgcamentarios ou vantagem
ezonémica na manuten¢@o do contrato, o gestor devera submeter o processo a autoridade
o mpetente, ou equivalente a fim de deliberar quanto a rescisédo do contrato, na forma da lei.

§1° - Em caso de resciséo, compete ao gestor providenciar a instauragéo do
respectivo procedimento, na forma dos arts. 124 a 126 desta resolugéo.

§2° - Na hipétese estabelecida neste artigo, para o periodo remanescente até
a/data da extingdo prevista para o contrato, serdo empenhados valores de acordo com o prego
vigente do contrato.

Sec¢do I1
Do Aditamento

Art. 110 - Os contratos poderéo ser aditados, durante o prazo de vigéncia,
mediante pedido justificado apresentado pelo gestor e aprovado pelo Presidente da Camara ou
por autoridade equivalente.

Art. 111 - Recebido o pedido pelo gestor de contrato, o processo serd autuado
e encaminhado ao Setor de Contabilidade, havendo incremento de despesas, para estudo de
impacto orgamentario-financeiro, quando for o caso.

§1° - Compete ao gestor de contrato indicar, no pedido, se a alteragéo impacta
financeiramente o contrato.

i
I

§2° - Ap6s a aprovagdo do impacto ou sendo esse dispensével, o Setor de
Contabilidade remetera os autos & Advocacia Publica, para anélise de legalidade, e, apds,
e}xcaminharé ao gestor de contrato para as devidas providéncias, seguindo, no que for cabivel,
o disposto nos arts. 100 a 102 desta resolugéo.

Art. 112 - A majoragéo de contratos originalmente celebrados por dispensa
em razdo do valor somente serd permitida se os valores da contratagfo, somados as demais
contratagSes ja realizadas, em andamento e as nfo iniciadas, mas previstas no PCA para
exercicio, ndo ultrapassarem o limite legal permitido.

(66) 3401-2484 / 0800 642 6811
barradogarcas.mt.leg.br ~ fb.com/camarabarradogarcas
Rua Mato Grosso, N° 617, Centro, Barra do Garc¢as - MT, CEP: 78600-023
camara@barradogarcas.mt.leg.br / gilmar.nascimento@barradogarcas.mt.leg.br




Estado de Mato Grosso
ﬁ:‘lmarn Camara Municipal de Barra do Gargas
Paldacio Vereador Dr. Dercy Gomes da Silva

unicipal »

REDACAQ

i Paragrafo Unico - Havendo saldo para o aditivo, o Setor de Contabilidade

encaminhard o procedimento ao Gestor de Contratos, seguindo, no que for cabivel, o
procedimento previsto no art. 111.

Art. 113 - O contrato podera ser prorrogado, sucessivamente, por meio de
te;rmo aditivo, instruido em processo especifico, limitada a durag@o total da contratagéo ao prazo
maximo legalmente estabelecido, nos termos e limites previstos no contrato original ou no edital
de licitag&o.

Paragrafo Unico - A prorrogagdio devera ser solicitada pelo gestor do contrato
|ediante preenchimento de formulério proprio e condiciona-se ao cumprimento dos seguintes
requisitos minimos:
I- Regularidade e satisfagfio na prestagéo dos servigos;
II- Interesse da Camara Municipal na continuidade dos servigos;
III- Vantajosidade econdmica da renovagéo para a Camara Municipal;
IV- Manifestagéio de interesse por parte da contratada na prorrogagéo;
V- Existéncia de previsdo de prorrogagéo no edital ou no contrato, conforme
0.caso;
VI- Manutenggo do objeto e do escopo do contrato;
VII- Anélise de legalidade do procedimento pela Advocacia Publica;
VIII- Autorizagio do Presidente da CAMARA MUNICIPAL, ou equivalente.

Art. 114 - A comprovagdo da vantajosidade econdmica para fins de
prorrogacdo dos contratos de prestacédo de servigos continuos com dedicagéo exclusiva de méo
de obra ou com predominéncia de méo de obra estara assegurada, dispensando-se a realizag¢do
de pesquisa de pregos, quando o contrato previr critérios de repactuagdo nos termos desta
resolugdo.

Art. 115 - Nos contratos de servigos de natureza continuada sem dedicagdo
e?(clusiva de mio de obra, a realizagdo de pesquisa de precos podera ser dispensada,
presumindo-se a vantagem econdmica quando restar demonstrado, mediante despacho
fundamentado do gestor do contrato em sua solicitagdo de prorrogagéo, que, em fungdo da
natureza do objeto, a variag&o dos pregos contratados tende a acompanhar a variagéo do indice
de reajuste contratualmente estabelecido.

: Art. 116 - A demonstragdo de vantajosidade que ndo puder ser feita nas
formas previstas nos arts. 114 e 115 desta resolugdo serd efetivada mediante pesquisa de pregos,

consoante as disposi¢des contidas nos arts. 26 a 30 desta resolugéo.

§1° - Nos casos de realizagfio de pesquisa de pregos, o gestor do contrato
podera promover eventual negociagdo com a contratada para adequagdo dos valores contratados
aqueles encontrados na referida pesquisa.

(66) 3401-2484 / 0800 642 6811
barradogarcas.mt.leg.br — fb.com/camarabarradogarcas
Rua Mato Grosso, N° 617, Centro, Barra do Garcas — MT, CEP: 78600-023
camara@barradogarcas.mt.leg.br / gilmar.nascimento@barradogarcas.mt.leg.br




Estado de Mato Grosso
‘mara Cimara Municipal de Barra do Gargas

ﬁm’“"“i"“' x Paldcio Vereador Dr. Dercy Gomes da Silva
REDACAO

§2° - Quando for o caso, o gestor negociara objetivando a redugéo e/ou
eliminagdo dos custos fixos ou variaveis néio renovaveis que ja tenham sido amortizados ou
pdgos no primeiro periodo da contrataggo.

‘ Art. 117 - Nas hipoteses previstas no artigo anterior, sendo invidvel a
obtenqao de precos nas formas previstas nos arts. 26 a 30 desta resolugdo, poderdo,
justificadamente, ser adotadas outras solug:oes, inclusive quanto a metodologia, a fim de néo se

strar a prorrogagéo pretendida.

J

Secéo 111
Do Reajuste em sentido estrito

Art. 118 - Os contratos serdo reajustados, na forma da lei, observado o

mterstlcxo minimo de 1 (um) ano da data base prevista no contrato, tendo como referéncia a

vanag:éo acumulada do IPCA no periodo, salvo indice setorial especifico previsto no termo de
referéncia.

| §1° - Para fins de apurac¢do do indice de reajuste, o més da data base sera o
marco inicial e entrara integralmente no computo, ndo se admitindo a utilizagéo de *“pro rata”.

§2° - A andlise e instru¢8o processual para concess@o de reajuste somente
serdo iniciadas ap6s a divulgagfio da variagéo do indice previsto no contrato.

§3° - Se o termo de apostila néo for formalizado durante a vigéncia contratual,
os valores serdo reconhecidos mediante termo de reconhecimento de divida.

Art. 119 - O empenho e o termo de apostila, acompanhados dos respectivos
procedimentos, serdo encaminhados pelo Gestor de Contratos a Presidéncia da CAMARA
MUNICIPAL para assinatura.

Secdo IV
Da Repactuacio

Art. 120 - Os pregos dos contratos para prestag@o de servigos continuos com
dedicagdo exclusiva de méo de obra ou com predomindncia de mio de obra poderdo ser
repactuados, nos termos da lei, mediante solicitagdo da contratada, com data vinculada:

I- A da apresentago da proposta, para custos decorrentes do mercado;
II- Ao acordo, a convengéo coletiva ou ao dissidio coletivo ao qual a proposta
esteja vinculada, para os custos de méo de obra.

! §1° - Para custos decorrentes do mercado, a anualidade observaré a data da
f ~ ~ \ . .
apresentag@o da proposta, mesmo nas repactuagGes subsequentes a primeira.

|
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§2° - Os efeitos financeiros para os custos de méo de obra serdo retroativos a
data de inicio da vigéncia dos respectivos dissidios, convengdes ou acordos coletivos.

Art. 121 - A solicitagdo da contratada para repactuagdo deverd ser
acompanhada, no minimo, da demonstracio analitica da alteracdo dos custos, por meio de
aéresentagﬁo da planilha de custos e formagdo de pregos ou do instrumento individual ou
coletivo de trabalho devidamente registrado, quando for o caso.

Art. 122 - Os pedidos de repactuagio serdo obrigatoriamente enviados pela
contratada, diretamente ao gestor do contrato, para:
| [- Autuagio;
[I- Analise da convengdo coletiva e averiguacao da altera¢@o dos custos;
[1I- Emissdo de relatorio demonstrativo;
[V- Emissdo da memoria de calculo com o valor reajustado e a sua diferenca
em relagdo ao valor antigo;
‘ V- Emissfo do termo de apostila contendo os novos valores reajustados.

§1° - A emissdo da memoria de calculo prevista no inciso IV do caput deste
artigo deve ocorrer no prazo de até 20 (vinte) dias uteis, contados da entrega da documentagéo

C(i!)mpleta ao setor.

§2° - Em caso de necessidade de pesquisa de mercado ou de apresentagéo de
nova documentaco, o prazo sera reiniciado a partir da data da entrega da diligéncia requerida.

§3°- Se o termo de apostila ndo for formalizado durante a vigéncia contratual,
os valores serdo reconhecidos mediante termo de reconhecimento de divida.

Art. 123 - A repactuagdo podera ocorrer independentemente de solicitagdo
da contratada e mediante provocagdo do gestor do contrato sempre que for necesséria a revisao
dEs valores da proposta, tendo em vista a atualizagdo de pregos publicos, tributos ou outros
encargos que incidam diretamente sobre o contrato e nele previstos, hipdtese em que os efeitos
financeiros serdo devidos a partir da data do ato ou fato que repercute nos precos contratuais.

‘ Sec¢ao V
‘ Do Reequilibrio Econémico-Financeiro

Art. 124 - Nas hipdteses de necessidade de restabelecimento do equilibrio
economico-financeiro inicial do contrato em caso de for¢a maior, caso fortuito ou fato do
plh'ncipe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis
que inviabilizem a execugdo do contrato na forma pactuada, compete a contratada apresentar
ao gestor pedido fundamentado com documentagdo que comprove os fatos alegados e
demonstre o desequilibrio contratual, em especial:

‘ I- Planilha comparativa do custo dos itens constantes da proposta contratada

C‘L)m a planilha de custos que acompanha o pedido de reequilibrio;
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! II- Comprovagdo de ocorréncia que justifique as modifica¢es do contrato
para mais ou para menos, superveniente ao originalmente contratado.

§1° - O pedido de restabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro
devera ser formulado durante a vigéncia do contrato e antes de eventual prorrogagéo.

‘ §2° - Compete ao gestor do contrato iniciar de oficio o procedimento de
reequilibrio econémico-financeiro, nas hipéteses em que se verificar a possibilidade de redugéo
do valor contratual em razdo das circunstincias previstas no caput deste artigo.

Art. 125 - Recebido o pedido, compete ao gestor:

I- A abertura do processo respectivo;

| II- Analisar os documentos no prazo de até 10 (dez) dias uteis a fim de
verificar a completude das informagdes;

III- Solicitar diligéncias, complementagio da documentagéo;

IV- Submeter todo o processo a advocacia da Cémara para analise de
legalidade do pedido;

Paragrafo Unico - O gestor podera solicitar ao responsavel pelo planejamento
das contratagdes a analise de mercado quanto a itens especificos do pedido, indicando
objetivamente os itens que deverdo ser objeto de consulta, hipbtese em que sera observado, no

qﬁe couber, o disposto nos arts. 26 a 30 desta resolugéo.

Art. 126 - Apos a finalizagdo da instrugéo do processo na forma do art. 125
desta resolugdo, o Presidente da CAMARA MUNICIPAL devera decidir, fundamentadamente,
no prazo de 30 (trinta) dias corridos, admitida a prorrogagéo motivada por igual periodo, quanto
a|aceitagg@o do pedido da contratada.

§1° - A decisdo do Presidente podera rejeitar ou aceitar total ou parcialmente
pedido e devera ser comunicada a contratada, preferencialmente, por e-mail.

o

§2° - Em caso de deferimento total ou parcial do pedido de reequilibrio, o
Presidente devera indicar a data a partir da qual correréo seus efeitos financeiros.

Secao VI
Extin¢éio dos Contratos

Art. 127 - A extingdo contratual deveréa ser formalizada em procedimento
proprio que contenha os fundamentos juridicos e demonstre as razdes faticas que a subsidiam,
a’ssegurando ampla defesa e contraditério a contratada, nas hipéteses em que for feita de forma
nilateral pela CAMARA MUNICIPAL.

=T

Art. 128 - Nas hipoteses legais em que a contratada tiver direito & extingdo do
ontrato, compete-lhe solicitar ao Presidente da CAMARA MUNICIPAL a extingio contratual,

Q.
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fornecendo todos os documentos que justifiquem e comprovem a ocorréncia das situagGes
previstas em lei.

Art. 129 - A rescisdo consensual somente sera admitida se demonstrado:

I- Interesse publico;

II- Anuéncia da contratada;

ITI- Acordo das partes quanto ao acerto de contas e a liquidagdo das
obngagoes pendentes.

Art. 130 - Nos casos de exting&o unilateral ou consensual, apds instrugéo pelo
gestor do contrato, aprovada pelo Presidente da Camara, ou por autoridade equivalente, o
proced1mento serd encaminhado a Advocacia Piblica da Cadmara para analise juridica e
elaboraq:ao de parecer.

Par4grafo Unico - Havendo parecer favorével da Advocacia Piblica, os autos
serdo submetidos a apreciagdo da Presidéncia da CAMARA MUNICIPAL para decisdo sobre
a extingdo.

Art. 131 - Nos casos de extingdo unilateral por culpa da contratada, poderéo
ainda ser aplicadas as san¢Ges previstas na lei, na forma disciplinada nesta resolugé@o e no
contrato.

Paragrafo Unico - Nos casos em que a extingio puder resultar em aplicagéio
de sangBes ou vislumbrar-se a necessidade de indenizagio 4 CAMARA MUNICIPAL ou a
terceiros, os emitentes das garantias contratuais, quando for o caso, deverdo ser notificados pelo
gestor nos autos do processo administrativo para apuragéo de descumprimento de cléusulas
contratuais.

Art. 132 - Ao final da execugdo contratual, o gestor do contrato devera adotar
t das as medidas para garantir a integralidade do acerto de contas com a contratada, cabendo-
lhe, entre outras, as seguintes providéncias:

I- Informar a existéncia de pendéncias na execugio do contrato que possam
ser objeto da garantia contratual;

II- Elaborar planilha analitica com acerto de contas de valores a receber da
empresa e valores devidos pela CAMARA MUNICIPAL, quando for o caso;

ITI- Solicitar analise dos valores tributérios a serem retidos em relag&o aos
créditos da contratada, quando for o caso;
IV- Propor a liberagfio da garantia contratual, quando inexistirem pendéncias;
V- Instruir no processo de pagamento a liquidagdo de despesas pendente;
VI- Requerer, caso ndo haja despesas a serem liquidadas e nem penalidades
a serem aplicadas, a baixa de saldos remanescentes nas contas de controle;

) CAPITULO I
DA GESTAO E FISCALIZACAO DOS CONTRATOS
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{ Art. 133 - Para cada contratag#o, sera designado, no termo de referéncia ou

no projeto basico, ou por portaria, quando for o caso, pelo menos 1 (um) servidor para exercer
¢do de gestor do contrato.

§1° - A designacio de servidores _para o exercicio das fun¢des de fiscal de
contrato serd efetivada por ato do Presidente da CAMARA MUNICIPAL, ou equivalente da
area, nos termos definidos no estudo técnico preliminar ou no termo de referéncia, ou por
portarla, e devidamente juntado ao procedimento.

§2° - Os servidores indicados para as fungGes de gestor e fiscal de contrato
ndo poderdo recusar a posigdo quando compativeis com o nivel de complexidade das atribui¢Ges
dT seu cargo.

§3° - Sera admitida a substitui¢do do gestor ou do fiscal por indicagéo do
ordenador de despesas, ou equivalente, por razées de conveniéncia ou interesse publico.

§4° - No caso de auséncia ou impedimento do gestor do contrato em virtude
de férias, licenca ou qualquer outro afastamento temporario, compete ao substituto legal ou a
s%rwdor indicado pelo ordenador de despesas, ou equivalente, exercer as fungdes de gestor.

§5° - No caso de auséncia ou impedimento do fiscal do contrato em virtude
de férias, licenga ou qualquer outro afastamento temporario, o gestor poderd acumular as
fungGes ou solicitar ao ordenador de despesas ou autoridade equivalente a indicagéo de fiscal
substituto.

! §6° - A forma de fiscalizagfio de cada um dos contratos sera regulada no termo
de referéncia.

§7° - No interesse da administracio, mediante justificativa, pode-se designar
um mesmo servidor para acumular as fungdes de gestor e fiscal de contrato, devendo-se,
entretanto evitar o excesso de contratos por Gestor/Fiscal que inviabilize 0 cumprimento de
s*.las atribuigdes.

| Art. 134 - Sem prejuizo de outras atribuigdes previstas em lei, no contrato ou
regulamentagdo interna da CAMARA MUNICIPAL, o gestor de contratos serd responsével,
entre outras fungdes:
I- Analisar a documentag&o que antecede o pagamento;
II- Analisar os pedidos de reequilibrio econémico-financeiro do contrato;
III- Analisar eventuais alteragGes contratuais, apds ouvido o fiscal do
contrato;
IV- Analisar os documentos referentes ao recebimento do objeto contratado;
V- Acompanhar o desenvolvimento da execugdo através de relatorios e
demais documentos relativos ao objeto contratado;

VI- Decidir provisoriamente a suspenséo da entrega de bens ou a realizagio

€ Servigos;

|
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‘ VII- Efetuar a digitalizagdo e armazenamento dos documentos fiscais e
balhlstas da contratada no sistema da CAMARA MUNICIPAL, quando couber, bem como
no Portal Nacional de Contratages Publicas (PNCP);
VIII- Preencher o termo de avaliagdo de contratos administrativos
dlspombxhzado pelo setor responsavel pelo sistema de gestdo de materiais, obras € servigos;
IX- Inserir os dados referentes aos contratos administrativos no Portal
Nacnonal de Contratagdes Publicas (PNCP);
X- Outras atividades compativeis com a fung&o.

Paragrafo Unico. O gestor de contratos devera ser, preferencialmente,
servidor ou empregado publico efetivo pertencente ao quadro permanente da CAMARA
MUN ICIPAL, e previamente designado pela autoridade administrativa signataria do contrato.

Art. 135 - A fiscalizago € o conjunto de atividades exercidas pela
Administragio para controle, acompanhamento e monitoramento do cumprimento das
obrigagdes estabelecidas em contrato, com o fim de assegurar a execugio do objeto contratado
eo respeito as normas vigentes.

§1° - Sem prejuizo de outras atribuigdes previstas em lei, no contrato ou na
regulamentagio interna da CAMARA MUNICIPAL, o fiscal de contratos sera responsavel,
entre outras fungGes:

‘ I- Esclarecer prontamente as duvidas administrativas e técnicas e
divergéncias surgidas na execugéo do objeto contratado;

II- Expedir, através de notifica¢Ses e/ou relatério de vistoria, as ocorréncias
e fazer as determinagGes e comunicagdes necessarias a perfeita execugéo dos servigos;

III- Proceder, conforme cronograma fisico-financeiro, as medi¢Ges dos
servios executados e aprovar a planilha de medlgao emitida pela contratada ou conforme
dlsposto em contrato;

IV- Adotar as medidas preventivas de controle dos contratos, inclusive

janifestar-se a respeito da suspenséo da entrega de bens, a realizagé@o de servigos ou a execugéo
de obras;

! V- Conferir e certificar as faturas relativas as aquisigdes, servigos ou obras;

: VI- Proceder as avaliagdes dos servigos executados pela contratada;

] VII- Determinar por todos os meios adequados a observincia das normas
técnicas e legais, especificagdes € métodos de execugdo dos servigos exigiveis para a perfeita
execucgdo do objeto;

VIII- Exigir o uso correto dos equipamentos de protegéo individual e coletiva
de seguranca do trabalho;

i IX- Determinar a retirada de qualquer empregado subordinado direta ou
indiretamente & contratada, inclusive empregados de eventuais subcontratadas, ou as proprias
subcontratadas, que, a seu critério, comprometam o bom andamento dos servigos;

X- Receber designagédo € manter contato com o preposto da contratada, e se
for necessério, promover reunides periédicas ou especiais para a resolugdo de problemas na
entrega dos bens ou na execugéo dos servi¢os ou das obras;

XI- Dar parecer técnico nos pedidos de alteragdes contratuais;
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XII- Verificar a correta aplicacio dos materiais;

\ XIII- Requerer das empresas testes, exames € ensaios quando necessarios, no
sentido de promogéo de controle de qualidade da execugdo das obras e servigos ou dos bens a
serem adquiridos;

XIV- Realizar, na forma do art. 140 da Lei Federal n.° 14.133, de 2021, o
receblmento do objeto contratado, quando for o caso;

XV- Propor & autoridade competente a abertura de procedimento
admlmstratlvo para apuragdo de responsabilidade;

XVI- No caso de obras e servu;os de engenharia, além das atribui¢Ges
constantes nos incisos I ao XV:

a) Manter pasta atualizada, com projetos, alvardas, ART’s do CREA e/ou
RRT’s do CAU referente aos projetos arquitetdnico e complementares or¢amentos e
ﬁscahzag:ao edital da licitagio e respectivo contrato, cronograma fisico-financeiro e os demais
elementos instrutores;

b) Vistar o diério de obras, certificando-se de seu correto preenchimento;

c) Verificar a correta construgio do canteiro de obras, inclusive quanto aos
aspectos ambientais;

! §2° - O fiscal de contrato é, preferencialmente, o servidor efetivo ou
empregado pubhco dos quadros permanentes da Administragdo Publica designado pela
autoridade maxima, ou por quem ela delegar, para acompanhar e fiscalizar a prestagdo dos
servigos;

§3° - O fiscal de contrato deve anotar, em registro, proprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execugfo e determinara o que for necessario a regularizagéo de
falhas ou defeitos observados.

§4° - A verificagdo da adequagdo do cumprimento do contrato devera ser
realizada com base nos critérios previstos neste Regulamento.

§5° - O fiscal de contrato de obras e servigos de engenharia devera ter
formac3o nas areas de engenharia ou arquitetura.

Art. 136 - A CAMARA MUNICIPAL promovera a permanente capacitagio
de seus servidores para exercer as fungdes previstas neste capitulo, devendo o gestor indicar ao
Secretario Executivo ou a autoridade equivalente as necessidades de capacitagdo da equipe.

CAPITULO IV
DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

Secdo I
Disposicdes Gerais

Art. 137 - Poderéo ser aplicadas as seguintes sangdes, na forma da lei:
I- Adverténcia;
II- Multa;
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I1I- Impedimento de licitar e contratar com a Camara Municipal de Barra do
Gargas por até 3 (trés) anos; X

! IV- Declarag@o de inidoneidade para licitar ou contratar com a CAMARA

MUNICIPAL.

| §1° - Em razéo do descumprimento total ou parcial do contrato, as sang¢Ges
definidas neste artigo podero ser aplicadas pela autoridade maxima do 6rgéo.

§2° - As sangdes previstas nos incisos II, IIT e IV do caput deste artigo poderéo
também ser aplicadas aos licitantes ou fornecedores que, no curso do processo de licitagéo ou
céntratac;ﬁo direta, praticarem ilicitos previstos na lei ou no edital.

Art. 138 - A aplicacgdo de adverténcia, cabivel apenas no caso de inexecugéo
parcial do contrato, serd subsidiada pelas informagdes fornecidas pelo fiscal do contrato,
quando for o caso. '

Art. 139 - A aplicagdo da multa devera considerar os seguintes percentuais,
sa’llvo disposiggo diversa prevista no termo de referéncia:
| I- Multa de 0,5% (zero virgula cinco por cento) por dia de atraso na execugéo
do objeto ou por dia de atraso no cumprimento contratual ou legal, até o 30° (trigésimo) dia,
calculada sobre o prego total da contratagfo, por ocorréncia;
| II- Multa de até¢ 10% (dez por cento), calculada sobre o prego total do
contrato, no caso de atraso superior a 30 (trinta) dias na execugdo do objeto ou no cumprimento
d obrigag#o contratada ou legal;
III- multa de até¢ 30% (trinta por cento), calculada sobre o prego total da
contratacdo, na hipétese de o fornecedor, injustificadamente, desistir da contratagio ou der
causa a sua rescisio, assim como nos demais casos de descumprimento contratual.

_ §1°- Os valores das multas aplicadas poderdo ser deduzidos dos pagamentos
devidos pela CAMARA MUNICIPAL ou da garantia contratual, se houver.

§2° - Se os valores das multas aplicadas forem superiores a0 montante dos
pagamentos devidos pela CAMARA MUNICIPAL ou da garantia contratual, ap6s confirmada
a/aplicagdio da penalidade, a contratada devera recolher a diferen¢a no prazo maximo de 5
(cinco) dias tteis, a contar da notificago.

§3° - Transcorridos 5 (cinco) dias tuteis sem o recolhimento e, ndo havendo
faturamento pendente ou futuro, conforme manifestag@o do gestor, os valores apurados serdo

enviados, em até 60 (sessenta) dias, para inscri¢@o na divida ativa do Municipio.

§ 4° - Em face da gravidade da infragfo, poderdo ser aplicadas as penalidades
definidas nos incisos I, Il e IV do art. 137 desta resolu¢io cumulativamente com a multa.

§5° - Mediante justificativa e fundamentag@o expressa no ato decisdrio, a
multa podera ter seu valor reduzido para adequar-se a proporcionalidade da infrag3o.

|
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! §6° - A aplicagio da pena de multa nfo exime a contratada de indenizar a
CWAM MUNICIPAL pelos danos causados, em sua medida e proporgdo, objetivamente
apurados em procedimento administrativo, € o valor atualizado na data do pagamento, conforme

irﬂdices contratuais.

Art. 140 - Para a aplicacdo das sangdes administrativas, devem ser
consideradas, entre outras, as seguintes circunstancias:

I- A natureza e a gravidade da infragdo;

II- Os danos que o cometimento da infragéo ocasionar;

III- A vantagem auferida em virtude da infragéo;

IV- As circunstincias gerais agravantes € atenuantes;

V- O histérico de ocorréncias da infratora;

‘ VI- O custo/beneficio da instru¢do do processo em relagdo & sang@o a ser
aplicada;

VII- As peculiaridades do caso concreto;

VIII- O grau de culpa ou dolo da infratora;

! IX- As medidas adotadas pela infratora para diminuir ou minimizar os efeitos
do descumprimento.

Art. 141 - O termo de referéncia ou o projeto basico podera prever descri¢Ges
e respectivas gradagdes de condutas ilicitas e das sangdes cominadas, de forma individualizada,
objetiva e clara, inclusive mediante sistema de pontuag&o, observados os limites legais.

Segdio I1
Dos procedimentos de aplicagio de penalidade

L Art. 142 - O processo administrativo para apuragdo de descumprimento
c ntratual sera criado mediante portaria de lavra do Presidente da CAMARA MUNICIPAL, a
pedido do gestor do contrato ou do Secretario Executivo.

Art. 143 - No caso de condutas passiveis de configurar ilicitos ocorridos antes
de formalizada a contratagfio, o agente responsével pela licitagdo ou pela contratagio direta
p'roduziré relatorio, em formulario padronizado, informando sobre a ocorréncia de condutas
pFlssiveis de penalizagdo € o encaminhara, acompanhado da documenta¢do pertinente, ao
ordenador de despesas, que podera determinar:

I- A instauraggo de procedimento administrativo para apurac¢io das condutas,
designando a respectiva comissdo processante;

I1I- O arquivamento do procedimento mediante deciséo fundamentada.

Art. 144 - A aplicagfio das penalidades previstas nos incisos IIl e IV do art.
137 desta resolugéo, ainda que em conjunto com as sangGes previstas nos incisos I e II desse
art. 137, serdio processadas perante comissio processante, designada na forma do inciso I do
art. 143 desta resolug@o, composta por, no minimo, 3 (trés) servidores estdveis.
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Art. 145 - O ato de instauragdo do procedimento indicado acima serd
publicado no Diério Oficial e conterd os membros da comissdo processante, indicando os
servidores responsaveis pela presidéncia, relatoria e reviséo, além dos fatos objeto de apuragéo.

§1° - A comissdo processante terd o prazo de 120 (cento e vinte) dias,
contados da publicagdo do despacho de instauragdo no Didrio Oficial, para conclusdo dos
trabalhos, prorrogaveis, por igual periodo, por decis@io da autoridade que a instituiu.

§2° - Os trabalhos da comissdo processante encerram-se com a entrega do
peirecer final 4 autoridade responsavel por aplicar a san¢#o, ou a autoridade equivalente da area
gestora da contratagéo.

§3° - Compete a comissdo processante a condugéo e o impulsionamento do
processo, devendo registrar formalmente suas decisdes.

§4° - A advocacia publica nfio terd seus representantes nomeados como
membros mas prestara apoio juridico a comiss@io processante, sendo obrigatéria sua
rqamfestagao prévia a decis@io nos casos em que for recomendada pela comisséo a aplicagéo da
penalidade previstas nesta resolugéo.

§5° - O servidor nfio podera se recusar a integrar a comisséo processante para
a qual for indicado por autoridade a que se encontra vinculado hierarquicamente.
|

Art. 146 - As comunicagdes do processo de penalizagéo serdo feitas por meio
eletrénico, no e-mail indicado:
I- No contrato;
II- Proposta comercial, nas hipdteses em que a contratago for por nota de
empenho ou as apuragdes decorrerem de atos ocorridos no curso do processo de contratagéo.

§1° - Caso a entrega do correio eletronico na forma do caput deste artigo seja
frustrada por qualquer motivo, sera realizada por via postal com aviso de recebimento.

§2° - Frustrada a notifica¢éo postal ou diante da auséncia de retorno do aviso
de recebimento, a notificacéo sera feita por meio de publicagfio no Didrio Oficial.

i Art. 147 - O prazo para apresentagdo de defesa e indicag¢@o das provas a serem
produmdas serd de 15 (quinze) dias uteis, contados do dia util seguinte & notifica¢éio ocorrida

na forma do art. 146 desta resolugdo.

! §1° - Nos casos de inexecugdo contratual, a notlﬁcag:ao podera consignar
prazo para o contratado sanar a irregularidade, antes de se prosseguir com o processo de
penalizago.
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! §2° - Nas hipéteses em que o gestor fixar prazo para saneamento na forma do
§ 1° deste artigo, o prazo devera ser estabelecido em fung¢do da obrigagéo a ser executada e dos
prejuizos 8 CAMARA MUNICIPAL ou a terceiros.

Art. 148 - O acusado podera apresentar alegacdes finais:

I- No prazo de 15 (quinze) dias dteis, contado da data da intimagdo, nas
hipdteses em que haja o deferimento de pedido de produgéo de novas provas ou de juntada de
provas julgadas indispenséaveis pela comisséo processante;

II- No prazo de 5 (cinco) dias tteis, nas hipéteses em que o parecer final
previsto no paragrafo tnico do art. 145 desta resolugéo indicar a aplicagéio de penalidade.

Art. 149 - Finalizada a fase instrutéria, a comissé@o remetera o procedimento,
ematé 5 (cinco) dias uteis, a autoridade competente para aplicagéo da penalidade nas hipdteses
dos incisos do art. 137 desta resolugéo.
| Paragrafo Unico - Nas hipoteses em que a apuragio esteja sob a
responsabilidade da comisséo processante, previamente a remessa prevista no caput deste
aj‘tigo, sera elaborado parecer final com a sugestdo de penalidade aplicavel ao caso ou com
indicacdo de arquivamento do processo.

Art. 150 - A decisdo sera comunicada ao interessado, na forma do art. 146
desta resolugdo, que terd o prazo de 15 (quinze) dias uteis, contados da notificagdo, para
apresentar recurso.

§1° - O recurso de que trata o caput deste artigo sera dirigido a autoridade que
tiver proferido a decis#o recorrida, que, se néo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
encaminhard o recurso com sua motivagio & Presidéncia da CAMARA MUNICIPAL,
conforme o caso, que deverd proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias fteis,
contado do recebimento dos autos. :

§2° - A autoridade que proferiu a decisdo poderéd solicitar manifestagdo
jurxdxca da Advocacia Publica antes de remeter o processo a Presidéncia da CAMARA
MUNICIPAL.

§3° - O dispositivo da decisgio final quanto a aplicagéio de penalidade ou
arquivamento sera publicado no Didrio Oficial.

Art. 151 - Da aplica¢io da penalidade de declaragdo de inidoneidade, cabera
pedido de reconsideragéo, no prazo de 15 (quinze) dias uteis.

Paragrafo Unico - A publicacdo dos expedientes referentes a Processos
ocorridos durante a fase de licitagio compete ao Setor de Compras.

CAPITULO V
DA LIQUIDACAO E DO PAGAMENTO
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Art. 152 - As notas fiscais e documentos equivalentes deverdo ser entregues
ao Fiscal de Contrato, preferencialmente por meio digital, que tomara sucessivamente as

Se|guintes providéncias:

I- Instaurag@o do procedimento por meio de protocolo no sistema de controle
de processos;
| I1- Verificagdo do atendimento as exigéncias fiscais e tributarias;
I1I- Conferéncia do cumprimento da entrega do objeto ou servigo contratado,
emitindo, em seguida, o atesto para posterior liquidagdo, pela Setor Contébil;

‘ §1° - Os atos indicados nos incisos do caput deste artigo devem ser praticados
em até 2 (dois) dias uteis, contados da entrega da nota fiscal.

§2° - Verificado erro na nota fiscal, o fornecedor sera notificado para sanar a
incorrecdo ou apresentar justificativa legal.

Art. 153 - O Fiscal de Contrato, verificada a execu¢do do objeto, procedera
a%» seu recebimento formal, nos termos legais e contratuais, e remeterd os autos com a
documentagdo pertinente ao Gestor do respectivo contrato, para as providéncias cabiveis e, em
seguida, encaminhara os autos ao Setor Contabil, que procedera a liquidagdo.

‘ §1° - No caso de aquisicoes de bens de consumo com destinacdo a
armazenagem em estoques, apos a liquidacdo, o Gestor de Contrato encaminhara copia da nota
fiscal de compra do material para o responsavel da guarda no Almoxarifado, que devera efetuar
ois registros cabiveis no prazo de até 02 (dois) dias uteis.

§2° - Rejeitado o objeto, no todo ou em parte, o fiscal, por intermédio do
gestor notificara o fornecedor, preferencialmente por e-mail, e devolvera os autos processuais,
i ‘struidos com a negativa de liquidagdo, no prazo de até 3 (trés) dias uteis.

Art. 154 - Serdo estabelecidos, no termo de referéncia, os prazos para
recebimento do objeto, quando for o caso, observado o disposto em lei.

|

: Paragrafo Unico - Quando o instrumento do contrato ou o termo de referéncia
ndo dispuserem sobre os prazos indicados de recebimento ou se tratar de contratacio por nota
de empenho, esse prazo serda de 5 (cinco) dias uteis, contados da entrega do objeto ou do
protocolo do faturamento; ‘

Art. 155 - Os servi¢os devidamente liquidados serdo pagos no prazo de 10
(giiez) dias uteis, apés o recebimento, pelo Setor Financeiro, do processo com a despesa
liquidada.

§1° - O prazo previsto no caput deste artigo sera interrompido, realocando-se
0% fornecedor no final da respectiva lista de ordem cronoldgica para pagamento, nas hipoteses
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que houver apresentagéo de nota fiscal nova ou corregéio de nota ja emitida ou ainda de
dci)cumentos equivalentes necessarios ao processamento da liquidagéo e do pagamento.

| §2° - Ndo se aplica o previsto no caput deste artigo aos contratos de adesdo
celebrados pela CAMARA MUNICIPAL que consignarem prazos de pagamento inferior.

Art. 156 — O Setor Financeiro realizara o registro da liquidag@o da despesa
em sistema informatizado e emitira a autorizagio de pagamento.

§1° - O pagamento somente sera realizado apds a autorizag@io formal do
ordenador de despesa.

§2° - Serdo pagos prioritariamente o0s contratos cujo objeto seja
errescmdxvel para assegurar a integridade do patrim6nio publico ou para manter o
funcionamento das atividades finalisticas da CAMARA MUNICIPAL, entre os quais se
m‘cluem os celebrados com as concessionarias de servigo publico de transporte, abastecimento,
energia, telecomunicagdes e outros contratos cujos prazos de pagamento séo estabelecidos em

clausulas de adesdo impostas 8 CAMARA MUNICIPAL.

TITULO VI
DOS BENS DE LUXO

Art. 157. Os itens de consumo adquiridos para suprir as demandas da Camara
Mumclpal de Barra do Gargas deverdo ser de qualidade comum, ndo superior ao necessario
para cumprir as finalidades as quais se destmam vedada a aquisigéo de artigos de luxo.

§1° - Considera-se bem e servico comum aqueles cujos padrdes de
desempenho e qualidade atendam restritamente as caracteristicas técnicas e funcionais da
necessidade essencial do bem ou servigo a ser adquirido.

§2° - Considera-se bem de consumo de luxo, aquele:

a) que se revelar, sob os aspectos de qualidade e prego, superior ao necessario
para a execucdo do objeto e satisfagdo das necessidades da CAmara Municipal;

b) cujos padrdes descritivos ultrapassam demasiadamente a necessidade
ssencial do bem ou servico a ser adquirido.

[¢]

§3° - Néo sera enquadrado como bem de luxo aquele que, mesmo considerado
na deﬁmg:ao do paragrafo anterior:

a) for adquirido a prego equivalente ou inferior ao preco do bem e qualidade
comum de mesma natureza; ou

b) tenha as caracteristicas superiores justificadas em face da estrita atividade
do orgdo ou da entidade.

§4° - Compete a Autoridade méxima do Orgéo solicitante, a decisdo motivada
para a aquisi¢8io mencionada no paragrafo anterior.
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Estado de Mato Grosso
Camara Municipal de Barra do Garg¢as

Paldcio Vereador Dr. Dercy Gomes da Silva
REDACAO

TITULO VII
DAS ORIENTACOES GERAIS
! Art. 158. Os casos omissos serdo dirimidos pela Administragdo, que podera
expedir normas complementares para a execugdo desta norma, bem como disponibilizar em
meio eletrdnico informagdes adicionais.

‘ Art. 159. Esta Resolugfio entra em vigor na data de sua publicagéo.

| __JAIRO GEHM
——""Vereador - PRTB _
1° Secretario da Mesa Diretora
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