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RESOLUCAO N.2 022 /2023, DE 04 DE JULHO DE 2023.

Projeto de Resolugdio n.2 020/2023, de autoria Ver. GABRIEL PEREIRA LOPES-PSDB.

Dispde sobre a instituicio da Comissio
Permanente da Avaliacio — CPAD e d4 outras
providéncias.

A MESA DA CAMARA MUNICIPAL DE BARRA DO GARCAS,
ESTADO DE MATO GROSSO, faz saber que o Plenario aprovou e ela promulga a seguinte
Resolugdo:

: Art. 1° Instituir a Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos — CPAD ¢ o
Regimento Interno da Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos (anexo) com a
fJilnaIidade de orientar e coordenar o processo de analise, avaliagdo e selecdo dos conjuntos
documentais arquivisticos no ambito da Camara Municipal de Barra do Gargas- MT.

Art. 2° Compete a Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos — CPAD:

I — Promover a divulgagdo e orientar a aplicagdo do Codigo de Classificagdo de
Documentos (CCD) e da Tabela de Temporalidade e Destinagdo de Documentos (TTDD)
relativos as atividades-meio aprovados pelo Arquivo Nacional;

Il — Elaborar e divulgar o Cddigo de Classificagdo de Documentos e a Tabela de
Temporalidade e Destinagdo de Documentos de Arquivo relativos as atividades da Camara
Municipal de Barra do Gargas - MT, bem como promover sua atualizagao, quando necessario,
révendo descritores, prazos de guarda e destinagdo final, encaminhando-os para aprovagio do
Arquivo Nacional, se necessario;

I11 — Elaborar, excepcionalmente, Plano de Destinagdo de Documentos (PDD), quando os
conjuntos documentais ndo constarem no Cédigo de Classificagdo de Documentos (CCD) e na
Tabela de Temporalidade e Destinagio de Documentos (TTDD) relativo as atividades-meio e/ou
quando da inexisténcia de Codigo de Classificagdo de Documentos (CCD) e Tabela de
Temporalidade e Destinagdo de Documentos (TTDD) relativo as atividades-fim, conforme
orientagdo do Arquivo Nacional;

IV - Aplicar os procedimentos para eliminagio de documentos de arquivo no dmbito da
Camara Municipal de Barra do Gargas - MT, conforme legislagdo e normas em vigor;

V — Analisar, aprovar e encaminhar para o Presidente titular da Cadmara Municipal de
Barra do Gargas - MT, as Listagens de Eliminagdo de Documentos produzidas em seu dmbito de
atuacao;

VI - Analisar e aprovar os editais de ciéncia de eliminagio de documentos e os termos de
eliminagdo de documentos;

‘ VII — Orientar a formagdo de Grupo de Trabalho - GT na unidade organizacional do
6rgdo, responsavel pela anlise, avaliagdo e selegdo dos conjuntos de documentos produzidos na

‘amara Municipal de Barra do Gar¢as-MT, em conformidade com os instrumentos técnicos de
gestdo aprovados pelo Arquivo Nacional (AN);
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VIII — Promover treinamento em servigo e cursos de capacitagio e reciclagem na sua area
de competéncia em articulagdo com o setor responsavel pelos arquivos do orgao;

IX — Articular-se com as demais unidades organizacionais do Orgdo;
X — Emitir normas e diretrizes inerentes as atividades sob sua responsabilidade.

Art. 3° A Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos — CPAD da Camara
Municipal de Barra do Gargas-MT sera constituida por 03 (trés) membros efetivos e 03 (trés)
suplentes escolhidos pelos seguintes critérios:

I — Arquivista ou servidor responsavel pelos servigos arquivisticos, que a presidira;

I — Servidores representantes das unidades organizacionais da Camara Municipal de
arra do Gargas-MT:
| ¢
- a) Ouwvidoria;

b) Secretaria Geral,
¢) Administrativo Financeiro;

d) Juridico.

[11 — Servidores com formagdo na area de Histéria, Ciéncias Sociais ou Sociologia;

IV — Servidores que atuem no campo de conhecimento de que trata o acervo objeto da
avaliacdo (Economista, Antropdlogo, Engenheiro, Médico, Estatistico € outros).

§ 1° O exercicio dos membros da Comissao Permanente de Avaliagdo de Documentos sera
de 2 (dois) anos, podendo haver recondugdo por igual periodo.
; ;
| §2°0s membros indicados nos incisos I a III integrardo a Comissdo Permanente de Avaliagéo
e Documentos — CPAD como membros efetivos.

§ 3° Caso o Orgdo ou entidade nfio possua servidores com formagdo no campo de
conhecimento, conforme apontado nos incisos Il e IV.
|

§ 4° Os membros indicados no inciso [V atuardo como convidados e ndo terdo direito a voto.

§ 5° Sera substituido o membro da Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos —
CPAD que faltar a trés reunides, consecutivas ou ndo, com ou sem justificativa.

§ 6° A Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos — CPAD se reunira em carater
ordinario, no minimo semestralmente, e em carater extraordinario, sempre que convocada por seu
presidente ou por solicitagdo de um ter¢o dos membros.

§ 7° O quérum da reunidio da Comissdo Permanente de Avaliagao de Documentos — CPAD é
de maioria absoluta de seus membros e o quorum de aprovacdo € de maioria simples. Além do
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[
voto ordindrio, o presidente da Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos tera o voto
de qualidade em caso de empate.

. § 8° A participagdo na Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos — CPAD sera
considerada prestagdo de servigo publico relevante.

Art. 4° Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando as disposigoes
em contrario.

Sala das Sessdes da CAmara Municipal de Barra do Gargas-MT, em 04 de julho de 2023.
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ANEXO A
! Regimento Interno da Comissio Permanente de Avaliagio de Documentos
| CAMARA MUNICIPAL DE BARRA DO GARCAS (CPAD/CBMG)
CAPITULO I
DA NATUREZA E DA FINALIDADE
Art 1° A Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos da Camara Municipal de Barra
do Gargas (CBMG) tera seus membros designados pelo presidente da CBMG, conforme
(iletermma o decreto federal n° 10.148, de 2 de dezembro de 2020, ora constituida pela referéncia
do ato normativo de instituigdo da CPAD, tendo suas atribui¢des e competéncias regidas pelo
Regimento Interno, e tem por finalidade:
I Coordenar e orientar o processo de analise, avaliagdo, selegio e estabelecimento dos prazos
de guarda e a destinag@o dos documentos produzidos e recebidos no &mbito da CBMG, tendo
em vista sua identificagdo para guarda permanente ou sua eliminagdo quando destituidos de
valor, de acordo com o decreto n® 4.073, da Presidéncia da Republica, de 3 de janeiro de 2002,
ﬁlecreto 1.148, de 2 de dezembro de 2019, decreto n° 10.278, de 18 de margo de 2020 e as
resolugdes n® 40, do CONARQ), de 9 de dezembro de 2014 e sua atualizagdo, e n° 44, de 14 de
fevereiro de 2020;
I‘I — Instituir procedimentos para a transferéncia e recolhimento, bem como aplicar os
procedimentos para eliminagfio de documentos de arquivo no d4mbito do CBMG, conforme
legislagéo e normas em vigor;
IIT — Promover treinamento em servigos € cursos de capacita¢io e reciclagem na sua area de
competéncia em articulagiio com o setor responsavel pelos arquivos do 6rgdo ou entidade;
IV — Articular-se com as demais unidades organizacionais do 6rgéo;
Y Propor 4 autoridade a qual estiver subordinada alteragdes a esse Regimento Interno.
CAPITULO II
DA ORGANIZAGAO, COMPOSICAO, FUNCIONAMENTO E DELIBERACAO
Secdo I
Da Organizagio
Art 2° A CPAD ficara hierarquicamente subordinada a Cdmara Municipal de Barra do Gargas
(CBMG).
Art. 3° A CPAD ¢ composta por:
- Presidente;
IT — Secretrio;
III Secretario Adjunto
IV Membros efetivos;
V Colaboradores eventuais.
§ 1° A Presidéncia da CPAD sera do Arquivista ou servidor responsavel pelos servigos
arquivisticos, para mandato de 2 (dois) anos, permitida a recondugo.
§ 2° Os secretarios deverdo ser membros efetivos da CPAD, indicados pelo presidente.
§ 3° Séo considerados colaboradores eventuais profissionais ligados a0 campo de conhecimento
ﬁie que trata o acervo objeto da avaliagdio (economista, antrop6logo, engenheiro, médico,
estatistico e outros) ou servidor responsavel pelo acervo documental, convidado

éspeciﬁcamente para prestar esclarecimento sobre determinado objeto de analise da CPAD.
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§ 4° A CPAD, ap6s reunifio deliberativa, encaminhara ao titular da unidade organizacional do
orgdo ou entidade a qual esteja subordinada o pedido de substitui¢do, devidamente justificado,
de qualquer membro efetivo.

Secédo II

| Do Funcionamento e Deliberagio
Art. 5° As reunides ocorrerdo:
I — Ordinariamente, no minimo semestralmente, conforme calendario preestabelecido pelo
bresidente da CPAD.

I - Extraordinariamente, por convocagio do presidente ou de um tergo dos membros da CPAD,
com antecedéncia minima de 3 (trés) dias uteis.

§ 1° Na convocagéo constara a pauta dos assuntos a serem tratados, e a indicagfo do local, data
e horario da reunido.
§ 2° Qualquer matéria urgente ou de alta relevincia podera, a critério do presidente, ser
ciolocada em discussio, ainda que ndo conste na pauta de convocagio.
rt. 6° As reunides ordindrias e extraordinarias serio instaladas e iniciadas com a maioria
bsoluta dos seus membros, incluindo o presidente da CPAD.
§ 1° O membro que ndo puder comparecer a uma reunifio devera comunicar ao Secretario da
CPAD e avisar ao seu substituto que comparega a referida reunido.
Art. 7° A CPAD deliberara por maioria simples dos votos dos membros presentes & reunizo.
§ 1° Em caso de empate, cabera ao presidente o voto de qualidade.
§ 2° As deliberagdes da CPAD, definidas em registro de reunido, serdo enviadas ao titular da
unidade organizacional do érgéo ou entidade & qual esteja subordinada para conhecimento e
ormalizag@o, quando for o caso, com abrangéncia para toda a instituiggo.
CAPITULO III
DA COMPETENCIA

Art. 8° Compete 8 CPAD:
I — Elaborar o Codigo de Classificagdo de Documentos (CCD) e a Tabela de Temporalidade e
Destinagédo de Documentos (TTDD), relativos as atividades-fim do SIGLA DO ORGAO OU
ENTIDADE;
II — Promover a atualizagéio do CCD e TTDD relativos as atividades-fim do 6rgio ou entidade,
‘ uando necessdrio, revendo descritores, prazos de guarda e destinagdo final;
III — Aplicar e orientar o uso do CCD e da TTDD, tanto os relativos as atividades-meio da
#dministrag:ﬁo publica federal quanto os relativos as suas atividades-fim;
IV — Elaborar, excepcionalmente, Plano de Destinagdo de Documentos (PDD), quando os
conjuntos documentais nio constarem no CCD e na TTDD relativos as atividades-meio e/ou
quando da inexisténcia de CCD e de TTDD relativos as atividades-fim, conforme orientagio
do Arquivo Nacional (AN);
y — Orientar a formag&o de Grupo de Trabalho na unidade organizacional do 6rgéo, responsavel
pela analise, avaliagdo e selegfio dos conjuntos de documentos produzidos e acumulados pela
sua instituigso, em conformidade com o disposto nos instrumentos técnicos de gestdo aprovados
pelo Arquivo Nacional;
‘VI — Providenciar, quando for o caso, as datas de aprovagdo das contas pelo Tribunal de Contas
da Unido, quando o conjunto documental assim o exigir;
VII - Orientar, acompanhar, analisar e aprovar as listagens de eliminag&o de documentos (LED)
elaboradas pelos servidores responsaveis pela selegdo;
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VIII - Dar ciéncia ao titular da unidade organizacional a qual a CPAD esteja subordinada da
LED aprovada pela CPAD e solicitar que a mesma seja encaminhada para autorizagdo de
eliminagéo pelo titular do drgéo ou entidade;
IX — Analisar e aprovar os editais de ciéncia de eliminagéo e os termos de eliminagéo, bem
¢omo os demais documentos que vierem a ser exigidos;
X — Contatar a equipe técnica do AN para esclarecimentos de duvidas, sempre que necessario,
l‘nem como disseminar as orientagdes técnicas do AN, em resposta as demandas apresentadas;
)‘(I Promover treinamento em servigo e cursos de capacitag@o e reciclagem na sua area de
competéncia em articulag@io com o setor responsavel pelos arquivos do 6rgdo ou entidade;
XII - Articular-se com as demais unidades organizacionais do 6rgéo ou entidade;
XIII - Emitir normas e diretrizes inerentes as atividades sob sua responsabilidade.
CAPITULO IV
DAS ATRIBUICOES
Secdo I
Do Presidente
Art. 9° Ao presidente compete dirigir, coordenar e supervisionar as atividades da CPAD e,
especificamente:
I — Fazer cumprir este Regimento, e propor solu¢Ges sobre questdes omissas;
II — Convocar e coordenar as reunides ordinarias e extraordinarias;
III — Definir a pauta das reunides;
I‘V Convidar, a seu critério ou por indicagdo dos membros da CPAD, autoridades e/ou
gecmcos, para as reunides, em carater consultivo, como colaborador eventual;
y — Representar a CPAD junto aos 6rgéos de administrag@o publica ou fora dele ou designar
quem o faga;
VI — Delegar atribuigdes aos demais membros;
VII - Designar membros como secretarios da CPAD;
YIII — Solicitar substitui¢do de membros da CPAD, obedecendo ao previsto no § 4° do art. 4°
I‘X — Encaminhar ao titular do drgéo a LED e demais documentos para assinatura, autorizando
a eliminagéo;

— Encaminhar ao titular do 6rgéio o CCD e a TTDD relativa as atividades-fim, bem como o
Plano de Destinagéo de Documentos (PDD), quando for o caso, para autorizagfio de eliminagéo
pelo Arquivo Nacional;

XI —Publicar o relatério anual de atividades da CPAD.

! Secdo 11

i Do Secretario

Art. 10 Ao secretario e/ou secretdrio adjunto competem:

I - Elaborar as convocagdes e submeté-las a apreciagio do presidente da CPAD;
IT — Organizar o local das reunides e a infraestrutura necessaria;

III - Redigir os registros de todas as reunides;

IV — Elaborar as correspondéncias e expedi-las;

V — Encaminhar as solicita¢gdes do pre31dente

VI Organizar e manter atualizados os arquivos da CPAD;

VII Atender as solicitagdes dos membros;

VIII — Exercer outras atividades que assegurem o bom desempenho da Secretaria da CPAD.

Secdo 111
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Dos Membros Efetivos
Art 11 Aos membros efetivos da CPAD compete:
[ — Participar das reunides da CPAD, contribuindo nas discussdes e deliberagoes relativas aos
assuntos constantes em pauta;
II Zelar e cumprir com os objetivos, atribuigdes e todas as deliberagdes da CPAD;

I — Zelar pela implantagéo das a¢des da CPAD;
%}/ Participar, quando designados, de a¢des que envolvam a avaliagdo de documentos;
V — Manter-se atualizado quanto & legislag@o e as normas vigentes;
VI - Elaborar notas técnicas, estudos e pareceres quando solicitados pelo presidente;
VII — Exercer outras atividades que assegurem o bom desempenho das atividades de analise,
selecdo e eliminagio de documentos.
; CAPITULO V
| DAS DISPOSICOES GERAIS
Art. 12 A proposta de alterag@io deste Regimento devera ser elaborada em reunido ordinaria da
(}IPAD, e constar, obrigatoriamente, na pauta de convocagdo, que tera eficicia a partir de nova
publicac&o.
Art. 13 Este Regimento entra em vigor a partir da data de sua publicag3o.
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ANEXO B
Modelo de registro de reunido da CPAD

REGISTRO DE REUNIAO

Listar os assuntos que serdo tratados

DATA HORARIO o LOCAE
Tl h__min
Participantes
Nome Orgio Cargo
MEMBROS AUSENTES
_Assuntos Tratados

'Descrever os assuntos tratados na reunido em ordem sequencial, de acordo com o0s
pontos de pauta, bem como as decisoes tomadas.
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