ANEXO IT

CONTEUDO PROGRAMATICO

PROVAS OBJETIVAS

COD.
CARGO

CARGO

ESCOLARIDADE /
REQUISITOS
EXIGIDOS

CONHECIMENTOS GERAIS

CONHECIMENTO ESPECIFICO

01

Assessor de
Imprensa

Ensino Superior
Completo

Topicos Relevantes e atuais de diversas areas, tais
como politica, economia, sociedade, educacdo,
tecnologia,  energia, relagdes  internacionais,
desenvolvimento sustentavel, seguranga e ecologia,
suas interrelagdes e suas vinculagdes historicas.
Globalizagdo. Compreensdo dos problemas que
afetam a vida da comunidade, do municipio, do
estado e do pais.

Regimento interno da Camara Municipal de Barra do
Gargas.

Lei Organica do Municipio.

Informagdes sobre a Geografia e histéria do
Municipio.

Comunicag@o social: teorias e conceitos da
comunicagdo. Comunicagdo e interesse
publico. Comunicacdo Institucional. Teorias
de Jornalismo. Teorias e Técnicas de
Publicidade e Propaganda. Teorias e
Técnicas de Relagdes Publicas. Técnicas de
Redagdo em Jornalismo. Jornalismo publico
da EBC (Empresa Brasil de Comunicagdo).
Técnicas de veiculacdo de a¢des de Relagdes
Publicas. Evolugdo dos meios e das
tecnologias da comunicagdo. As redes
sociais e seus usos na comunicagdo. Uso de
técnicas graficas em Jornalismo.
Aproveitamento do espago grafico em
Jornalismo e produgdo editorial. Tipologia.
Teoria e técnica do uso das cores em
Comunicagdo. Uso de técnicas audiovisuais
em  Jornalismo.  FEtica  profissional.
Regulamentacdo profissional do jornalista.
Assessoria de imprensa: fungdes,
planejamento estratégico e gestdo de crise.
Pesquisas e auditorias em comunicago:
fundamentos, importancia e usos da pesquisa
em comunicac@o institucional. Pesquisa de
opinido. Teoria da opinido publica. Estudos
de imagem. Elaboragdo do plano estratégico
de comunicagdo institucional: fixagdo de
politicas e diretrizes. Teoria, Técnica e
Legislagdo de cerimonial e eventos.
Propaganda institucional.  Publicagdes
institucionais. Técnicas de elaboragdo de
midias digitais. Planejamento e edi¢do de
produtos digitais e audiovisuais.
Constituicdo  Brasileira de 1988 ¢
Comunicagdo.  Comunicagdo  dirigida.
Redagdo de acordo com a Lei Complementar
Federal n.° 95, de 26.02.98. Manual de
Redagdo da Presidéncia da Republica.
Comunica¢do e Declaragdo Universal dos
Direitos do Homem. Géneros Jornalisticos.
Histéria do Jornalismo Brasileiro. Lei
Federal n.° 12.527/11.

02

Controlador
Interno

Ensino Superior
Completo

Topicos Relevantes e atuais de diversas areas, tais
como politica, economia, sociedade, educagéo,
tecnologia,  energia, relagdes  internacionais,
desenvolvimento sustentdvel, seguranga e ecologia,
suas interrelagdes e suas vinculagdes historicas.
Globalizagdo. Compreensdo dos problemas que
afetam a vida da comunidade, do municipio, do
estado e do pais.

Regimento interno da Camara Municipal de Barra do
Gargas.

Lei Organica do Municipio.

Informagdes sobre a Geografia e histéria do
Municipio.

Contabilidade  Publica:1. Manuais de
Contabilidade Aplicada ao Setor Publico,
editados pela STN; 1.1 Sistemas Financeiro,
Patrimonial, Orgamentario e de
Compensagdo. 1.2 Regime Orgamentario da
receita e despesa publica. 1.3 Registros e
demonstragdes contabeis; Normas
Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao
Setor Publico — NBCT 16 do CFC.2. 1.4
Procedimentos Contabeis Or¢amentarios e
Patrimoniais.  Relatério Resumido de
Execu¢do Orcamentaria e Relatorio de
Gestao Fiscal. Plano de Contas Aplicado ao
Setor Publico. Demonstragdes Contabeis
Aplicadas ao Setor Publico. Lei Orgénica e




Regimento Interno do Tribunal de Contas do
Estado. Lei 4.320/64; lei complementar
101/2000. Conhecimento sobre Sistema de
informagdo TCE-/MT APLIC.

Direito Tributario: 1. Coédigo Tributario
Nacional. 2. Titulo VI, Capitulo I da
Constituicdo Federal de 1988. 3. O Estado e
o Poder de Tributar. 4. O Direito Tributario.
5. A legislagdo Tributaria. 6. Vigéncia e
aplicacdo da Legislagdo Tributaria. 7.
Obrigacao Tributaria. 8. Crédito Tributario.
9. Sistema Tributario Nacional. 10.
Competéncia  Tributaria. 11. Impostos
Federais, Estaduais e Municipais. 12. Taxas.
13.  Contribuigdo de Melhoria. 14.
Contribui¢des Sociais. 15. Empréstimos
Compulsorios. 16. Processo Administrativo
Tributario. 17. Processo Judicial Tributario.
18. Ilicito Tributario 19. Legislacdo da éarea
Tributaria.

Direito ~ Administrativo:  1.Organizagio
Administrativa. 1.1 Principios
Fundamentais. 1.2 Administragdo Direta,
Indireta ¢ Fundacional. 2. Controle da
Administracdo. 2.1 Tipos e formas de
controle. 2.2 Controle Administrativo. 2.3
Controle Legislativo. 2.4 Controle Interno.
3. Servigos Publicos. 3.1 Conceito. 3.2
Classificacdo. 3.3 Formas de execucdo. 3.4
Competéncia da  Unido, Estados e
Municipios. 4. Licita¢des. 4.1 Principios. 4.2
Obras, Servigos de Engenharia e demais
servigos. 4.3 Modalidades. 4.4 Publicagdes.
4.5 Dispensas ¢ Inexigibilidades. 4.6
Procedimentos licitatorios. 4.7
Processamento e  julgamento. 4.8
Instrumentos convocatorios. 4.9 Tipos. 4.10
Anulagdo e Revogagdo. 5. Contratos. 5.1
Normas Gerais. 5.2 Clausulas essenciais. 5.3
Cléausulas exorbitantes. 5.4 Formalizagao.
5.5. Garantias contratuais. 5.6. Duragdo e
prorrogacdo. 5.7. Alteragdo. 5.8. Nulidade.
5.9. Execucdo. 5.10 Inexecugdo. 5.11
Rescisdo. 5.12 Teoria da Imprevisdo. 5.13
San¢des  Administrativas. 5.14  Tutela
judicial. 6. Poderes da Administragdo. 6.1
Normativo. 6.2 Disciplinar. 6.3 Decorrente
da Hierarquia. 7. Poder de Policia. 7.1
Conceito. 7.2 Policia administrativa e
judicidria. 7.3 Meios de Atuagdo. 7.4
Caracteristicas. 7.5 Limites. 8. Atos
Administrativos. 8.1 Atos da Administragao.
8.2 Conceito. 8.3 Atributos. 8.4 Elementos.
8.5 Discricionariedade e Vinculagdo. 8.6
Classificagdo. 8.7 Atos Administrativos em
espécie. 8.8 Extincdo.

03

Auxiliar
Administrativo

Ensino Médio Completo

Topicos Relevantes e atuais de diversas areas, tais
como politica, economia, sociedade, educacdo,
tecnologia, energia, relagdes internacionais,
desenvolvimento sustentavel, seguranga e ecologia,
suas interrelagdes e suas vinculagdes historicas.
Globalizagdo. Compreensdo dos problemas que
afetam a vida da comunidade, do municipio, do
estado e do pais.

Regimento interno da Camara Municipal de Barra do
Gargas.

Nocoes de Direito  Constitucional:
Constituigdo. 1.1. Conceito, classificagdes,
principios fundamentais. 2. Direitos e
garantias fundamentais. 2.1. Direitos e
deveres individuais e coletivos, direitos
sociais, nacionalidade, cidadania, direitos
politicos, partidos politicos. 3. Organizagao
politico-administrativa. 3.1. Unido, estados,
Distrito Federal, municipios e territorios. 4.
Administragdo publica. 4.1. Disposi¢cdes




Lei Organica do Municipio.
Informagdes sobre a Geografia e histéria do
Municipio.

gerais, servidores publicos. 5. Poder
Legislativo. 5.1. Congresso nacional, cdmara
dos deputados, senado federal, deputados e
senadores. Nocdes de direito
administrativo:1 Ato administrativo:
conceito, requisitos, atributos, classificago,
espécies e invalidagdo. 1.1. Anulagdo e
revogagdo. 1.2. Prescri¢do. 2. Controle da

administra¢do publica: controle
administrativo,  controle legislativo e
controle judiciario. 3. Agentes

administrativos: investidura e exercicio da
funcdo publica. 3.1. Direitos e deveres dos
servidores  publicos.  3.2. Processo
administrativo: conceito, principios, fases e
modalidades. 4. Poderes da administragao:

vinculado, discricionario, hierarquico,
disciplinar e regulamentar. 5. Principios
basicos da administragao. 5.1.

Responsabilidade objetiva da administragdo.
5.2. Improbidade administrativa.

Nogoes de administracdo: 1 A evolugdo da
Administragdo Publica e a reforma do
Estado. 1.1. Convergéncias e diferengas
entre a gestdo publica e a gestdo privada.
1.2. Exceléncia nos servigos publicos. 1.3.
Exceléncia na gestdo dos servigos publicos.
2. Gestdo de Pessoas. 2.1. Conceitos e
praticas de RH relativas ao servidor publico.
2.2. Planejamento estratégico de RH. 2.3.

Gestao de desempenho. 2.4.
Comportamento, clima e cultura
organizacional.

Nocdes de Arquivologia: 1 Arquivista:
principios e conceitos. 2. Gestdo de
documentos. 2.1. Protocolo: recebimento,
registro, distribuigdo, tramitagdo e expedi¢ao
de documentos. 2.2. Classificagio de
documentos de arquivo. 2.3. Arquivamento e
ordenagdo de documentos de arquivo. 2.4.
Tabela detemporalidade de documentos de
arquivo. 3. Acondicionamento e
armazenamento de documentos de arquivo.
4. Preservagao e conservacdo de documentos
de arquivo.

Nocoes de Informatica: 1. Conceitos e
modos de utilizagdo de aplicativos para
edi¢ao de textos, planilhas e apresentagdes.
2. Conceitos basicos, ferramentas,
aplicativos e procedimentos de Internet. 3.
Conceitos e modos de utilizagdo de
ferramentas e aplicativos de navegagdo de
correio eletronico, de grupos de discussao,
de busca e pesquisa. 4. Conceitos basicos e
modos de utilizagdo de tecnologias,
ferramentas, aplicativos e procedimentos
associados a Internet e Intranet. 5. Conceitos
de tecnologia de informagdo: sistemas de
informagdes e conceitos basicos de
Seguranca da Informagao

04

Zelador

Ensino Fundamental
Completo

Topicos Relevantes e atuais de diversas areas, tais
como politica, economia, sociedade, educacdo,
tecnologia,  energia, relagdes  internacionais,
desenvolvimento sustentdvel, seguranga e ecologia,
suas interrelagdes e suas vinculagdes historicas.
Globalizagdo. Compreensdo dos problemas que

Comunicagdo e  Relagdes  Publicas:
conceitos, ética, atividades inerentes.
Qualidade no atendimento. Atendimento ao
publico interno e externo. Nogdes de
arquivologia. Administragdo Publica:
organismos e autarquias publicas, conceitos




Informagdes
Municipio.

afetam a vida da comunidade, do municipio, do |e
estado e do pais.
Regimento interno da Camara Municipal de Barra do
Gargas.

Lei Organica do Municipio.
sobre a Geografia e historia do

atos administrativos. Cultura
Organizacional. Etica e comportamento
profissional. Nog¢des de Informatica: 1.
Conceitos ¢ modos de utilizagdo de
aplicativos para edi¢do de textos, planilhas e
apresentagdes. 2.  Conceitos  basicos,
ferramentas, aplicativos e procedimentos de
Internet. 3. Conceitos e modos de utilizagdo
de ferramentas e aplicativos de navegagdo de
correio eletronico, de grupos de discussao,
de busca e pesquisa. 4. Conceitos bésicos e
modos de utilizagdo de tecnologias,
ferramentas, aplicativos e procedimentos
associados a Internet e Intranet. 5. Conceitos
de tecnologia de informagdo: sistemas de
informagdes e conceitos basicos de
Seguranca da Informacgao.

NiVEL SUPERIOR e LICENCIATURA

NIVEL MEDIO e CURSO TECNICO

NiVEL FUNDAMENTAL COMPLETO

1. Leitura e interpretagdo de textos descritivos,
dissertativos, narrativos; género de textos; coesdo
textual; coeréncia textual;, sinonimia, homonimia e
paronimia; figuras de linguagem; vicios de linguagem.
2. Ortografia.

3. Acentuagdo grafica e tonica; acentuagdo das
oxitonas, paroxitonas e proparoxitonas, acento
diferencial; acentuagdo dos hiatos; acentua¢do dos
ditongos.

4. Morfologia: estrutura e formacdo de palavras,
processos de formagdo de palavras; classes de
palavras: verbo, substantivo, artigo, pronome,
preposicdo, conjungdo, adjetivo, advérbio, interjei¢ao
e numeral.

5.Sintaxe: termos essenciais da oragdo (sujeito e
predicado), termos integrantes da oragdo (objeto
direto, objeto indireto, complemento nominal, agente
da passiva), termos acessorios da oragdo (aposto,
adjunto  adnominal, adjunto adverbial), termo
independente (vocativo); oragdes coordenadas e
oragdes subordinadas; concordancia nominal e verbal;
regéncia nominal e verbal; uso da crase; pontuagio.

1. Leitura e interpretagdo de textos
descritivos, dissertativos, narrativos; género
de textos; coesdo textual; coeréncia textual,
figuras de linguagem; vicios de linguagem.
2. Ortografia.

3. Acentuagdo grafica e tonica; acentuacdo
das oxitonas, paroxitonas e proparoxitonas;
acento diferencial;

4. Morfologia: classes de palavras: verbo,
substantivo, artigo, pronome, preposi¢ao,
conjungdo, adjetivo, advérbio, interjeicdo e
numeral.

5.Sintaxe: termos essenciais da oragdo
(sujeito e predicado), termos integrantes da
oragdo (objeto direto, objeto indireto,
complemento nominal, agente da passiva),
termos acessorios da oragdo (aposto,
adjunto adnominal, adjunto adverbial),
termo independente (vocativo); uso da
crase; pontuagao.

1. Leitura e interpretagdo de textos
descritivos, dissertativos, narrativos; género
de textos; coesdo textual; coeréncia textual

2. Ortografia.

3. Acentuagdo grafica e tonica; acentuagdo
das oxitonas, paroxitonas e proparoxitonas;
4. Morfologia: classes de palavras: verbo,
substantivo, artigo, pronome, preposigao,
conjuncdo, adjetivo, advérbio, interjeicao e
numeral.

5.Sintaxe: termos essenciais da oragdo
(sujeito e predicado); uso da crase;
pontuagao.

CONTEUDO PROGRAMATICO DE MATEMATICA

NiVEL SUPERIOR e LICENCIATURA

NIVEL MEDIO e CURSO TECNICO

NiVEL FUNDAMENTAL COMPLETO

Unidades de medida: comprimento,
volume, massa, tempo e angulo.

Nogdes de matematica financeira.
Proporcionalidade.

Regra de trés simples e composta.

Meédia aritmética simples e ponderada.
Porcentagens, juros simples e compostos.
Progressdes aritméticas e geométricas.
Geometria analitica: ponto, reta, circunferéncias.
Fungdes: dominio, imagem e grafico.

Fungdes do 1.° ¢ 2.° graus.

Andlise combinatéria: principio fundamental da
contagem.

Resolugdo de problemas.

superficie,

Unidades de medida: comprimento,
superficie, volume, massa, tempo e angulo.
Nog¢des de matematica financeira.
Proporcionalidade.

Regra de trés simples e composta.
Porcentagens, juros simples e compostos.
Equagdes do 1.° e 2.° graus.

Resolugao de problemas.

Unidades de  medida:
superficie, e tempo.
Nogdes de matematica financeira.
Proporcionalidade.

Regra de trés simples e composta.
Equagdes do 1.° grau.

Resolugao de problemas.

comprimento,







